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1 Introduzione al Servizio  
 
Il servizio gestisce la compilazione on-line, l©invio telematico, nonché l©istruttoria, delle 

domande inerenti il rilascio delle autorizzazioni all©estirpazione, reimpianto e nuovo 

impianto di vigneti al fine di riconoscere alle aziende agricole i diritti di reimpianto, così 

come definiti dal Reg. CE 1493/99 relativo all©OCM VINO. 
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2 Tipologie di Utenza  
 
Il servizio è rivolto a due categorie di utenza: 
 

·  I funzionari della Pubblica Amministrazione (di seguito PA), sia provinciale che 
regionale. Fruiscono del servizio  dall’area riservata del portale RuparPiemonte 
alla URL: http://intranet.ruparpiemonte.it/estirpo_impianto 

 
·  Le aziende vitivinicole ed i CAA mandatari. Fruiscono del servizio dal portale  

Sistema Piemonte alla URL: 
http://www.sistemapiemonte.it/agricoltura/settore_vitivinicolo.shtml 

 

2.1 Accreditamento utenti 

Il servizio è ad accesso controllato1. 

Gli utenti possono ottenere le credenziali di accesso al sistema con le seguenti modalità: 
 
1. i funzionari dei CAA devono inoltrare formale richiesta presso il Settore 

Programmazione in Materia di Agricoltura della Regione Piemonte (fax 011-
4325651). I moduli per la richiesta di accesso sono reperibili sul sito istituzionale 
della Regione Piemonte, all’indirizzo 

http://www.regione.piemonte.it/agri/rupar_sistpiem/indexsistp.htm. 
 

Un funzionario dei CAA accreditato può operare esclusivamente sulle aziende per 
le quali nell’Anagrafe delle Aziende Agricole ed Agro-Alimentari della Regione 
Piemonte (http://www.sistemapiemonte.it/agricoltura/anagrafe_aziende/) sia stato 
registrato il mandato di assistenza da parte dello stesso CAA. 

 
2. i funzionari della PA devono inoltrare formale richiesta presso il Settore 

Programmazione in Materia di Agricoltura della Regione Piemonte (fax 011-
4325651). I moduli per la richiesta di accesso sono reperibili sul sito istituzionale 
della Regione Piemonte, all’indirizzo 

 
http://www.regione.piemonte.it/agri/rupar_sistpiem/indexrupar.htm.  

 

2.2 Caratteristiche generali del servizio 
 
Il servizio è fruibile da una qualsiasi postazione di lavoro in rete dotata di browser MS 
Internet Explorer 6.0 (o versioni successive).  
 
Tutte le pagine Web del servizio sono organizzate secondo il medesimo schema, per 
ottimizzare la navigazione e rendere semplice e intuitivo l’utilizzo del sistema. 
 

                                            
1 L’accreditamento delle utenze avviene in conformità con le norme stabilite dalla D.G.R. 1° agosto 2005, n° 
46-639 “Sistema informativo agricolo della Pubblica Amministrazione (PA) piemontese. Approvazione delle 
Linee Guida per la gestione dell’anagrafe agricola unica del Piemonte”. 
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Inoltre: 
 

·  le informazioni di cui è obbligatorio l’inserimento sono contrassegnate dal 
simbolo “*”;  

 
·  i campi di tipo “data” devono essere inseriti nel formato “gg/mm/aaaa”;  

 
·  i campi di tipo “anno” devono essere inseriti nel formato “aaaa”; 

 
·  per ogni operazione di modifica, il sistema memorizza l’utente che ha effettuato 

la variazione, l’Ente di appartenenza, la data, l’ora (compresi minuto e secondo) 
in cui la modifica è stata effettuata. 

Identificativo dell’utente 
collegato. È visibile su ogni 
pagina e riporta il nominativo e 
l’Ente di appartenenza 
dell’utente collegato. 

Menu funzionali. Le funzioni attivabili 
sono nell’area a sinistra di ciascuna 
pagina  

Pulsante di ritorno  
alla home page  

Pulsante per la chiusura 
della sessione 

Area operativa. Su ciascuna pagina sono 
visualizzati i dati relativi alla funzione selezionata 
dall’utente e rese disponibili le operazioni sui dati  
(es. i pulsanti ”conferma” o “annulla” su di una 
funzione di inserimento dati) 

Filo di Arianna: percorso 
funzionale seguito 
dall’utente per giungere 
alla pagina attiva al 
momento  
 



Estirpazione ed Impianto vigneti 

Pagina 7 di 58 

 
Il sistema segnala il mancato o errato inserimento di una dato mediante la visualizzazione 
del simbolo X in corrispondenza dello stesso. Posizionando il mouse in prossimità del 
simbolo viene visualizzato il messaggio di errore associato. 
 

2.3 La Home Page del servizio 
 
Dopo aver inserito le proprie credenziali, si accede alla home page del servizio; questo è il 
punto di partenza per la navigazione all’interno del sistema. È possibile ritornare alla home 
page da ogni pagina del servizio, mediante l’apposito pulsante in alto a sinistra. 
 

 
 
 
Le funzionalità disponibili sulla home page del servizio sono le seguenti: 
 

·  Ricerca Azienda, mediante la quale è possibile  reperire l’azienda all©interno 
dell©Anagrafe delle Imprese Agricole [� ]. Dopo aver selezionato l©azienda di 
interesse è possibile: 

 
o Visualizzarne le informazioni anagrafiche e di consistenza ad essa 

associate [4]. 
 
o Gestirne i diritti di impianto, con annesse richieste di vendita ed acquisto 

[5],  
 

o Gestirne le richieste di autorizzazione all’estirpazione, reimpianto, 
nuovo impianto [0] 

 
o Gestirne le Comunicazioni [7] 

 
·  “ Reportistica” : consente di generare elaborazioni on-line inerenti le richieste di 

autorizzazione presenti a sistema. 
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3 Ricercare un’azienda 
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page[2.3] �  Ricerca Azienda 
 
 
La funzionalità “ricerca azienda” è attivabile dalla home page del servizio. I filtri di ricerca 
disponibili sono:  
 
Ricerca anagrafica azienda: 
 

·  codice fiscale dell’azienda (C.U.A.A.) e/o partita IVA; 
 
·  denominazione dell’azienda o parte di essa.  

Inserendo il simbolo “%” davanti alla denominazione, il sistema ricerca tutte le 
aziende che contengono la stringa indicata all’interno della denominazione 
stessa. Ad esempio, indicando %RRERO verranno ricercate le aziende la cui 
denominazione contiene la sequenza di caratteri “RRERO”;  

 
·  ubicazione della sede legale (Provincia e Comune); 
 
·  indicazione circa il fatto che l’Azienda risulti o meno in attività. 

 
 
Ricerca per richiesta di autorizzazione: 
 

·  numero richiesta identificativo univoco della richiesta. Ad esempio 
CN00/VIT/2006/1; 

 
·  tipologia della richiesta suddiviso nei suoi 3 livelli tipo, sottotipo e motivo; 

 
·  amministrazione di competenza cui è stata inviata la richiesta; 
 
·  campagna vitivinicola di riferimento della richiesta; 

 
·  stato della richiesta, con la possibilità di limitare l’estrazione alle richieste che 

sono nello stato selezionato in un particolare intervallo di tempo; 
 

·  ente compilatore della richiesta; 
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Se più aziende soddisfano i criteri impostati, il sistema ne visualizza l’elenco. Se i 
parametri di ricerca impostati determinano l’individuazione di una sola azienda, il sistema 
visualizza direttamente i dati di dettaglio della stessa.   
 
Se non si trova l’azienda (avendo cura di  utilizzare i diversi filtri e di ricercare l’azienda 
sia per CUAA che per Denominazione), è necessario effettuarne la registrazione 
nell’Anagrafe delle Imprese Agricole e Agroalimentari.  
 
La gestione delle posizioni in Anagrafe è conforme a quanto stabilito dalla D.G.R. 1° 
agosto 2005, n° 46-639. L’azienda agricola soggetta a obbligo di fascicolo - ai sensi del 
D.P.R. 503/99 - deve rivolgersi a un CAA conferendogli mandato di assistenza. Per le 
restanti tipologie di azienda (Enti pubblici, Enti a prevalente partecipazione pubblica, 
aziende artigiane e commerciali che non operano in modo esclusivo nel settore primario), 
come stabilito dall’art. 12, la posizione anagrafica è gestita dalla Pubblica Amministrazione 
di competenza.  
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Selezionando un’azienda dall’elenco si potranno visualizzare i dati dell’azienda utilizzando 
la funzionalità  dettaglio. 
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4 Visualizzazione delle informazioni di dettaglio di un’azienda 
 
Le informazioni di dettaglio di un’azienda sono suddivise in quattro sezioni, attivabili 
selezionando il titolo corrispondente: 
 

·  Anagrafica: 
·  Titolare/rappresentante legale 
·  Sede Legale 
·  Unità Produttive 
·  Soggetti collegati 

 
�

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Le informazioni relative 
all’azienda sono suddivise in 
cinque sezioni visualizzabili 
selezionando il titolo 
corrispondente. 

Su tutte le pagine sono sempre indicati 
i riferimenti  all’azienda selezionata 
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5 Diritti di Impianto 
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Diritti  
 
E’ l’insieme di funzionalità che consentono la gestione dei diritti di impianto di 
un’azienda.  
 
Le tipologie di utenza che possono avvalersi di tali funzionalità sono: 
 

·  Le aziende ed i CAA,  che possono inserire le richieste di acquisto e vendita di un 
diritto. Tali richieste vanno convalidate dalla PA di competenza attraverso la 
gestione di uno specifico iter amministrativo, di cui viene data completa visibilità 
all’utente. 

 
·  La PA, che ha a disposizione le medesime funzionalità di aziende e CAA, oltre a 

funzionalità “dirette” per  la gestione dei diritti associati ad un’azienda (inserimento, 
modifica e cancellazione).   

 
Il sistema visualizza l’elenco dei diritti associati all’azienda. In caso contrario visualizza il 
messaggio “Nessuna dichiarazione collegata all’azienda selezionata” 
 
<VIDEATA UTENZA PA> 
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<VIDEATA UTENZA AZIENDA o CAA> 
 

 
 
 
Per ogni diritto, all’interno dell’elenco, sono riportate le informazioni che seguono: 
 

·  tipologia di origine 
·  data di estirpazione delle unità vitate che hanno originato il diritto 
·  data di scadenza del diritto 
·  superficie iniziale del diritto 
·  eventuale superficie del diritto già utilizzata per richiesta di reimpianto o di nuovo 

impianto 
·  eventuale superficie del diritto trasferita, tramite vendita, ad altra azienda 
·  eventuale superficie residua del diritto 

 
Per operare su uno specifico diritto già presente a sistema occorre selezionare la 
corrispondente voce in elenco e attivare una delle funzionalità  “Dettaglio [5.2], “Modifica 
[5.3]”, “Elimina [5.4]”, “Vendita [5.6]” e “Movimentazioni compra/vendita [5.7]”,  contenuti 
nel menu a sinistra.  Per inserire un nuovo diritto occorre attivare la funzionalità “Inserisci 
[5.1]”. Per acquistare un nuovo diritto occorre attivare la funzionalità “Acquisto [5.5]”. 
 

5.1 Inserisci   
<solo utenza PA> 
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Diritti [5]�  Inserisci  
 
 
E’ la funzionalità che consente di gestire l’inserimento di un diritto di impianto. E’ funzione 
accessibile ai soli funzionari della P.A.  
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L’inserimento di un diritto è operazione che si rende necessaria in uno dei seguenti casi: 
 

·  l’azienda selezionata è in possesso di un diritto di reimpianto che non  risulta  
presente in archivio; 

·  l’azienda ha fatto richiesta di autorizzazione per nuovo impianto; 
·  l’azienda ha fatto richiesta di autorizzazione per reimpianto anticipato. 

 
 
Le tipologie di diritto che si possono inserire sono le seguenti: 
 

·  Estirpazione o Estirpazione per flavescenza dorata in caso di diritto mancante 
·  Autoconsumo, Diritto assegnato dalla C.E.E., Misure di ricomposizione fondiaria, 

Vigneti sperimentali, Viti piante madri di portainnesti e marze in caso di diritto di 
Nuovo impianto 

·  Reimpianto anticipato 
 

 
 
L’utente sceglie la tipologia di origine e premendo Avanti passa alla pagina di inserimento 
dei dati identificativi del diritto. Nel caso, ad esempio, in cui si inserisca un diritto con 
origine “Estirpazione” la pagina presentata è la seguente: 
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5.2 Dettaglio  
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Diritti [5]�  Dettaglio  
 
E’ la funzionalità che consente  di visualizzare tutte le informazioni associate ad  uno 
specifico diritto.  
 

 
 
 
Le informazioni associate al diritto sono raggruppate all’interno di  quattro sezioni distinte 
(“Dettaglio”, “Origine”, “Utilizzi”, “Trasferimenti”), ognuna delle quali è visualizzabile 
cliccandone il titolo.  
 

·  Dettaglio: contiene i dati descrittivi del diritto selezionato; 
·  Origine: contiene l’elenco delle unità vitate la cui estirpazione ha generato il diritto; 
·  Utilizzi: contiene il riferimento alle richieste di reimpianto/nuovo impianto che 

utilizzano il diritto, ognuna con l’elenco delle unità vitate richieste; 
·  Trasferimenti: contiene l’elenco delle eventuali vendite del diritto. 

 
E’ importante osservare che per ogni diritto è prevista la gestione dell’informazione 
dell’eventuale vino “particolare” che lo ha generato, in quanto il reimpianto di alcuni vini è 
limitato e quindi soggetto ad ulteriori controlli (ad esempio per l’impianto di Moscato d’Asti, 
ecc. l’azienda deve necessariamente essere in possesso di un diritto di reimpianto nato 
dall’estirpazione di tale vino) 
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5.3 Modifica  
<solo utenza PA> 
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Diritti [5]�  Modifica  
 
E’ la funzionalità che consente di gestire la modifica dei dati di un diritto precedentemente 
inserito mediante la funzione Inserisci.   
 
Non è consentita l’operazione di modifica nei seguenti casi: 
 

·  il diritto sia stato generato da una richiesta di estirpazione; 
·  il diritto è attualmente utilizzato all’interno  di  una richiesta di reimpianto/nuovo 

impianto; 
·  il diritto è in corso di trasferimento ad altra azienda.  

 

5.4 Elimina  
<solo utenza PA> 
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Diritti [5]�  Elimina  
 
E’ la funzionalità che consente di gestire la cancellazione di un diritto erroneamente 
inserito mediante la funzione Inserisci.   
 
Non è consentita l’operazione di cancellazione nei seguenti casi: 
 

·  il diritto è attualmente utilizzato all’interno  di  una richiesta di reimpianto/nuovo 
impianto; 

·  il diritto è in corso di trasferimento ad altra azienda.  
 
 

5.5 Acquisto  
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Diritti [5]�  Acquisto  
 
E’ la funzionalità che consente di gestire la richiesta di acquisto di un diritto di impianto. E’ 
funzione accessibile sia ai funzionari della PA che alle aziende od ai funzionari CAA.  
 
Nel caso in cui la richiesta venga avanzata da un’azienda o da  un CAA la PA di 
competenza dovrà gestirne, attraverso uno specifico iter amministrativo, la validazione.   
 
Sono previste due tipologie di acquisto: 
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·  Trasferimento da altra azienda fuori regione: acquisto di un diritto nato da 

estirpazione avvenuta fuori regione. L’utente dovrà indicare i dati dell’azienda 
cedente e i dati del diritto ceduto. Il sistema calcolerà i dati del diritto acquistato 
(data estirpazione, data scadenza, superficie iniziale). 
La pagina presentata dal sistema è la seguente: 
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·  Trasferimento da altra azienda in regione: acquisto di un diritto nato da 

estirpazione avvenuta in regione. Per poter effettuare l’acquisto di un diritto 
piemontese è necessario che l’azienda che lo possiede ne abbia necessariamente 
prima effettuato la vendita. Da questo diritto ceduto il sistema dedurrà i dati per il 
diritto acquistato (data estirpazione, data scadenza, superficie iniziale). 
La pagina presentata dal sistema sarà la seguente: 

 

 
 

5.6 Vendita  
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Diritti [5]�  Vendita  
 
E’ la funzionalità che consente di gestire la richiesta di vendita di un diritto di impianto. E’ 
funzione accessibile sia ai funzionari della PA che alle aziende che ai funzionari 
CAA. 
 
Nel caso in cui la richiesta venga avanzata da un’azienda o da  un CAA la PA di 
competenza dovrà gestirne, attraverso uno specifico iter amministrativo, la validazione.   
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All’interno di una  richiesta di vendita l’utente deve indicare i dati dell’azienda acquirente, 
la provincia di destinazione2 del diritto in vendita e quanta superficie del diritto è oggetto di 
vendita, come indicato in figura. 
 

5.7 Movimentazioni compra/vendita 
 
Percorso da seguire:  
 
Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Diritti [5]�  Movimentazioni compra/vendita  

                                            
2 In base al D.G.R. del 17 marzo 2005, n. 50-15054 la cessione a qualsiasi titolo dei diritti di reimpianto 
originati da vigneti estirpati nel territorio della Regione Piemonte è limitato all’ambito territoriale regionale. 
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E’ l’insieme di funzionalità che consentono  di gestire l’iter amministrativo inerente le 
richieste di vendita e di d’acquisto di uno specifico diritto. 
 

·  Funzionari PA: hanno a disposizione le funzionalità atte a validare o respingere 
le proposte di vendita e di acquisto di un diritto inserite da funzionari CAA o 
aziende. 

·  Aziende e Funzionari CAA: possono  visualizzare l’iter amministrativo delle 
richieste di vendita o acquisto precedentemente inserite. 

 
<VIDEATA UTENZA PA> 
 

 
 
<VIDEATA UTENZA AZIENDA o CAA> 
 

 

5.7.1 Dettaglio 
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Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Diritti [5]�  Movimentazioni compra/vendita 
[5.7] �  Dettaglio 

 
E’ la funzionalità che consente di visualizzare tutte le informazioni relative ad  una 
specifica richiesta di vendita o d’acquisto del diritto selezionato.  
 

 
 

5.7.2 Modifica 

<solo utenza PA> 
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Diritti [5]�  Movimentazioni compra/vendita 
[5.7] �  Modifica 

 
E’ la funzionalità che consente la modifica di una specifica richiesta di vendita o di 
acquisto, in particolare la valorizzazione della data della scrittura privata. E’ funzione 
accessibile ai soli funzionari della P.A. 
 

5.7.3 Annulla 

<solo utenza PA> 
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Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Diritti [5]�  Movimentazioni compra/vendita 
[5.7] �  Annulla 

 
E’ la funzionalità che consente l’annullamento di una specifica richiesta di vendita o di 
acquisto.  E’ funzione accessibile ai soli funzionari della P.A. 
 

5.7.4 Accettazione 

<solo utenza PA> 
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Diritti [5]�  Movimentazioni compra/vendita 
[5.7] �  Accettazione 

 
E’ la funzionalità che consente la validazione da parte della PA di competenza di una 
specifica richiesta di vendita o di acquisto precedentemente inserita  da un funzionario 
CAA o azienda.  E’ funzione accessibile ai soli funzionari della P.A. 
 

5.7.5 Stampe 
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Diritti [5]�  Movimentazioni compra/vendita 
[5.7] �  Stampe 

 
E’ la funzionalità che consente di stampare (in formato PDF) i documenti relativi alle 
richieste di vendita o d’acquisto di un diritto. In particolare: 
 
 

·  Stampa della richiesta di vendita o di acquisto del diritto: funzionalità disponibile 
sia per la PA che per i CAA o le aziende. 

·  Stampa attestato di idoneità o di esistenza del diritto di reimpianto: funzionalità 
accessibile ai soli funzionari della PA. 
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6 Richieste di Autorizzazione 
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione 
 
E’ l’insieme di funzionalità che consentono la gestione delle richieste di autorizzazione 
all’estirpazione, reimpianto e nuovo impianto di un’azienda. 
 
Le tipologie di utenza che possono avvalersi di tali funzionalità sono: 
 

·  Le aziende ed i funzionari CAA,  che possono inserire le richieste di 
autorizzazione, le quali verranno convalidate dalla PA di competenza attraverso la 
gestione di uno specifico iter amministrativo, di cui viene data completa visibilità 
all’utente. 

 
·  La PA, che ha a disposizione tutte le funzionalità atte ad inserire richieste di 

autorizzazione nonché a gestirne l’ iter amministrativo. 
 
Il sistema visualizza (se ne esistono) le richieste di autorizzazione – già presenti a sistema 
– di competenza della specifica azienda. In caso contrario visualizza il messaggio 
“Nessuna richiesta di autorizzazione collegata all’azienda selezionata” 
 
<VIDEATA UTENZA PA> 
 

 
 



Estirpazione ed Impianto vigneti 

Pagina 25 di 58 

<VIDEATA UTENZA AZIENDA o CAA> 
 

 
 
 
Per ogni richiesta, all’interno dell’elenco, sono riportate le informazioni che seguono: 
 

·  numero identificativo della richiesta 
·  stato   della richiesta e  relativa data di riferimento 
·  tipologia della richiesta 
·  campagna vitivinicola di riferimento 
·  comunicazioni in corso: indicatore dell’eventuale  presenza di comunicazioni di 

avvenuta estirpazione o avvenuto impianto 
 
Per operare su una specifica richiesta di autorizzazione già presente a sistema occorre 
selezionare la corrispondente voce in elenco e attivare una delle funzionalità  “Dettaglio”, 
“Annulla [6.8]”, “Elimina [6.9]”, “Chiudi Richiesta [6.12]” e “Stampe [6.10]”,  contenuti nel 
menu a sinistra. Per inserire una nuova richiesta di autorizzazione occorre attivare la 
funzionalità “Nuova Richiesta [6.3]”. 
 
Mediante la funzionalità di Dettaglio si accede alla pagina nella quale sono disponibili le 
funzionalità di “Trasmissione alla PA [6.6]”,  “Presa in carico [6.7]” ed “Autorizzazione 
[6.11]”. 
 

6.1 L’iter amministrativo di una richiesta 
 
Ogni richiesta di autorizzazione, dal momento della sua creazione, viene gestita all’interno  
di una filiera procedimentale il cui diagramma di transizione degli stati è sinteticamente 
descritto in figura. 
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Per tutte le tipologie di utenza la richiesta viene creata nello stato “In Bozza” mediante 
la funzione “Nuova Richiesta” [6.3]. In questo stato è possibile modificarla e 
cancellarla. 
 
1. L’utente, sia esso, Azienda, CAA o PA crea una richiesta e la stampa ufficialmente 

facendola così transitare nello stato “Stampata”. Da questo momento in poi non 
sarà più possibile apportare alcuna modifica se non previa “Revoca della Stampa”.  

 
2. L’utente (Azienda, CAA o PA) effettua la trasmissione della richiesta di 

autorizzazione alla PA facendola transitare nello stato “Trasmessa a PA”. Da 
questo momento nessuna modifica sui dati è più consentita da parte di alcuna 
tipologia di utenza.  

 
3. La PA esegue la funzione di presa in carico di una richiesta facendola transitare 

nello stato “Presa in carico”.  
 

4. La PA ha facoltà di respingere una richiesta facendola transitare nello stato 
“Respinta”. 

 
5. La PA può non autorizzare una richiesta e farla transitare nello stato terminale “Non 

Autorizzata”. 
 

6. La PA accoglie una richiesta e la fa transitare nello stato “Autorizzata”. A partire da 
questo stato l’azienda o il CAA che hanno presentato la richiesta potranno inviare le 
inerenti Comunicazioni di avvenuto Estirpo o Impianto. 

 
7. La PA, dopo aver accolto le comunicazioni di Estirpo o Impianto fino all’esaurimento 

della superficie richiesta all’interno dell’Autorizzazione, conclude l’iter 
amministrativo della richiesta e la fa transitare nello stato “Conclusa” 
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Le richieste che si trovino nello stato “Trasmessa a PA”, “Presa in Carico” o “Respinta” 
possono essere annullate dalla PA a suo insindacabile giudizio. 
 

6.2 Tipologie di Richiesta 
 
Tre sono le tipologie di richieste di autorizzazione gestite dal sistema: Estirpazione, 
Reimpianto e Nuovo Impianto.  
Tali tipologie sono così strutturate  
 

1. ESTIRPAZIONE        
1.1  generica         

1.1.1. ristrutturazione vigneti       
1.1.2. non specificato 

1.2 reimpianto anticipato        
1.2.1. ristrutturazione vigneti     
1.2.2 .non specificato 
       

2. REIMPIANTO       
2.1  generico         

2.1.1   ristrutturazione vigneti      
2.1.2   non specificato 

2.2 estirpazione già effettuata       
2.3.2. ristrutturazione vigneti      
2.3.3. non specificato 

2.3 reimpianto anticipato        
2.4.1. ristrutturazione vigneti       
2.4.2  non specificato 

2.4 acquisto diritto di reimpianto       
2.5.1. ristrutturazione vigneti       
2.5.2. non specificato 
 

3. NUOVO IMPIANTO        
3.1  viti madri di portainnesto e marze      
3.2  consumo familiare        
3.3  sperimentazione viticola       
3.4  misure ricomposizione ed esproprio      
3.5  VQPRD in ampliamento       

 

6.3 Nuova richiesta 
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Nuova 
Richiesta 

 
E’ la funzionalità che consente di gestire l’inserimento di una nuova richiesta di 
autorizzazione avanzata da un’azienda. E’ funzione accessibile sia ai funzionari della 
PA che alle aziende che ai funzionari CAA.  
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Le particelle che possono essere inserite nella richiesta sono selezionabili tra quelle legate 
all’azienda e inserite nell’ultima dichiarazione di consistenza presente al momento della 
creazione della richiesta. E’ pertanto consigliato, prima di inserire la pratica, verificare in 
anagrafe la correttezza dei dati delle particelle che saranno oggetto della richiesta di 
autorizzazione. 
 
E’ prevista la possibilità di collegare una richiesta di estirpazione e una di reimpianto (casi 
“richiesta contestuale di estirpazione e reimpianto” e “richiesta di reimpianto con impegno 
ad estirpare”). I sottotipi di richiesta da utilizzare sono generico e reimpianto anticipato. 
 
Per inserire una nuova richiesta di autorizzazione i passi da compiere sono i seguenti: 
 

1. Cliccare su Nuova richiesta ed inserire tipo, sottotipo ed eventualmente motivo 
della richiesta, l’amministrazione di competenza della richiesta (ovvero la 
Provincia a cui è rivolta) ed eventualmente la data presunta di effettuazione 
lavori nonché eventuali note.  
 
Nel caso di inserimento di richiesta di Reimpianto con sottotipo generico o 
reimpianto anticipato il sistema chiederà di collegare la corrispondente richiesta 
generica o di reimpianto anticipato di Estirpazione. Le richieste di estirpazione 
collegabili saranno quelle in stato “trasmessa a PA” o “presa in carico”. In 
questo caso il sistema faciliterà la compilazione della richiesta di Reimpianto 
precompilando già alcuni quadri (unità vitate e allegati) con le informazioni 
prelevate dalla corrispondente richiesta di estirpazione. 
 
Premere il bottone Conferma. 
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2. Il sistema effettua la creazione della richiesta (nello stato “in bozza”) dandone 
evidenza all’utente. 
 

3. Il sistema conduce infine l’utente ad una pagina il cui menu di sinistra consente 
l’inserimento dei dati specifici della richiesta.  

 
I quadri che compongono una richiesta sono: 

in caso di estirpazione 
·  Dati identificativi (suddivisi in Dati Generali [6.3.1], Richiedente [6.3.2] e 

Recapito Corrispondenza [6.3.3]) 
·  Unità Vitata da estirpare [6.3.4] 
·  Allegati [6.3.6] 

 
in caso di reimpianto o nuovo impianto 

·  Dati identificativi (suddivisi in Dati Generali [6.3.1], Richiedente [6.3.2] e 
Recapito Corrispondenza [6.3.3]) 

·  Unità Vitata da impiantare [6.3.4] 
·  Diritti da allegare alla pratica [6.3.5] 
·  Allegati [6.3.6] 

 
Ad ognuno di questi quadri corrisponde una voce nel menu funzionale di sinistra ed 
ognuno di questi quadri deve essere opportunamente compilato, secondo le modalità 
descritte nei paragrafi a seguire. Durante la compilazione è consigliato avvalersi delle 
funzionalità di controllo della correttezza, formale e di merito, dei dati inseriti, utilizzando la 
funzionalità  “Controlli [6.4]”. 

Attivazione della funzionalità 
di collegamento della 
richiesta di estirpazione 
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Dopo aver inserito tutti i dati della richiesta l’utente dovrà inviare la richiesta all’ufficio 
provinciale di competenza cliccando sul tasto “Trasmetti a PA” ed effettuandone così 
l’invio telematico. Da questo momento viene avviato l’iter amministrativo. 

 
Va fatto rilevare che, alla richiesta di trasmissione o di presa in carico da parte di un 
utente, il sistema avvia una serie di controlli sulla correttezza e congruità dei dati inseriti 
nella richiesta che, qualora diano esito negativo, non consentiranno il buon esito di tali 
operazioni.  
 
Selezionando la Richiesta di autorizzazione e cliccando su <Dettaglio> vengono 
visualizzate le funzionalità atte alla compilazione della richiesta 

 

 
 

 

In questa sezione 
vengono visualizzate 
la tipologia e lo stato 
della pratica appena 
creata. 

Mediante queste 
voci di menù è 
possibile inserire 
tutti i dati della 
richiesta 
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6.3.1 Dati generali 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Dettaglio 
 
E’ la funzionalità che consente di visualizzare tutte le informazioni associate ad una 
specifica richiesta di autorizzazione. 
 
Attraverso il pulsante modifica è possibile variare la data presunta di effettuazione lavori, 
le note e l’amministrazione di competenza della richiesta (a meno che siano già state 
indicate le unità vitate). 
 

6.3.2 Richiedente 
Percorso da seguire:  
 
Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Dettaglio �  

Richiedente 
 
Il sistema visualizza le informazioni relative alla persona fisica che sottoscrive  la 
dichiarazione.  
 
Attraverso il pulsante modifica è possibile variare i dati del richiedente, che il sistema 
valorizza inizialmente con i dati del Titolare/Legale Rappresentante dell’azienda.  
 
Le operazioni da effettuare allo scopo sono le seguenti: 
 

1. selezionare la voce “Altro” 
2. digitare nel campo “Codice fiscale” il codice fiscale del nuovo richiedente e premere 

“cerca”. Se la persona risulta già censita a sistema ne vengono automaticamente 
valorizzati i dati, altrimenti impostare i dati mancanti. 

3. premere “conferma” per rendere effettiva la scelta del nuovo richiedente 
 

6.3.3 Recapito corrispondenza 
Percorso da seguire:  
 
Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Dettaglio �  

Recapito corrispondenza 
 
Il sistema visualizza le informazioni relative al recapito presso il quale la Pubblica 
Amministrazione invierà eventuali comunicazioni all’azienda.  
 
Attraverso il pulsante modifica è possibile variare tale recapito, che il sistema valorizza 
inizialmente con quello del Titolare/Legale Rappresentante dell’azienda.  
 



Estirpazione ed Impianto vigneti 

Pagina 32 di 58 

6.3.4 Unità Vitate 
Percorso da seguire:  
 
Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Dettaglio �  

Unità vitate 
 
E’ la funzionalità che consente di visualizzare l’elenco delle unità vitate di cui l’azienda 
richiede l’autorizzazione per l’estirpazione, per il reimpianto o per il nuovo impianto, in 
caso contrario il sistema visualizza il messaggio “Nessuna unità vitata da estirpare (da 
impiantare) collegata alla richiesta selezionata”.  
 
Le unità vitate oggetto di richiesta di autorizzazione sono organizzate in sezioni distinte 
(“Richiesta”, “Autorizzazione”, “Comunicazione”, “Accertamento”) ognuna delle quali è 
visualizzabile cliccandone il titolo. Questo consente di avere una visione completa delle 
eventuali variazioni che le unità vitate in questione hanno subito durante la gestione 
amministrativa della richiesta. 
 
Attraverso i pulsanti del menù di sinistra è possibile effettuare le seguenti operazioni: 
 

·  dettaglio: visualizzare il dettaglio dell’unità vitata in elenco 
 
·  inserisci: inserire una nuova unità vitata in elenco. Le operazioni da compiere 

sono: 
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in caso di estirpazione 
 

1. il sistema presenterà l’elenco delle unità vitate associate all’Azienda. L’utente 
potrà operare sulle stesse inserendo i dati propri della tipologia di richiesta di 
estirpo. 

2. premere “conferma” per rendere effettivo l’inserimento. 
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in caso di reimpianto o nuovo impianto 
 

1. scegliere attraverso una serie di filtri di ricerca una delle particelle legate 
all’azienda. La selezione sarà possibile tra le particelle legate all’azienda e 
inserite nell’ultima dichiarazione di consistenza. Premere <ricerca> 

 

 
 

2. Verranno visualizzate le particelle interessate Premere <avanti> per 
continuare  
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3. Inserire i dati relativi all’Unità Vitata da impiantare 
4. premere “conferma” per rendere effettivo l’inserimento. 
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·  modifica: variare i dati relativi all’unità vitata selezionata 
·  elimina: cancellare l’unità vitata selezionata dall’elenco 

6.3.5 Diritti 
Percorso da seguire:  
 
Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Dettaglio �  

Diritti 
 
E’ la funzionalità che consente di visualizzare l’elenco dei diritti di impianto utilizzati per 
impiantare le unità vitate oggetto della richiesta. 
I diritti di impianto sono associati alla richiesta di autorizzazione tenendo conto della 
tipologia della richiesta e della varietà di vino di cui si richiede l’impianto. 
 
Attraverso il pulsante modifica è possibile variare l’associazione dei diritti alla richiesta.  
 
Le operazioni da effettuare allo scopo sono le seguenti: 
 

1. selezionare una delle voci in “Elenco U.V. da impiantare suddivise per varietà di 
vino” 

2. premere modifica 
3. nell’elenco di diritti di impianto utilizzabili presentato dal sistema, valorizzare i dati 

richiesti; 
4. premere “conferma” per rendere effettiva la modifica. 
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Alla conferma viene visualizzata l’associazione tra l’elenco dei diritti di impianto disponibili 
per l’azienda e la superficie oggetto di impianto. 
 

 

6.3.6 Allegati 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Dettaglio �  
Allegati 

E’ la funzionalità che consente di visualizzare l’elenco dei documenti allegati alla richiesta 
ed eventualmente il riferimento ad informazioni pertinenti a specifiche tipologie di richiesta  
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Attraverso il pulsante modifica è possibile variare i documenti allegati alla richiesta.  
 

6.3.7 Dichiarazioni 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Dettaglio �  
Dichiarazioni 

 
E’ la funzionalità che consente di attivare e visualizzare  le dichiarazioni previste a corredo 
della pratica.  
 

 

6.4 Controlli 
Percorso da seguire:  
 
Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Dettaglio �  

Controlli 
 
Mediante questa funzionalità il sistema effettua i controlli formali e di merito sull’azienda 

e sulla richiesta inserita. I controlli possono essere di tipo Bloccante  o Warning .  
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6.5 Sincronizzazione 
Percorso da seguire:  
 
Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Dettaglio �  

Sincronizza 
 
E’ la funzionalità che consente di allineare la richiesta di autorizzazione all’ultima 
dichiarazione di consistenza presente in anagrafe. 
La funzionalità è attiva solo se la richiesta è in stato “In bozza” o “Respinta”. 
 
Nel caso in cui la richiesta contenga già unità vitate, il sistema confronta i dati inseriti in 
richiesta e quelli dell©ultima dichiarazione di consistenza presente in Anagrafe e verranno 
evidenziate le eventuali differenze riscontrate.  
 
Le incongruenze possono essere di due tipologie: 
1) la particella su cui è posizionata l’unità vitata non è più presente nell’ultima 
dichiarazione di consistenza. In questo caso, allineando la richiesta all’ultima dichiarazione 
di consistenza il sistema eliminerà dalla pratica le richieste di estirpazione o impianto 
dell©unità vitate associate; 
2) per la particella su cui è posizionata l’unità vitata è stata ridotta la superficie con uso del 
suolo a vigneto. 
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6.6 Trasmissione domanda 
Percorso da seguire:  
 
Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Dettaglio �  

Trasmissione 
 
Cliccando su “trasmissione” l’utente potrà inviare – in  modalità telematica - la richiesta di 
autorizzazione alla Pubblica Amministrazione di competenza.  
Vengono avviati i controlli [6.4] di correttezza e conformità dei dati inseriti nella richiesta; 
se l’esito dei controlli è negativo (presenza di almeno un’anomalia bloccante), il sistema 
non consente di portare a termine l’operazione di trasmissione e la richiesta rimane nello 
stato “in bozza”. 
 
Se l’esito dei controlli è positivo, il sistema visualizza l’elenco della documentazione 
associata alla richiesta a cui l’utente dovrà dare il consenso. Prima di procedere con la 
trasmissione effettiva è necessario effettuare la <Stampa> definitiva della richiesta. 
Qualora si ravvisasse la necessità di apportare ulteriori modifiche, anche dopo la stampa 
definitiva (ma comunque sempre PRIMA della trasmissione), l’utente compilatore potrà 
riportare la pratica nello stato “In bozza” per mezzo della funzione “Revoca Stampa”. 
Alla conferma della trasmissione della richiesta il sistema assegna alla stessa un 
identificativo pratica univoco e la fa transitare nello stato “trasmessa a PA”. Da questo 
momento in poi non sarà più possibile effettuare modifiche sui dati della richiesta. 
 
Dopo la trasmissione telematica la richiesta dovrà essere firmata ed 
inviata all’Amministrazione di competenza. 
 

6.7 Presa in Carico 
<solo utenza PA> 
 
Percorso da seguire:  
 
Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Dettaglio �  

Presa in carico 
 
E’ la funzionalità che consente ai funzionari della PA 

·  il “check–in” amministrativo di una propria richiesta oppure di una trasmessa da 
un’azienda o da un CAA; 

·  di respingere una richiesta trasmessa da un’azienda o da un CAA. 
 
Quando l’utente conferma la presa in carico della richiesta il sistema duplica i dati relativi 
ai quadri Unità vitate, Diritti (se previsto dalla tipologia della richiesta) e Allegati. I dati 
richiesti non potranno più essere modificati mentre i funzionari della PA potranno 
effettuare variazioni sulla fotografia dei dati richiesti (dati autorizzazione). 
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6.8 Annulla  
<solo utenza PA> 
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Annulla 
 
Nel caso in cui l’utente si accorga di avere una richiesta in stato “Trasmessa a PA”. “Presa 
in carico” o “Respinta” con anomalie può richiederne l’annullamento alla Pubblica 
Amministrazione. La funzionalità di annullamento di una richiesta è di esclusiva 
competenza della P.A.  
 

6.9 Elimina  
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Elimina 
 
Le richieste inserite a sistema possono essere eliminate solo se si trovano nello stato “in 
bozza”. 

 
Dopo l’operazione di eliminazione, il sistema non conserverà traccia dei dati cancellati. 
 

6.10  Stampe 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Stampe 
 
E’ la funzionalità che consente di accedere alle funzionalità di stampa disponibili per ogni 
richiesta di autorizzazione. 
 

6.11  Autorizzazione della richiesta 
<solo utenza PA> 
 
Percorso da seguire:  
 
Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Dettaglio �  

Autorizzazione 
 
E’ l’insieme di funzionalità che consentono ai funzionari della PA l’autorizzazione di una 
richiesta. 
 
In corrispondenza ad ogni autorizzazione vengono registrati e tracciati, su specifica check-
list, i controlli effettuati (per ogni singola unità vitata), gli esiti degli stessi (POSITIVO, 
NEGATIVO, NON EFFETTUATO),  nonchè i dati correlati (data, anno fotografie, ecc). 
 
Sono infine registrati i dati specifici dell’istruttoria. 



Estirpazione ed Impianto vigneti 

Pagina 43 di 58 

 
L’esito positivo dell’istruttoria conduce la richiesta di autorizzazione allo stato 
“Autorizzata”, a partire dal quale è possibile inserire le successive Comunicazioni [7]. 
L’esito negativo dell’istruttoria porta la pratica allo stato terminale “Non Autorizzata”. 
 
L’azienda o l’utente CAA che ha avanzato la richiesta ha completa visibilità della fase di 
autorizzazione nonché del suo esito. 



Estirpazione ed Impianto vigneti 

Pagina 44 di 58 

 
 
 



Estirpazione ed Impianto vigneti 

Pagina 45 di 58 

6.12  Chiusura della richiesta 
<solo utenza PA> 
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Richiesta di autorizzazione [6] �  Chiudi 
Richiesta 

 
E’ l’insieme di funzionalità che consentono ai funzionari della PA la chiusura di una 
richiesta. 
 
Il sistema presenta un prospetto riassuntivo delle unità vitate oggetto della richiesta di 
autorizzazione. Per ogni unità vitata è indicata la superficie autorizzata e la superficie 
impiantata. In caso di richiesta di reimpianto o nuovo impianto sono visualizzati anche i 
diritti con le relative superfici autorizzate, utilizzate e non utilizzate. 
E’ possibile chiudere una richiesta anche nel caso in cui l’azienda non abbia estirpato o 
impiantato tutta la superficie richiesta e autorizzata. 
In caso di richiesta di reimpianto o nuovo impianto, se non tutta la superficie è stata 
utilizzata, il funzionario PA può decidere se svincolare per ulteriori impianti tutta o solo 
parte della superficie dei diritti non utilizzata. 
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7 Comunicazioni 
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Comunicazioni 
 
E’ l’insieme di funzionalità che consentono la gestione delle comunicazioni di avvenuta 
estirpazione o di avvenuto impianto. 
 
Le tipologie di utenza che possono avvalersi di tali funzionalità sono: 
 

·  Le aziende ed i CAA,  che possono inserire le comunicazioni, le quali verranno 
convalidate dalla PA di competenza attraverso la gestione di uno specifico iter 
amministrativo, di cui viene data completa visibilità all’utente. 

 
·  La PA, che ha a disposizione tutte le funzionalità atte ad inserire comunicazioni 

nonché a gestirne l’ iter amministrativo. 
 
Il sistema visualizza (se ne esistono) le comunicazioni – già presenti a sistema – di 
competenza della specifica azienda. In caso contrario visualizza il messaggio “Non sono 
presenti comunicazioni per la richiesta selezionata” 
 

 
 
Per ogni comunicazione, all’interno dell’elenco, sono riportate le informazioni che 
seguono: 
 

·  numero identificativo della richiesta a cui la comunicazione è collegata 
·  tipologia della comunicazione 
·  data della comunicazione 
·  stato della comunicazione e relativa data di riferimento 
·  protocollo  
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Per operare su una specifica comunicazione già presente a sistema occorre selezionare la 
corrispondente voce in elenco e attivare una delle funzionalità  “Dettaglio”, “Annulla [7.5]”, 
“Elimina [7.6]” e “Stampe [7.7]”,  contenuti nel menu a sinistra. Per inserire una nuova 
comunicazione occorre attivare la funzionalità “Nuova Comunicazione [7.2]”. 
 
Mediante la funzionalità di Dettaglio si accede alla pagina nella quale sono disponibili le 
funzionalità di “Trasmissione alla PA [7.3]”,  “Presa in carico [7.4]” ed “Accertamento [7.8]”. 
 

7.1 L’iter amministrativo di una comunicazione 
Ogni comunicazione, dal momento della sua creazione, viene gestita all’interno  di una 
filiera procedimentale il cui diagramma di transizione degli stati è sinteticamente descritto 
in figura. 
 

 
 

Per tutte le tipologie di utenza la comunicazione viene creata nello stato “In Bozza” 
mediante la funzione “Nuova Comunicazione” [7.2]. In questo stato è possibile 
modificarla e cancellarla. 
 

1. Un’azienda od un CAA inviano in telematico alla PA una comunicazione 
facendola così transitare nello stato “Trasmessa a PA”. Da questo momento 
nessuna modifica sui dati è più consentita da parte di alcuna tipologia di utenza.  
 

2. La PA fa il “check-in” di una propria comunicazione e la fa così transitare nello 
stato “Presa in carico”. Da questo momento nessuna modifica è più consentita. 
 

3. La PA fa il “check-in” di una comunicazione trasmessa da un’azienda o da un 
CAA e la fa così transitare nello stato “Presa in carico”.  
 

4. La PA accerta con esito positivo o negativo una comunicazione e la fa transitare 
nello stato terminale “Accertata”.  
In caso di accertamento con esito negativo, nessuna modifica viene apportata ai 
dati.  
In caso di accertamento con esito positivo, il sistema effettua le seguenti 
modifiche ai dati: 
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� � se estirpazione, il sistema rende effettiva l’estirpazione parziale o totale 
delle unità vitate oggetto della comunicazione e genera i diritti come 
conseguenza dell’estirpazione avvenuta; 

� � se reimpianto o nuovo impianto, il sistema rende effettive le nuove unità 
vitate oggetto della comunicazione. 

 
Le comunicazioni che si trovino nello stato “Trasmessa a PA” o “Presa in Carico” possono 
essere annullate dalla PA a suo insindacabile giudizio. 
 

7.2 Nuova comunicazione 
Percorso da seguire:  
 
Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Comunicazione [7] �  Nuova Comunicazione 
 
E’ la funzionalità che consente di gestire l’inserimento di una nuova comunicazione 
avanzata da un’azienda. E’ funzione accessibile sia ai funzionari della PA che alle 
aziende che ai funzionari CAA..  
 
Per inserire una nuova comunicazione i passi da compiere sono i seguenti: 
 

1. Cliccare su Nuova comunicazione. 
 

2.  Il sistema presenta l’elenco delle richieste di autorizzazione in stato 
“Autorizzata” a cui è possibile associare la comunicazione.  

 
3. Scegliere la richiesta di autorizzazione a cui collegare la comunicazione. 

Premere il bottone Avanti. 
 

4. Inserire la data di avvenuta estirpazione o impianto e l’eventuale importo per i 
diritti camerali dovuti per l©aggiornamento dell©Albo Vigneti. Gli estremi del 
documento di riconoscimento saranno già compilati, ma comunque modificabili, 
con i dati prelevati dalla richiesta a cui la comunicazione è collegata. 
Premere il bottone Avanti. 

 
5. Il sistema effettua la creazione della richiesta (nello stato “in bozza”) dandone 

evidenza all’utente. L’utente ha la possibilità di procedere con il caricamento 
delle unità vitate associate alla comunicazione. 
Premere il bottone Avanti per procedere. 
 

6. Il sistema presenta l’elenco delle unità vitate autorizzate nella richiesta di 
riferimento. L’utente può scegliere se associarle tutte o in parte nella 
comunicazione appena inserita. Le unità vitate selezionate vengono collegate 
alla comunicazione ognuna con l’intera superficie che era stata richiesta (se 
estirpazione l’utente può comunicare l’avvenuto estirpo di una parte della 
superficie utilizzando la funzionalità di modifica “Unità Vitate” [7.2.2]).  

 
7. Il sistema conduce infine l’utente ad una pagina il cui menu di sinistra consente 

l’inserimento dei dati specifici della richiesta.  
 
I quadri che compongono una comunicazione sono: 



Estirpazione ed Impianto vigneti 

Pagina 49 di 58 

in caso di estirpazione 
·  Dati Identificativi [7.2.1] 
·  Unità Vitate [7.2.2] 

 
in caso di reimpianto o nuovo impianto 

·  Dati Identificativi [7.2.1] 
·  Unità Vitate [7.2.2] 
·  Diritti [7.2.3] 

 
 
Ad ognuno di questi quadri corrisponde una voce nel menu funzionale di sinistra ed 
ognuno di questi quadri deve essere opportunamente compilato, secondo le modalità 
descritte nei paragrafi a seguire. 
 
Dopo aver inserito tutti i dati della comunicazione 

 
a. se l’utente è un’azienda od un CAA, dovrà inviare la comunicazione all’ufficio 

provinciale di competenza cliccando sul tasto “Trasmetti a PA” ed effettuandone 
così l’invio telematico. Da questo momento viene avviato l’iter amministrativo. 

 
b. se l’utente è funzionario della PA, dovrà validare la comunicazione (e dare 

quindi l’avvio al suo iter amministrativo) cliccando sul tasto “Presa in carico”. 
 
Va fatto rilevare che, alla richiesta di trasmissione o di presa in carico da parte di un 
utente, il sistema avvia una serie di controlli sulla correttezza e congruità dei dati inseriti 
nella comunicazione che, qualora diano esito negativo, non consentiranno il buon esito di 
tali operazioni.  
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Mediante queste 
voci di menu è 
possibile inserire 
tutti i dati della 
comunicazione 

In questa sezione 
vengono visualizzate 
la tipologia e lo stato 
della pratica appena 
creata. 
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7.2.1 Dati identificativi 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Comunicazione [7] �  Dettaglio 
 
E’ la funzionalità che consente di visualizzare tutte le informazioni associate ad una 
specifica comunicazione. 
 
Attraverso il pulsante modifica è possibile variare la data di avvenuta estirpazione o 
impianto, gli estremi del documento di riconoscimento e l’eventuale importo per i diritti 
camerali dovuti per l©aggiornamento dell©Albo Vigneti. 
 

7.2.2 Unità Vitate 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [� ] �  Comunicazione [7] �  Dettaglio 
 
E’ la funzionalità che consente di visualizzare l’elenco delle unità vitate di cui l’azienda 
comunica l’avvenuta estirpazione e impianto, in caso contrario il sistema visualizza il 
messaggio “Non ci sono unità vitate relative alla comunicazione”.  
 
Le unità vitate oggetto di comunicazione sono organizzate in sezioni distinte 
(“Comunicazione”, “Accertamento”) ognuna delle quali è visualizzabile cliccandone il titolo. 
Questo consente di avere una visione completa delle eventuali variazioni che le unità 
vitate in questione hanno subito durante la gestione amministrativa della comunicazione. 
 
Attraverso i pulsanti del menù di sinistra è possibile effettuare le seguenti operazioni: 
 

·  dettaglio: visualizzare il dettaglio dell’unità vitata in elenco 
 
·  inserisci: inserire una nuova unità vitata in elenco. Le operazioni da compiere 

sono: 
1. il sistema presenta l’elenco delle unità vitate autorizzate nella richiesta di 

riferimento e associabili alla comunicazione in esame. Questo vuol dire che il 
sistema tiene conto del fatto che le unità vitate autorizzate possono essere già 
state comunicate in parte o totalmente in altre pratiche 

2. l’utente seleziona le unità vitate da associare alla comunicazione. Le unità 
vitate selezionate vengono collegate alla comunicazione ognuna con l’intera 
superficie richiesta se non ancora comunicata, oppure con la superficie 
rimanente se comunicata in altre pratiche (l’utente può ulteriormente ridurre la 
superficie utilizzando la funzionalità di modifica “Unità Vitate” [7.2.2]) 

3. premere “conferma” per rendere effettivo l’inserimento. 
 

·  modifica: variare i dati relativi all’unità vitata selezionata 
 
·  elimina: cancellare l’unità vitata selezionata dall’elenco 
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7.2.3 Diritti 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Comunicazione [7] �  Dettaglio 
 
E’ la funzionalità che consente di visualizzare l’elenco dei diritti di impianto utilizzati per 
impiantare le unità vitate oggetto della richiesta. 
 
I diritti di impianto sono associati alla comunicazione in automatico dal sistema tenendo 
conto della tipologia della comunicazione e della varietà di vino di cui si comunica 
l’impianto. 
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7.3 Trasmissione a PA 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Comunicazione [7] �  Dettaglio �  
Trasmissione 

 
Cliccando su “trasmissione” l’utente (funzionario CAA o azienda) invia – in  modalità 
telematica - la comunicazione alla Pubblica Amministrazione di competenza.  
 
A seguito della richiesta di trasmissione sono avviati i controlli di correttezza e conformità 
dei dati inseriti nella comunicazione; se l’esito dei controlli è negativo (presenza di almeno 
un’anomalia bloccante), il sistema non consente di portare a termine l’operazione di 
trasmissione e la comunicazione rimane nello stato “in bozza”. 
 
Se l’esito dei controlli è positivo, il sistema visualizza l’elenco della documentazione 
associata alla comunicazione a cui l’utente dovrà dare il consenso. 
 
Quando l’utente conferma la trasmissione della comunicazione il sistema la fa transitare 
nello stato “trasmessa a PA”. Da questo momento in poi non sarà più possibile effettuare 
modifiche sui dati della comunicazione. 
 
Dopo la trasmissione telematica la comunicazione dovrà essere 
stampata, firmata ed inviata all’Amministrazione di competenza. 
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7.4 Presa in carico 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Comunicazione [7] �  Dettaglio �  Presa in 
carico 

 
E’ la funzionalità che consente ai funzionari della PA il “check–in” amministrativo di una 
propria comunicazione oppure di una trasmessa da un’azienda o da un CAA. 
 
Quando l’utente conferma la presa in carico della comunicazione il sistema duplica i dati 
relativi ai quadri Unità vitate e Diritti (se previsto dalla tipologia della ricomunicazione). I 
dati comunicati non potranno più essere modificati mentre i funzionari della PA potranno 
effettuare variazioni sulla fotografia dei dati comunicati (dati accertamento). 
 

7.5 Annulla 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Comunicazione [7] �  Annulla 
 
Nel caso in cui l’utente si accorga di avere una comunicazione in stato “Trasmessa a PA” 
o “Presa in carico” con anomalie può richiederne l’annullamento alla Pubblica 
Amministrazione. La funzionalità di annullamento di una comunicazione è di esclusiva 
competenza della P.A.  
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7.6 Elimina 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Comunicazione [7] �  Elimina 
 
Le comunicazioni inserite a sistema possono essere eliminate solo se si trovano nello 
stato “in bozza”. 

 
Dopo l’operazione di eliminazione, il sistema non conserverà traccia dei dati cancellati. 
 

7.7 Stampe 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Comunicazione [7] �  Stampe 
 
E’ la funzionalità che consente di accedere alle funzionalità di stampa disponibili per ogni 
comunicazione. 
Le stampe (in formato PDF) che possono essere richieste  sono: 
 

·  Stampa della comunicazione, che è disponibile per tutte le categorie di utenza. 
·  Stampa relativa al rilascio dell’accertamento per una specifica comunicazione, che 

è disponibile solo per la PA. 
·  Stampa relativa alla variazione Albo Vigneti per una specifica comunicazione, che è 

disponibile solo per la PA. 
 

7.8 Accertamento della comunicazione 
<solo utenza PA> 
Percorso da seguire:  
 

Home Page [2.3] �  Ricerca Azienda [3] �  Comunicazione [7] �  Dettaglio �  
Accertamento 

 
E’ l’insieme di funzionalità che consentono ai funzionari della PA l’accertamento di una 
comunicazione. 
In corrispondenza ad ogni accertamento vengono registrati e tracciati, su specifica check-
list, i controlli effettuati (per ogni singola unità vitata), gli esiti degli stessi (POSITIVO, 
NEGATIVO, NON EFFETTUATO),  nonché la data in cui il controllo è stato effettuato. 
 
Sono infine registrati i dati specifici dell’istruttoria. 
 
L’esito positivo o negativo dell’istruttoria conduce la pratica allo stato terminale  
“Accertata”. In caso di accertamento con esito negativo, nessuna modifica viene 
apportata ai dati.  
In caso di accertamento con esito positivo, il sistema effettua le seguenti modifiche ai dati: 
se estirpazione, il sistema rende effettiva l’estirpazione parziale o totale delle unità vitate 
oggetto della comunicazione e genera i diritti come conseguenza dell’estirpazione 
avvenuta; 
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se reimpianto o nuovo impianto, il sistema rende effettive le nuove unità vitate oggetto 
della comunicazione. 

 
L’azienda o l’utente CAA che ha avanzato la comunicazione ha completa visibilità della 
fase di accertamento nonché del suo esito. 
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8 Reportistica  
 
Percorso da seguire:  
 

Home Page[2.3] �  Reportistica  
 
È possibile richiedere on line elaborazioni di dati sulle richieste di autorizzazione (conteggi, 
statistiche, …), stampe ed elenchi associati.  
 

 
 
 
 

 
 
L’elaborazione prevista è: 
 

·  elenco richieste di autorizzazione: presenta l’elenco delle richieste. I dati 
possono essere filtrati per: 

o amministrazione di competenza 
o tipo richiesta 
o stato richiesta 
o campagna vitivinicola di riferimento 
o data presentazione 
o C.A.A. 

 

Attivazione della 
funzionalità “reportistica” 


