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SERVIZIO BIBLIOTECARIO NAZIONALE

POLO SBN TO0 REGIONE PIEMONTE 

RILEVAMENTO DATI PER DEFINIZIONE BibliotecA Affiliata
Settembre 2013
1. 
SCOPO E CAMPO DI APPLICAZIONE

1.1 
SCOPO

Scopo del documento è raccogliere le informazioni necessarie per la definizione di una nuova biblioteca affiliata ad un Centro Rete già configurato nel Polo SBNWeb TO0 della Regione Piemonte, operante presso il CSI-Piemonte.

Nella terminologia SBN la Biblioteca assume il nome di Biblioteca Client o Affiliata che fa riferimento ad una Biblioteca Server.

Le informazioni potranno essere successivamente modificate ed integrate direttamente dall'utente operando nell'ambito della funzione SBNWeb Amministrazione del Sistema ( Gestione Biblioteca.

Per qualsiasi richiesta di chiarimento sulla compilazione del presente questionario si prega di contattare l’Assistenza Utenti SBN del CSI-Piemonte ai seguenti recapiti:

Telefono:

011 / 0824471

Indirizzo di Posta Elettronica:
Assistenza.sbn@csi.it

Nel contesto nazionale del Progetto SBN,  la Vostra Biblioteca Affiliata assume i seguenti codici :


Codice SBN della Biblioteca Affiliata :   TO0  ___


Nome Biblioteca Affiliata :


__________________________________________________________________

(Denominazione ufficiale della Biblioteca, da rettificare eventualmente nella pagina successiva)

La Biblioteca Affiliata fa riferimento alla seguente Biblioteca Server

Codice SBN della Biblioteca Server del Centro Rete :   TO0 ___


Denominazione : ________________________________________________________

2. 
CONFIGURAZIONE  DELLA  BIBLIOTECA  CLIENT

2.1 
DATI  DELLA  BIBLIOTECA   CLIENT  1


Direttore della Biblioteca  :  ________________________________________________


Referente Tecnico della Bibl.:  ______________________________________________


Denominazione biblioteca in SBNWeb (max  80  caratteri) :

____________________________________________________________   


Indirizzo (max 60 caratteri) :


____________________________________________________________   


C.A.P. :  ________


Città (max 60 caratteri) :


____________________________________________________________   


Partita I.V.A.:   ______________________



Telefono  
  :  ______ / ___________
Fax  :  ______ / ___________



Biblioteca gestita in SBN   
:   SI
BIBLIOTECA  CLIENT 1

Indicazione  parametri  inventariali  in  SBNWeb

Gestione monoinventariale


Numero di inventario da cui partire per attribuzione


automatica nella  gestione delle  nuove acquisizioni
:  ____________


(oppure riportare il numero indicativo dei volumi posseduti)


Gestione Serie Inventariali:                 (necessarie per mantenere separati fondi patrimoniali diversi)


Codice Serie: ____
N. Inventario: __________   Utilizzo solo per pregresso (s/n): ___


Referente    : _________________________________________________________


Codice Serie: ____
N. Inventario: __________   Utilizzo solo per pregresso (s/n): ___


Referente    : _________________________________________________________


Codice Serie: ____
N. Inventario: __________   Utilizzo solo per pregresso (s/n): ___


Referente    : _________________________________________________________


Codice Serie: ____
N. Inventario: __________   Utilizzo solo per pregresso (s/n): ___


Referente    : _________________________________________________________

   note: Operando in SBN, i numeri di  inventario  inferiori a quello indicato, vengono utilizzati per il


     recupero del pregresso.

             Per N. inventario si intende il numero massimo di inventario attualmente posseduto nella serie


    Codice serie, campo di tre caratteri alfanumerici.


    Referente :  se indicato ad esso verrà intestato il Registro di Ingresso e i  Buoni di carico. 

BIBLIOTECA CLIENT 1

Indicazione  tipo classificazione adottato


-
Classificazione  locale  
SYMBOL 113 \f "Wingdings"

-
Library of Congress 
SYMBOL 113 \f "Wingdings"

-
CDD
SYMBOL 113 \f "Wingdings"

-
CDD (ampliata) (1)
SYMBOL 113 \f "Wingdings"

-
NLM
SYMBOL 113 \f "Wingdings"

-
Steiner
SYMBOL 113 \f "Wingdings"

-
CDU
SYMBOL 113 \f "Wingdings"

NOTA: barrare il tipo di classificazione adottato. Indicare solamente uno tra quelli riportati


(1)
Da usare nel caso si utilizzi la notazione estesa nella gestione classificazione della notizia e 


         quella ridotta nella gestione della collocazione a scaffalatura aperta.

Indicazione  tipo  soggettario  adottato


-
Soggettario di Firenze  

Codice soggettario  :  FIR

-
Soggettario  locale 
SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Codice soggettario  :  ____   (2)

NOTA: barrare il tipo di soggettario adottato.


(2)
Codice alfanumerico di tre caratteri


DEFINIZIONE  BIBLIOTECARIO  (BIBLIOTECA  CLIENT 1)

Per l’inserimento della biblioteca Client è necessario definire un bibliotecario con funzioni di Coordinatore di Biblioteca, che successivamente avrà cura di inserire nuovi bibliotecari o aggiornare le informazioni di quelli esistenti, utilizzando la funzione di Amministrazione del sistema ( Gestione Bibliotecari (Duplicare la pagina nel caso si vogliano inserire subito più di 2 bibliotecari).

Si sottolinea che i livelli di autorità catalografici da assegnare al bibliotecario devono essere richiesti e concordati con i funzionari del Settore Biblioteche, Archivi ed Istituti Culturali della Regione Piemonte, Dott.ssa Paola Ganio (tel. 011/432.5175; indirizzo E-Mail: paola.ganiovecchiolino@regione.piemonte.it). In loro assenza, per convenzione, viene usato il livello minimo (51). 

Definizione bibliotecario 1 

Cognome (max 40 caratteri) :  ____________________________________________


Nome      (max 30 caratteri) :  ______________________________________


Livelli di autorità catalografici (materiale moderno) :


titoli : ____
autori : ____
soggetti : ____
classificazioni : ____


Livelli di autorità catalografici (materiale antico) :


titoli : ____
marche editoriali  : ____


2.2   DEFINIZIONE  SERVIZI (BIBLIOTECA CLIENT 1)

L’applicativo SBNWEB permette, alle biblioteche interessate, di gestire i servizi offerti ai propri iscritti.

Per poter utilizzare queste funzionalità è necessario che le biblioteche indichino le seguenti informazioni:

Indicazione  servizi disponibili

Prestito documenti a scaffalatura aperta


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Prestito documenti a magazzino
 

SYMBOL 113 \f "Wingdings" 

Consultazione documenti a magazzino


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Fotocopiatura di parti di documenti


SYMBOL 113 \f "Wingdings" 
Richiesta prestito interbibliotecario


SYMBOL 113 \f "Wingdings"                     
Prestito interbibliotecario


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Prestito eccezionale


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Fotocopiatura di parti di documenti con preventivo
SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Prestito ragazzi documenti a scaffalatura aperta
SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Prestito riviste


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Prestito audiovisivi


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Prestito non vedenti


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Lettura manoscritti e rari


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Prestito giornaliero


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Prestito a domicilio


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Prestito a Biblioteche centro rete


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Prestito settimanale


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Prestito musica a stampa e saggistica


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Prestito doc.scaffalatura aperta per testi d'esame
SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Prestito di materiale in ' consultazione '


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Prestito sett. per doc. con fruibilità di tipo "C"
SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Modalità erogazione servizi e relativi costi 

In sede direttamente a utente


SYMBOL 113 \f "Wingdings"

Euro: ______       F          U
In sede c/o punto deposito


SYMBOL 113 \f "Wingdings" 

Euro: ______ 
     F          U
Invio a domicilio posta normale


SYMBOL 113 \f "Wingdings" 

Euro: ______ 
     F          U
Invio a domicilio posta celere


SYMBOL 113 \f "Wingdings" 

Euro: ______       F          U
Invio a domicilio via corriere


SYMBOL 113 \f "Wingdings" 

Euro: ______       F          U
Invio a domicilio via fax


SYMBOL 113 \f "Wingdings" 

Euro: ______ 
     F          U
Invio a domicilio via posta elettronica


SYMBOL 113 \f "Wingdings" 

Euro: ______       F          U
* barrare “F” oppure “U” se il costo indicato è “fisso” oppure “unitario”

Supporti per  l’erogazione dei servizi e relativi costi

Supporto A3


SYMBOL 113 \f "Wingdings"

Euro: ______       F          U
Supporto A4


SYMBOL 113 \f "Wingdings" 

Euro: ______ 
     F          U
Supporto CD


SYMBOL 113 \f "Wingdings" 

Euro: ______ 
     F          U
Supporto di primo tipo


SYMBOL 113 \f "Wingdings" 

Euro: ______       F          U
Supporto file x key


SYMBOL 113 \f "Wingdings" 

Euro: ______       F          U
* barrare “F” oppure “U” se il costo indicato è “fisso” oppure “unitario”

Parametri di configurazione della biblioteca

Numero massimo di solleciti


Indicare un numero da 0 a 3: _

Giorni di ritardo per invio solleciti

(indicare solo se il numero massimo di solleciti è diverso da zero ed in modo congruente con il numero         

        massimo di solleciti)

       Invio primo    sollecito: __

       Invio secondo sollecito: __


Invio terzo      sollecito: __

Modalità di invio solleciti

(indicare per ogni invio definito al punto precedente; indicare l’eventuale ordine di invio – 1,2,3 – 

        inserendo il numero nella casella. Se non sarà fornita alcuna indicazione l’ordine sarà quello proposto

        dal documento)


Invio primo sollecito


SMS


SYMBOL 113 \f "Wingdings"

EMAIL


SYMBOL 113 \f "Wingdings"

LETTERA

SYMBOL 113 \f "Wingdings"
       Invio secondo sollecito


SMS


SYMBOL 113 \f "Wingdings"

EMAIL


SYMBOL 113 \f "Wingdings"

LETTERA

SYMBOL 113 \f "Wingdings"
       Invio terzo sollecito


SMS


SYMBOL 113 \f "Wingdings"

EMAIL


SYMBOL 113 \f "Wingdings"

LETTERA

SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Numero massimo di giorni di rinnovo del documento


Indicare un numero: __

Numero massimo di prenotazione per lo stesso documento


Indicare un numero: _

Possibilità di autoregistrazione dell’utente


Barrare “S” oppure “N”
Possibilità, per l’utente, di inserire in autonomia le richieste (solo se possibile autoregistrazione)


Barrare “S” oppure “N”

Possibilità, per l’utente, di inserire le richieste da remoto (solo se possibile autoregistrazione)


Barrare “S” oppure “N”

Categoria di fruizione (solo per materiale NON sbn)


Indicare UNA delle seguenti:

Nessun vincolo al prestito
SYMBOL 113 \f "Wingdings"

Solo Consultazione

SYMBOL 113 \f "Wingdings"

Prestito eccezionale

SYMBOL 113 \f "Wingdings"

Prestito audiovisivi

SYMBOL 113 \f "Wingdings"

Prestito  rari


SYMBOL 113 \f "Wingdings"
Categoria di riproduzione


Indicare UNA delle seguenti:

Fotocopia A4


SYMBOL 113 \f "Wingdings"

Fotocopia A4 e cd - file X key
SYMBOL 113 \f "Wingdings"

Fotocopia A3 - CD  - file x Key
SYMBOL 113 \f "Wingdings"
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