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1 GENERALITA

1.1 SCOPO DEL DOCUMENTO

Descrivere tutti i flussi degli applicativi coinvolti nella gestione della Direttiva Socio-
Assistenziale.

1.2 CAMPO DI APPLICAZIONE
Tutti gli Enti Gestori e gli utenti.

1.3 RESPONSABILITA
Il presente documento & redatto, approvato ed emesso dal PM di riferimento.

FPR--MUT-02-V01-GestioneFlussoSocioAssistenziale
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2 OPERAZIONI PRELIMINARI

2.1 PROVINCIA (PROV.)

Per poter effettuare l'intero iter amministrativo per la gestione delle domande di finanziamento del
bando Socio-Assistenziale occorre:

avere l'interfaccia di Citrix installata in locale (sul PC del singolo funzionario provinciale), che

consentira di vedere e scegliere gli applicativi di interesse. A tal fine & necessario che:

- il funzionario responsabile dell’Ufficio provinciale interessato invii una e-mail al Servizio
helpfpcentrale@csi.it per richiedere I'accesso all'interfaccia di Citrix;

- il Servizio risponda inviando il manuale di installazione e le credenziali di accesso (login e
password);

essere abilitati all’accesso all'interfaccia ed agli applicativi da utilizzare in Citrix. A tal fine €

necessario che:

- il funzionario responsabile dell'Ufficio provinciale interessato invii una e-mail a
helpfpcentrale@csi.it con I'elenco degli applicativi a cui € necessario essere abilitati, definiti
secondo la loro terminologia ufficiale (es. “Assegnazione numero protocollo”);

- siriceva la conferma dell'avvenuta abilitazione;

per poter utilizzare gli applicativi web & necessario dotarsi obbligatoriamente delle credenziali

digitali di accesso alle procedure informatiche come indicato nelle istruzioni degli applicativi di

interesse.

2.2 ENTE GESTORE (OP.)

Per poter effettuare l'intero iter amministrativo per la gestione delle domande di finanziamento del
bando Socio-Assistenziale occorre che:

si effettui la progettazione didattica (obbligatoria per tutti i corsi eccetto che per quelli di
aggiornamento e formazione permanente). E’ necessario operare allinterno del sistema
“Collegamenti”, gestito da Apprendimenti e Linguaggi. Tale abilitazione va richiesta via e-mail
alla casella di posta assistenza@appeling.it;

il legale rappresentante richieda il certificato digitale e I'abilitazione ai servizi della Formazione
Professionale utilizzando I'applicativo web su Sistema Piemonte “Richiesta di abilitazione utenti”
(www.sistemapiemonte.it/formazione professionale/abilitazione/index.shtml), secondo le
modalita descritte nell'introduzione al servizio. Si ricorda che possono essere necessari tra i 20
e i 30 giorni per poterlo ottenere;

si ottenga l'abilitazione alle operazioni di certificazione seguendo le istruzioni pubblicate
all'indirizzo  www.regione.piemonte.it/formazione/competenze/sistema.htm dalla Direzione
Standard Formativi della Regione Piemonte.

FPR--MUT-02-V01-GestioneFlussoSocioAssistenziale
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3 ITER GESTIONALE

3.1 COMUNICAZIONE DELLE SCADENZE E DEGLI SPORTELLI (PROV.)

La Provincia, appena pubblicato il bando, deve comunicare all'indirizzo helpfpcentrale@csi.it le
scadenze:

- della Proposta Corsi;

- della trasmissione FPCOMPID;

- della consegna stampe FPCOMPID.

Il Servizio Assistenza pud cosi pubblicare gli avvisi nel calendario eventi del sito Gestione delle
Conoscenze all'indirizzo www.ruparpiemonte.it/gecofpl e impostare |'apertura dello sportello di
FPCOMPID: in assenza di quest'ultima operazione I'Operatore non riuscira ad accedere.

rupasplemonte
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Ricordiamo che la gestione del calendario eventi richiede la collaborazione della Provincia:

tutte le volte che ci sono nuovi sportelli oppure ci sono delle variazioni alle date oppure viene
ravvisato un errore in un evento pubblicato, il Servizio Assistenza deve essere avvisato
tempestivamente.
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3.2 PRESENTAZIONE PROPOSTA CORSI - PC10SA (Or.)

L'Operatore utilizza in locale I'applicativo per la presentazione della Proposta Corsi che trova al
link extranet.regione.piemonte.it/fpl/procedure-sw/index.html.

PROPOSTA CORSI SOCIO ASSISTENZIALE (cod. PC10SA) M&¥

Domanda di finanziamento per I'anno 2010 di corsi di formazione per il personale addetto ai servizi socio - assistenziali.

Questo applicativo permette all'operatore di:

- compilare la richiesta di finanziamento (Proposta Corsi);

- stampare la domanda cartacea da consegnare alla Provincia, sulla quale la Provincia dovra
applicare il numero di protocollo;

- trasmettere la domanda agli Archivi informatici della Provincia;

- ricevere (sulla casella di posta elettronica indicata all'interno della Proposta Corsi) la conferma
che la trasmissione & avvenuta con successo.

£ Proposta Corsi SOCIO ASSISTENZIALE 2010 - (PC10SA) - ¥er. 1.0,

Domanda di finanziamento per F'anno 2010 di corsi di formazione per il personale addetto ai
servizi socio - assistenziali (attivita attribuita ai sensi dell’art. 5 della L. R. 8/01/2004, n. 1)

Proposta Corsi SOCIO ASSISTENZIALE - 2010

Tutti i dati e le informazioni raccolte dalla procedura si intendono autocertificati sotto la responsahilita
dell'operatore che sottoscrive la proposta e saranno ufficializzati solo a seguito della presentazione,

presso gl uffici provinciali preposti, della modulistica cartacea della proposta.

Selezione Domanda . W Aiuto
(Operatore 2 Provincia) @ S t_‘/‘ (Tasto F1)
Riepilogo dati della : : : ==l sSalvataggio/
Domanda Riassegnazione Corsi ¥ ]| Recupero Dat
Sezione 1 - oo :
7 ke | -
2 Sede Legale :
Sezione 2 - Contatta
Sedi interessate % l'assistenza
&ggiorna base dati %ﬁﬁ Opziori

Op. @ | T W Prov. BIELLA Prop. 5

|€» C.5.1. Piemonte |

| nast
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3.3 ACQUISIZIONE DELLA DOMANDA E PROTOCOLLAZIONE (PROV.)

Le domande trasmesse agli archivi informatici della Provincia sono rese disponibili per la
protocollazione informatica da parte della Provincia a partire dal mattino seguente.
La Provincia deve effettuare l'accesso al menu di Citrix ed entrare nell'applicativo

“ASSEGNAZIONE NUMERO PROTOCOLLO" .
Selezione Servizio [_ =] x]

Utente . CS5I - Asti ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: |14.fUl,|’2U1E|

Selezionare il servizio & cui accedere

ACCREDITAMENTC - GESTIOMNE YERBALL
ACCREDITAMENTO - RICERCA

ACCREDITAMENTO - RIUMIONE MRY

ACQUISIZIONE AUTOCER TIFICAZIOND
ANMULLAMENT O ALLEGATO DI AUTORIZZAZICNE
ANMULLAMENT O AUTOMATICO COMNYENZIONI
ANMULLAMENTO AUTOMATICO COMVENZIONI LAYORO
ASSEGNAZIONE MUMERL PROTOCOLLO)]

CAMBIO CORSI PER. DOMANDA

CATALOGO INDIVIDUALE

COMVEMZIOME - STAMPA

COMYENZIONE - MANDATI DI PAGAMENTO
CORRISPONDEMZA OPERATORI

CREAZIONE AUTOMATICA COMNYENZIONI LI

Seleziona | Esci |

ABILITAZIONE RICHIESTE ACCESSC FORMAZIONE PROFESSICNALE j

Assegnazione Numero Protocollo - BI HE
File Modifica Dati Estratti
I— b 2
E ii':.@ Pﬁci S}:E F!e';!tra Pr'ir‘no ch. Sl!:c. UIMno Qg ¢ i Hélp
- 14112010
God. Documento | 32 Anno Gestionel ZDID)
Descrizione  |DIRETTIVA SOCIO ASSISTENZIALE
Filtri di Ricerca Mum Prok da I a I Ordina Per: € Codics Internet Visualizza £ Solo NON Acquisiti
% humero Protocolla C ey = CH 1
B
Cod. Proced. Mum, Protocollo del Mod. Elab. Data Acg.  Cod. Operat, S.L. Denominazione Cod. Fiscale Provincia
| [40930 [espopaoin |5 =|[zsnopeoto [a [ a0 [t [comwsorzio mis | 90035880021 [er =l
| 10 4093z [zzmopzorn |5 x|[zsimjzow [a [ o7 [t [cssaeo [az007510028 B
| 9 [40934 [espiorzoin |5 x|[zsinjeoin [a [ 244 [ 1 [comune orcossato | sz000070025 [61
| | | =l T | |
| | | =l T | |
| | | || 0 | |
| | | =l T | |
| | | =l T | |
| | | =l T | |
| | | =l (I | i
I 1 di 3 Laboratori | Sedi Interessate | Carsi I Inkerventi | Bragett |
Jera | |1 record trovati, [Madalita Madifica | CSI Piemonte

All'interno di questo applicativo si deve effettuare la ricerca per la Direttiva 32/2010.

L'applicativo presenta I'elenco delle domande che sono state acquisite, ancora prive del numero di
protocollo e della relativa data.

Occorre a questo punto riportare il numero e la data del protocollo gia presenti sulla domanda
cartacea, in corrispondenza del codice.

Si ricorda che al momento della registrazione il codice indicato nella colonna “Mod.Elab.” € "N" e
quindi segnala che la domanda non € ancora disponibile per la fase di istruttoria e per
I'associazione della parte didattica del percorso con la relativa parte amministrativa tramite
I'applicativo web “Compilazione didattica dei percorsi formativi” (FPCOMPID). Tali domande
diverranno disponibili la mattina seguente.

FPR--MUT-02-V01-GestioneFlussoSocioAssistenziale
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3.4 AssSOCIAZIONE CORSO-PERCORSO FORMATIVO — FPCOMPID (OpP.)

Gli Operatori abilitati effettuano la progettazione didattica del corso all'interno del sistema
Collegamenti (www.collegamenti.org - non trattata in questo manuale).

Tale operazione deve essere effettuata solo per i corsi diversi da aggiornamento/formazione
permanente: per questi ultimi dovra essere consegnato alle Province, contestualmente alla
Domanda di Finanziamento, il Progetto Formativo scaricabile da web all'indirizzo
extranet.regione.piemonte.it/fpl/procedure-sw/PC10SA/fp-sa.jsp

Entro le date indicate nel bando provinciale per effettuare la trasmissione tramite “Compilazione
didattica dei percorsi formativi” (FPCOMPID), € necessario accedere all'applicativo
www.sistemapiemonte.it/formazione professionale/compid/index.shtml, effettuare I'associazione
tra il percorso formativo progettato in Collegamenti ed il corso per cui si € inoltrata la domanda di
finanziamento e la trasmissione in formato digitale alla Provincia.

sistemapiemonte.it

utente: ALESSAHDRO GIHI  esci >

home indice servizi informazioni cerca posta profilo personale

seiin: siztema piemonte » formazione professionale »  compilazione didattica percorsi formativi
) = %' i

compilazione didattica
percorsi formativi

home Litente: ALESSAHDRO GIHI

o B Fuolo: SERVIZIO ASSISTEHZA FORMAZIOHE PROFESSIOHALE cambia profilo »
associazione corsi/
percorsi formativi Funzionalita

stampa definitiva

. i » Associazione corsi‘percorsi formativi
percorsi formativi

Sono elencati | Corsi presentsati da un Operatore della Formazione Professionale per una specifica Direttiva.
stampa innovazioni Per ognuno di essi sono evidenziati | Percorsi Formativi congruenti ed & consentita I'associazione tra un Corso ed il corrispondente Percorso Formativo,

guida al servizio » Stampa definitiva percorsi formativi
E' pozzibile consolidare 'sssociazione tra Corsi e Percorsi Formativi e, dopo la data di chivzura delle attivita di "Trasmissione”, effettuare le stampe defintive dei
contatti Percorsi Formativi.

» Stampa innovazioni
“Yengono effettuate le stampe delle Innovazioni collegste ai Percorsi Formeativi.

Entro l'ulteriore data indicata nel bando provinciale, occorre effettuare anche la stampa cartacea e
la consegna della suddetta alla Provincia.

Va tenuto ben presente che le stampe sono rese disponibili circa un paio di ore dopo la data di
scadenza fissata per la trasmissione (es. scadenza trasmissione il 01/12/2010 ore 12.00 - stampe
disponibili a partire dalle ore 14.00 circa).

FPR--MUT-02-V01-GestioneFlussoSocioAssistenziale



4 csipiemonte
Direzione Impresa,

C.d.C. Lavoro, Istruzione e Formazione Professionale
Gestione della Direttiva Socio Assistenziale

Lavoro e Scuola

FPR--MUT-01-V01
Pagina 9 di 60

3.5 VALUTAZIONE DIDATTICA (PROV.)

La Provincia procede con la valutazione di congruenza del Percorso Formativo presentato da un
operatore, inserendo gli opportuni punteggi e le eventuali note. Tale operazione deve essere

effettuata solo per i corsi diversi da aggiornamento/formazione permanente.

La Provincia deve effettuare l'accesso al menu di Citrix ed entrare nell'applicativo

“"VALUTAZIONE DIDATTICA”
Selezione Servizio M= B |

Utente : CSI- Asti ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso:ll‘l.ftll,rzuw

Selezionare il servizio a cui accedere

ISTRUTTORLA SOCIO ASSISTEMZIALE ;I

PROGETTI A GARE

QUALIFICHE PROFESSICMALL

SIMTETICA FORMAZIONE INDIVIDUALE

STAMPA ALLEGATO AUTCRIZZAZIONE

STAMPA ALLEGATO DI YARIAZIOME AMAGRAFICA

STAMPA CALENDARIO CORSI

STAMPA E ANMULLAMENTO GRADUATCRIA

STAMPA RICONOSCIUTL - ALLEGATO A

STAMPA YERBALE (VUOTO)

STAMPA VERBALE BREVE YUOTO

STAMPA VERBALE DI SYINCOLO SALDO

STAMPA VERBALI YUOTI - FORMAZIONE INDIVIDUALE AI
-

WALIDAZIONE PROGETTI PROVIMNCIALL

AALUTAZIONE DIDATTICA)

Seleziona | Esci |

Per poter fare la valutazione didattica € ininfluente lo stato avanzamento del corso.

Attenzione: per la valorizzazione dei campi in tutti gli applicativi, € necessario spostarsi da un
campo ad un altro utilizzando il tasto della tabulazione altrimenti non sara memorizzato il valore

inserito.

Cliccare su * Valutazione didattica Percorso formativo”...

Selezione Yalutazione Didattica M=l
File Edit
4[]
Usci!
-18/01/2010
Valukatore Corrente IAT-CSI Tipologia IVP |CSI - st ASSISTENZA |

(‘u’alutazione Didattica Percorso Formativo n Valutazione Didattica Innovazione |

h=

LIERA | | | | CSt Piemonte

...e su “Attivita Corsuali”

Selezione Yalutazione Didattica - Selezione Tipologia Corso
Eile Edit

4 |

r04/12/2010

‘l Valutatore Corrente IBI-CSI Tipologia | ¥P ICSI - Biella ASSISTEMZA |

Y

[ Valutazione Dicattica Percorso Formativo - Attivita Corsuali n

‘ Valutazione Didattica Percorso Formativo - Corsi a Catalogo |

LIERA | [ [ [cs1 Fiemonte
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Cercare e selezionare il corso di interesse

Valutazione Didattica Percorso Formativo
Eile Modifica DatiEstratti  Help
= - =
Sui‘s':i o ‘ 4 ‘ s |l 1 di 2 [3tampa valukazioni Socic Assistenzisle ]| Skampa Valdtazioni
-06/12/2010- : =4
Valutatare Corrente |BI-CST Tipologia [YP ]CSI - Biella A5SISTENZA |
Documento Regionale 32| E l 2010 ]DIRETTIVA SOCIO ASSISTENZIALE Provincia |BI
Operatare A 244 1COMUNE DI COSSATO M.Prot. | 40934 Data Prot, 123110)’20 1n
Id Attivita 323563 Pr.Atk. 1 Pr.fce. ,_D DEnnminazinne]OPERATORE SOCIC-SANITARIC Stako &y, | 30 Azione [SA 1 il
Percarsa ] 60921 = |Mome !CORSO DI BASE PER OPERATORE SOCIO-5ANITARIO
Filbri- Ricerca su Percorsi Formativi — Stato Percorsa - | Punteggio DA *  Punteggio & ] *  Wal Metad, ] Wal Prov., ] I™ Ricerca Percorsi gid validati
Elenco Attivita
Cod. Anno. Gr. Pro, Pro,  Denominazione A Percorso Ore
Doc. Gest, Op. Cod.Op,  Cperatore  Id.Att, AL fer. Abtitd St Asse Misura Azione Sl i Yalutazione
32 [ zo09 [a [ 244 [comumEnt [ 323563 1 [ o [oreraTorEsocio [ 30 [sa |1 1 | eoszt [corsooreas [ 15 | - BIFBLGT - CP - 43 =
32 | 209 l.q—_ 90 |CONSORZIO | 23568 | & | O |CPERATORESOCIO | 300 |SA |1 |1 | &l04s |OPERATORESC | 15 | - BIFBLET - CP - 48
I | [ R [ | [ [
1 | [ [ I TV o f [
Y I Y [ [ [ | [ [
Y I I I [ i [ [
Y Y I I T [ [ [l |
I o [ 1 it e i [ il -
Elenco Yalutazioni Percorso Formativo
“alutatore “Walutatore : Dat.
Y Metadologico:  Provincials s AR Valutazione:
[ 0921 [CORSO DI BASE PER OPERATORE SOCIO-SAMITARIO 7 [* [etrE167 ce = [ 45 [emiigfeooe A
| 1 i 1 ] <
[ [ 7 | | x| |
| I e I I =i | -
Nuova Yalutazione Visualizza Walutazions
‘LIERA l 12 record trovati; ]Muda\ité Ricerca iCSI Fiemonte

Premere il pulsante "Nuova Valutazione”.

Valutazione Didattica

File Modifica Help

16/11/2010
Dati di Attivita

Espatta dati in Excel | Istruttoria Carso |

Direttiva 32 Anno Gestions 2010 ‘DIRETTIVA SOCIO ASSISTEMZIALE

d.attivita | 32asea
Operatore [6 | 294 |COMUNE DI COSSATC
Componerte | 1 |COMUNE O CO55ATO
Progr.Ativita | 1 Prograce. | 0 [OPERATORE SOCIO-SAMITARIO
Azinne ’SA— ’1— ’1— Anna Inizio Corso ,W Durata ,W

-Dati di Yalutazione

PG [ 60921 [CORSO DI BASE PER OPERATORE SOCIO-SAHITARIC
Formativo
Walutakore | |
Metodologico
Yalutatore [EIFE167  [FAGLA BLENGINE
Provinciale
Stato Metodolagico - Stato Pravinciale i Stato Yalutazione [CP + Data Valutazione | 2701172010 Punteggio 43
i # A .
Mota Bocciatura J | e
AP
Indicatori di ¥alutazione =
Cod. Item Descrizione Item Giudizio Punteggio MNoke:
Congruenza tra livelo di ingresso, =
profilo professionale, denominazione |Tota|mente Coerente 10 |Fra i destinatari possibili non compaiona | disoccupati
e durata: J J Q

Congruenza tra Profilo professionale J

finale:

Congruenza tra il dettaglio del

Formative, Argomenti, Saperi) con il ﬂ

Congruenza tra Profilo professionale

=
Percorsa (Fasijmoduli, Unita :I [Totalmente Coerente e dettagiata J 16

#

(Argomenti e Saperi), Tipologia di -

o
loz— (Attivita - Competenze) e verifica choerente & completa
[
[

-
(Attivita-Competenze), Percorso jllstrumentaziune discreta

J 5 |La prova finale dewe essere skandard, non &' prevists alcuna de

J 6 |La strumentazione &' descritta in modao generico, sia in termini di

E

-Mate di Yalukazione

Descrizione Nota

Testo Nota

|

4 o/ di 0

3
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Lo “Stato Valutazione” pud assumere i seguenti valori:

AM: Aperto Metodologo - non valido per questa Direttiva (quindi da NON utilizzare)
CM: Chiuso Metodologo = non valido per questa Direttiva (quindi da NON utilizzare)

AP: Aperto Provinciale
CP: Chiuso Provinciale

SO: Sospeso - non valido per questa Direttiva (utilizzato solo dai Corsi Riconosciuti quindi da

NON utilizzare)

Per la gestione dei corsi della Socio-Assistenziale:

I'applicativo apre automaticamente la valutazione impostando “AP” (Aperto Provinciale) nello

stato e assegnando il massimo del punteggio

- non dovendo variare nulla selezionare “CP” (Chiuso Provinciale), premere il pulsante

“"Registra” e successivamente premere il pulsante “"Uscita”.

- viceversa spostarsi sugli indicatori, definire “Giudizio”, “"Punteggio” (la cui somma ¢ quella
che si ritrova nei Punteggi di congruenza della schermata “Dati Did.”) ed eventuali "Note” (in

caso di valutazione negativa o parzialmente negativa);

- selezionare “CP"” (Chiuso Provinciale), premere il pulsante “"Registra” e successivamente

premere il pulsante “Uscita”.

Tornati alla videata precedente:

- selezionare, nel riquadro in alto a destra, "Stampa Valutazione Socio-Assistenziale”;

- premere il pulsante "Stampa Valutazione”.

Elenco ¥alutazioni percorso formativo stampabili
File Modifica Dati Estratti

[ [ ]

[ ﬂntl?;rlima ]

T —
v Ore Walutatore Walukabore . Dak
Oy
frcorso / e (e Percorso Metodologico  Provinciale SEi  [RmEEED Walutazione
| 60921 [CORSO DI BASE PER OPERATORE SOCIO-SANITARIO 15 [* [BIPELE7 [P 43 [27)11/2010 |~
61049 [OPERATORE SOCIO SAMITARIO (P.5.) 15 [* [BrPB167 [P 48 [27)11/2010

1 di 2

N IR T K

-

ILIBRA I |2 record brovati, I

Selezionare il corso e premere “Anteprima”.

1of1+ b M

Modulo CIGRUENZA per Direttiva Socio-Assistenziale

Furzicnario: XXX XXXXXX
Erte XXXXKXKXXX
Certro: XXXXXXXXXX

Sede Ocoasorale:

Codce/ DerominagoneCorso; 1-0 -0 PERATORESOCK SANTARIO
Profili df rifermento: TPe@toR soclo-car fark
Durg=: 1000

Arnmissibilits' Progato: 51 D

Ho [

CONGRUEKEA TRA PROFILO PROFES 50N LE PROPOS TO E CONTENUTIDEL CORSO
O)-Congrusn 2@ tra vallo dingrs e, proflio profi ionals, denominadons « durta:

» SchedaterbmEtu: pati 1, 2,30 compresa suerti3k defogd ok £P R EQUER SEN G ¢ ElkEt sEdaEn fomat |
How coefe e | Scaranerk | Siickitemen | Fazame e
coefek e e bte (e 130
| Progetic | El | B | E
nonammean o

ToBmerE coer vk

m ¥

[
|
Per procedere alla stampa cartacea, premere 8|

| <51 Piemante
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3.6
3.6.1

ISTRUTTORIA DIDATTICA E AMMINISTRATIVA (PROV.)
INIZIO ISTRUTTORIA

La Provincia deve effettuare laccesso al menu di

“ISTRUTTORIA SOCIO ASSISTENZIALE"

Selezione Servizio

Citrix ed entrare nell'applicativo

_ [CIx

Utente : CS51- Biella ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: |14£D1£2D1D

Selezionare il servizio & cui accedere

ISTRUTTORIA DIDATTICA PLANI FORMATIVI DI AREA
ISTRUTTORIA DIDATTICA RICONOSCIUTI

ISTRUTTORIA DIDATTICA SOCIO ASSISTENZIALE
ISTRUTTORIA DISOCCUPATI AGENZIE

ISTRUTTORIA DISOCCUPATI IMPRESE

ISTRUTTORIA FORMAZIONE CONTINUA - LEGGE 236/33
ISTRUTTORIA INTERVENTO HANDICAP

ISTRUTTORIA OBBLIGO DI ISTRUZIONE / DIRITTO DOVERE
ISTRUTTORIA ORIENTAMENTO

ISTRUTTORIA PLANI FORMATIVI DI AREA

ISTRUTTORIA PROGETTO CRISI
STRUTTOR

TENZIALE

PROGETTI A GARE
QUALIFICHE PROFESSIONALI
SINTETICA FORMAZIONE INDIVIDUALE

Seleziona | ﬂl

Anno di Ges... !Eﬂ
Anno Gestione | 2010

>

Immettere qualche parametro ed effettuare una “Ricerca”:
5 [

File Modfica DatiEstratti Help
S =
bt @ | Qs ) 4 |
@" G‘ Usci! Pulisci | Filtri Ric. Insensei | Cancella | Frimo Frac. Suce. Ulkime 1 di 20

r06/12{2010

Prot, Domanda ™, |123 ﬂoeliosnzxzmo D attviea | 450987 Cod.Prat.Conv. | sisa |

CHl

Anno Inizio Corso I 2010 Corso Principale| s Ni Elerico G

3 !FONDAZIONE CASA DI CARITA Tipo Op. |EF  Anno Gestionel 2010 Doc, R_egionale'ISZ Li IDIRETTI\I‘A SOCIO ASSISTEMZTALE

1 Ripartizione Iter I 1

Operatore

Stato attuale Iter

Componente | 5 [ISTITUTO PACCHIOTTI ESede Occasianale | 1l EPFDV. [7o
Murn, Corso I 9187 i 0 Hurm, Provy, I 1 I 1 Cod.Prat.Attl’vitél
fisse |54 |MISURA 54, j Misura |1 |LINEA 5.1 j Azione |1 | AZIONE 54.1.1 =
Denominazions | 430000 [QPERATORE SOCIO-SANITARID j
Percorso Formativo I # IName Percorso | Stato TR IN
Id Operazione I 0 Codice CUP |
Stato Avanzaments | 15 |ISTRUTTORIA IN CORSO \ Mot | Intervento| (~ & & NUI
A |
Anomalie I Inizio Istruttoria il Caratteristiche | Interventa | Domanda | Anagrafe I Crigine |
R ——
Esitj Istrutt, |Indir.,|’Dest. | Dati amm. | aliievitorefspin | Dati oid. |
[O8j1zf2010
Esito Finale | ‘I Funzionario | Diaba | *#Pe (4wt Shatn Avanz, | 15 [ISTRUTTORIA IN CORSO
Esto Ammiristrative |~ | Funzionaria | Data [ #*peepeest | Mativa | =] st |~ sy
Esito Didattico I ‘l Funzionariol Data l**,l’**,l’**** Makivo I ;I Tipa Assoc, I j Mur. Assoc, I *

Tipo Rapporta |50 [50CI0 ASSISTENZIALE iz

uers [2010  [20record trovati, [Modalka Modffica [ ST Fiemonte

L'applicativo presenta i corsi in stato avanzamento 10 (“Inizio Istruttoria”).

Si ricorda che i corsi sono disponibili dal giorno successivo la protocollazione.
Per procedere alla fase di istruttoria, premere il pulsante “Inizio Istruttoria”.
Il corso passa a stato avanzamento 15 (“Istruttoria in corso”).
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3.6.2 ISTRUTTORIA DIDATTICA

La Provincia deve effettuare l'accesso al menu di Citrix ed entrare nell'applicativo

“ISTRUTTORIA DIDATTICA SOCIO ASSISTENZIALE”

Utente : CSI- Biella ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: |14£D1£2D1D

Selezionare il servizio a cui accedere

ISTRUTTORIA DIDATTICA CORS0 DISOCCUPATI AGENZIE ;I
ISTRUTTORIA DIDATTICA FORMAZIONE CONTINUA - LEGGE 236/93
ISTRUTTORIA DIDATTICA INTERVENTO HANDICAP
ISTRUTTORIA DIDATTICA OCCUPATI
ISTRUTTORIA DIDATTICA PIANI FORMATIYI DI AREA
ISTRUTTORIA DIDATTICA RICONOSCIUTI

RUTTE ATTI
ISTRUTTORIA DISOCCUPATI AGENZIE
ISTRUTTORIA DISOCCUPATI IMPRESE
ISTRUTTORIA FORMAZIONE CONTINUA - LEGGE 236/33
ISTRUTTORIA INTERVENTO HANDICAP J

ISTRUTTORIA OBBLIGO DI ISTRUZIONE / DIRITTO DOVERE

ISTRUTTORIA DRIENTAMENTO Rnno di Ges. .. IE] EY

ISTRUTTORIA PIANI FORMATIVI DI AREA, ey

ISTRUTTORIA PROGETTO CRISI T Ainna Gestian | 2010
Seleziona | Esci | 9

Immettere qualche parametro ed effettuare una “Ricerca”

Istruttoria Didattica - Corso con spesa - 2010 !E[ E
Fle Modifica DatiEstratti Help

of | & 2 (H W 4 L L i
E ilésci! Pulisci l% ic. | Reaistra Erirmie Eree; Suce. Ultirme 1)di 8
~18/11f2010
Prot. Domanda M. 40934 ﬂ Del [23/10/2010 1D Attivits [ 323563 Cod.Prat.cCorw, | s1sa |
Operatore |.Q | 244 |COMUNE DI COSSATO Tipo ©p. |LC  Anno Gest\onel 2010 Doc. RegionaleISZ j |DIRETTIVA SOCIO ASSISTENZIALE
Anno Inizio Corso I 2010 Corso Principale | ¢ 5¢ ElEncoEars, | Skato attuale Iker I 1 Ripartizione Iter 1
Components [ 1 [comune o1 cossato = | sede Occasionale | a2l = | prov. [Br
Num, Corso I 1 I 0 Mum, Provy, I 1 I 1 Cod.Prat.Attivitél
Asse [sa [MISURA S8, j Misura [ 1 [LinEA 54,1 ﬂ Azione [ 1 [azionE Sa.1.1 =
Denominazione | 430000 | OPERATORE SOCIO-SANITARIO =
Percorso Formativo I 60921 Mome Percorso |CORSO DI BASE PER OPERATORE SOCIO-SANITARIO Stato TR IS
Stato Avanzamento | 18 [FINE ISTRUTTORIA Interventa
[
Esit Istrutt. | indir /Dest. | Dati Amm. | DatiDid, |
18/11/2010
Esito Finale 0 | Funcionario [ETSE968 Data [11/11/2010 | Stata Avanz, | 18 [FINE ISTRUTTORIA
Esito Amministrativo [P 'lFunzionarioIBISB%S Datalll,l’ll,l’ZDlD Mokivo I j Mistka | & s N
sito Didattico P T " unzionariol Data | 11f11/2010  Maotiva I j Tipo Assoc, I 'l Muri, Assoc, I et
Tipo Rapparta [s0 [socio assisTENZIALE =
Juera [z010  [8record trovati, |Modalita Modifica [ ST Piemonte

Inserire I'esito, positivo o negativo, in corrispondenza del campo “Esito didattico”.
Registrare ed uscire dall’applicativo.
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3.6.3  GESTIONE SPESA E FONTI

Occorre ora rientrare nell'applicativo “Istruttoria Socio-Assistenziale”, ricercare il corso di
interesse, premere il pulsante “Spesa” e verificare che il preventivo di spesa sia coerente rispetto
a quanto contenuto nella domanda cartacea.

Se & necessario effettuare una diminuzione del costo del corso procedere agendo sui parametri di
ogni voce di spesa del corso (es. modificando il Par. Spesa).

Per spostarsi da un campo all‘altro utilizzare sempre il tasto “tabulazione” presente in alto a
sinistra sulla tastiera del PC altrimenti al variare di un parametro non verra ricalcolato il totale della

Spesa.
Istruttoria Amministrativa - Corso con Spesa [_ =]
Eile Modifica Help
o P
18/11/2010
Murm, Cﬂrsnl 1 o Anno Inizwnl 2010 Anno Gestione z010  Azione |58 |1 | 1 Sub. Az, Parte Tker Attualal 1 Ripartizione Iker 1
Allievi I 30 Ore Stage del\'IterI *  Durata Annuals | 1000 Canteggio Contributa Privato I 15 jl PERCENTLIALE FIS54 PUBBLICO - PRIVATO
Spesa Preventiva  Spesa Istruttoria I
18112010
Spese del corsa Par. Spesa CQre  alv.A, Tob, Al Ragione Sociale ente cofinanziante
[# [z [SeesE GEMERALT | w000 [ * [ e[ 18 [ entooo0 [* [ e——— I
[T Al I I I I
[T 1 =l | | | | Trserise
[T Al I [ [ [ Conel
[ I I I I I =l
Tat. 80.100,00
Dettaglio Voci: Gruppo Codice Descrizione Perc. Totale
| 0] 1 £|5PESE I PREPARAZIONE [ so0] 6.408,00 =
[ 1 = |[sPESE DI REALIZZAZIONE [ seo0 [ 4s.4s8,00 Tnseree |
[ = 1 (= |[SPESE DI DIREZIONE E WALUTAZICNE [ s zazzs,om0 po——
[ 1 (= |[SPESE DI FUNEIOMAMENTO [ 5w 4.005,00
f =] I -
Tot, | 100,00 80.100,00
Fonte: o K3
31 [FONDIREG, POL, SOC, 100,00 80.100,00 4~
R0l Earbi e Programmazione
Mod. Occupaz. Ricalcola Fonti Manuale
[uera 2010 | | [cS1 Piemante

Dopodiché occorre uscire dalla videata, tornare alla videata principale dell'Istruttoria, premere il
pulsante “Registra”, premere il pulsante “Spesa” per rientrare nella videata della “Spesa” e
creare le Fonti di Finanziamento, premendo il pulsante “Ricalcola Fonti da Programmazione”.
E’ possibile avvalersi, altresi, dell’'opzione “Ricalcola Fonti Manuale” nel caso in cui sia
necessario impostare fonti diverse da quelle previste dalla gestione automatica oppure variare il
calcolo delle fonti dopo la chiusura dell’istruttoria (stato 18).
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Ricalcolo Manuale Fonti di Finanziamento ]
File Modifica Dati Estratki

41

Uscita Fegistra

Pubblica Istruttoria

Spesa
szl Spresse B0.100,00) TotaleSpesa Tatale Spesa istruttoria &0,100,00
Privata Istruttoria

Fontle Descrizione Fonte o Imnporka Fonke

[ 31| i=|[Fomptres. Pot. soc. | too00 | 50.100,00 | &

I |l | |

| || | |

| || | |

| || | | -

|| TOTALL | 100,00] | au.luu,ooll

‘ Inserisci | Cancella | Ricalcalo Fonti da Programmazione I
Juera | |1 record trovati, | |51 Piemante

A questo punto si puo:

- selezionare il tasto “Inserisci” e scegliere una delle fonti proposte nell’elenco ;

- valorizzare la percentuale, verificare gli importi e, successivamente, premere il pulsante
“Registra”.

3.6.4  GESTIONE CARATTERISTICHE
Uscire e tornare alla videata principale dellIstruttoria amministrativa e premere il pulsante

“Caratteristiche”
[ caratterstiche __ mmmH|

|

Operatore  [a [ 244 [comune I cossato Doc. Regionale [ 32 Anna Gestions [2010

Componente [ 1 [COMUNE DI COSSATO Sede Occasionale | &l

Wom. Corsa [ 1] 0 Anro Tnizio Corsa | 2010 Ripartizione Tter | 1 Stato attuaieTter | 1

Asse [sA |CECEE Misur [1 [LInEA 5A.1 azione 1 [BZIOKE 54.1.1 Sub, Az, [* |

Cod. Caratt, Descr, Breve Risp. “alidazione Puntegaio Moke

| 1 [ CORSO APPR NO FIN FSE = IR | O | =

| 2 [GESTIONE DIRETTA = O T

| 3 [AFFIDAMENTO AG = TR | T

| 4 [ AFFIDAMENTO ALTRI =1 TR | TR |l T||E

| 5 [ COMVENZIONE{ACCORDO =fs =lls = * [cviraTis scHeLA - COMUNE DI COSSATO COM CISSABG E ASL BT

I | = JE | I

I I = ) |

I I = =l |

I | = Rl |

I | = | |

I I = =l |

[ I = =l |

I I = =l |

I I = [l =l |

I I ErE =l | =

| Totale Punteggio I—D |
I_l d 5

In questa videata € possibile effettuare la validazione delle caratteristiche specifiche indicate per il
corso in esame (agendo sui singoli campi della colonna “Validazione”).
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3.6.5 FINE ISTRUTTORIA

Uscire e tornare alla videata principale dell'Istruttoria amministrativa e assegnare il valore
desiderato in corrispondenza a “Esito Amministrativo” e a “Esito Finale”:

Istruttoria Amministrativa - Corso con spesa - 2010

I

File Modifica DatiEstratti  Help
i | & | Q| B EsE | W 4 |
E Usci! Pulizci | FilriRic. [ Fedisica [ Inzenzci | Cancella | Frimo Frec, Suece. Ultima 1l

18112010

E Del |23,l'10,l’2010 1D Affivitd I 323563 Cod.Prat.Conv. I

244 ICOMUNE DI COSSATO

Frot. Domanda M. [40934 sish |

|A | Tipo COp, ILC Anno Gestionel 2010 Doc, Regionale |32 j |DIRETTIVA SOCIO ASSISTEMNZIALE

Anno Inizio Corso I 2010 Corso Principale | ¢~ 50 Elenco Earsi., | Stato attuale Iterl 1 Ripartizione Iterl 1

Componente | ESede Occasionalel * |
[t [0 mumprow. [ 1 [T1 CodPrat.attvits |
Asse [sa [MISURA . ﬂ Misura [ 1 ﬂ Azione [1

I 430000 I OPERATORE SOCTO-SANITARIO

Operakore

1 [COMUNE DI COS5ATO 3= |prov. Jer

Mum. Corso

[LINEA 541 [AzIoNE 58.1.1

Denaminazione E
Skato TR I 5

Intervento | & 5 @+ g

Anagrafe | Qrigine |

Percarsa Farmativo I 60921 Mome Percarso |CORSO DI BASE PER OPERATORE SOCIO-SANITARIC

Stata Avanzamento I 18 IFINE ISTRUTTORIA Mote IMODIFICATO DESTIMATARI SB

Spesa | Anomalie | Inizio Istruttoria | Caratteristiche Inkervento Domanda

Esiti Istrutt, |Indir.,|’Dest. | Dati amm. | Alievitore/spin | Dati Did. |

Tipo Rapporta

18/11/2010

Esito Finals [P =] Bunzionario [B15B968 Data[11/11/2010 | Stato Avanz. [ 18 [FINE ISTRUTTORIA

Esita Amministrativa |ﬁ vl unzionario [BISBI6S Data[11/11/2010 | Mativo | =] wiste |5

Esito Didattico IP 'l Funzionariol Data | 11/11}2010  Mativa I j Tipo Assoc, I 'l Murn, Assoc, I et

[so |socio assISTENZIALE

|Lra [2010

|8 record trovati,

|Madalita Modifica [ S Piemonte

Ricordarsi sempre di premere il pulsante “Registra” prima di uscire definitivamente da un
applicativo.

Terminato il procedimento di istruttoria per tutti i corsi, si pud procedere alla definizione manuale
dei punteggi per la formazione delle graduatorie di merito.
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3.7

GESTIONE PUNTEGGI DI GRADUATORIA (PROV.)

Al fine di terminare la valutazione relativa a tutti i corsi presentati & necessario che la Provincia
proceda con la gestione dei punteggi sia per i corsi di aggiornamento/formazione permanente, sia
per i corsi per i quali & stato presentato il Percorso Formativo ottenuto tramite le apposite

procedure descritte in precedenza.

La Provincia deve effettuare I'accesso al menu di Citrix ed entrare nell’applicativo "GESTIONE
PUNTEGGI GRADUATORIA”

Selezione Seryizio = 5] %]
Utente : CS51- Biella ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: |14£D1£2D1D

Selezionare il servizio & cui accedere

GESTIONE DOCUMENTO REGIONALE

GESTIONE DOMANDE

GESTIOME FOMNTIE SOTTOFONTI DI FINANZIAMENTO
GESTIONE INIZIO CORSI

GESTIOME MODULI PROGETTO APPRENDISTATO
GESTIONE PRESIDENTI DI COMMISSIONE
SESTIONE PUNTEGGI GRADLUA
GESTIONE RENDICONTI

GESTIOME SOGGETTI DI COMMISSIONE
GESTIONE SOTTOFASE OCCUPATI 2003
GESTIONE VERBALE

GESTIOME VERBALE - AVYIL ANTICIPATI
GESTIONE VERBALE - FORMAZIONE INDIVIDUALE
GESTIONE VERBALE BREVE

GESTIONE VERBALE DI SWINCOLO SALDO

Seleziona | ﬂl

Anno di Ges. .. [ = E1
Anna Gestione | 2010

9

Immettere = ualche :arametro ed effettuare una “Ricerca”
Elenco Attivita — ==

File Modifica Dati Estratti Help

dof | & Qs
Uscita Pulisci Ricerza | Uit Query | Filkri Ric.
F18f11/2010

I 32 Anno Gestionel 2010 Prov.l?

Prot. Domanda Murm, |40934 Operakore IF\ | 244 |COMUNE DI COSSATO
I 1 Acc. I 0 Provwi, Progr, Atk I 1 Prowwi, Acc, I 1

Doc. Regionale Tipo atkivita:

&' Carsi € Interventi O Progetti O Tutti

Progr, Attivicd Denom. IOPERATORE SOCIO-SAMITARIO

Asse [sa [mIsURA sA.
Misura |1 [LInEA 5A.1
Azions |1 | mz1onE 58,11
Pr. Atk, Pr. Acc, Prowyi At Prowyi Ac Denominazione Aktivita Gr. Op. Cod. Op. Denorinazione Operakare M® Prak, Asse  Misura Azione
1] 0 1 1 | CPERATORE SOCIO-SAMITAR |4 244 || COMUME DI COSSATO 40934 S 1 1 1=
1 a 1 1 |IL LAVORO SOCIALE DI COML |4 957 |CISSABO 40932 54 1 5
E a 1 1 | OPERATORE SOCIO-SAMITAR |4 90 | CONSORZIO IRIS 40930 54, 1 1
B P
— Ve ~

(Assegnazione punteggi Soc, Ass.. .. n AsSEaNEEiEn e PUNLET T o
N~ -

|Liera 2010

|3 record kroevati, Madalits Ricerca 51 Piemnaonte

Premere il pulsante "Assegnazione punteggi Soc. Ass.”
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Attribuzione Manuale dei Punteggi
File Modifica Dati Estratti

=101

el

Uscita

Fiegistra

7 5
(Inserisci Criteri e Indicatori D

IUdiD

Doc. Regionale

Operakore

|a | 90 | CONSORZID RIS
Progr. Attivies | 4 | 0 Progr. Provwi. attiviea | 2 | 2 Denatn. | DIRETTORE DI COMUNITA' SOCIOSANITARIA
|58 | mIsURA SA. Misura |1 [LINEA 5A.1 azione [6  [AZIONE 5A.1.6

Asse

32 AnnoGestionel 2010

Prok. Domanda Murm, |123

Prov. IT

Walutszione 1 = Giudizio SCARSD - Presentazions insufficiente  Walutazions 2 = Giudizio SUPERFICIALE - Presentazions sufficiente
Valutazione 4 = Giudizio OTTIMO - Presentazione approfondita

Valutazione 3 = Giudizio BUOMO - Presentazione dettagliata

‘alutazione 5 = Punteqggio di PEMALITA

i

lasse Criterio

Descrizione

Indicatore

‘alutazione & = Punteqgio wariabile di PRICRITA'

Descrizione

Yal,

Punt.

Maote

Totale Punteggio

0,00

RN NEENN

|LBRA |

|Pulizia campi esequita,

(51 Piemante

Quindi premere il pulsante “Inserisci Criteri e Indicatori”.

Attribuzione Manuale dei Punteggi

File  Modifica  Dati Estratti

=101]

el

Uscita

Flegistra

Inserisci Criteri & Indicatari |

I 1 di &

Doc, Regionale

Operatore

Asse

|a | 90 | CONSORZIO RIS
Progr. Attiviea | 4 | 0 Frogr. Provw. attviea | 2 | 2 Denam. | DIRETTORE DI COMUNITA' SOCIOSANITARIA
B3 | MISURA 5A. Misura |1 [LINEA 5A.1 pzione [6  [4ZIONE 54.1.6

32 AnnoGestionel 2010

Prot. Damanda Nur. | 123

Pravy, l?

Yalutazione 1 = Giudizio SCARSO - Presentazione insufficiente  Valutazione 2 = Giudizio SUPERFICIALE - Presentazione sufficiente
Valutazione 4 = Giudizio OTTIMO - Presentazione approfondita

Valutazione 3 = Giudizio BUOMND - Presentazione dettagliata

Valutazione 5 = Punteqggio di PEMALITA'

Valutazione & = Punteqggio wariabile di PRIORITA'

Tokale Punteggio

I 69,65

Classe Criterio Descrizions Indicatore Descrizions Yal, Punit, Mote
1 | CONGRUENZA 01 | COMNGRUENZA &3 46,00 |*
2 | ALLIEYT AMMISSIEILI 01 | ALLIEYWT AMMISSIBILI 3 16,65 |*
3 |BISOGNI FORMATIVI 01 | BISOGNI FORMATIVD 4 25,00 |*
4 |PEMALITA" 01 | CORSO FINANZ, E MOM ATTIVE S -15,00 |*
4 |PEMNALITA" 02 |INIZCORSCO SENZA RICH, PRC u] 0,00 |*
4 |PEMALITA" 03 | INIZCORSCO OLTRE TERMIMI P u] 0,00 |*
4 |PEMALITA" 04 |MANCATA CONSEGHNA RENDIC 1] 0,00 |*
4 |PEMALITA" 05 |REMDICOMTAZ, GLTRE I TERMI 5 -3,00 |*

N -

-

|LBRA |

| & record trovati,

| st Piemante

In questa schermata per ogni indicatore, si deve inserire il punteggio corrispondente.
Quindi & necessario premere il pulsante “Registra” prima di uscire.
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3.8 GENERAZIONE GRADUATORIA DI MERITO (PROV.)

La Provincia deve effettuare I'accesso al menu di Citrix ed entrare nell'applicativo “"CREAZIONE

GRADUATORIA"
Selezione Servizio |- | I

Utente : CSI- Biella ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: |14£D1£2D1D

Selezionare il servizio & cui accedere

CATALOGO INDIVIDUALE ;I
CONYENZIONE - STAMPA

CONVENZIONE - MANDATI DI PAGAMENTO

CORRISPONDENZA OPERATORI

CREAZIONE AUTOMATICA CONVENZIONI

CREAZIONE CONVENZIONI FORMAZIONE INDIVIDUALE

REAZIONE GRADUATORIA

DATI DEL PASSATO

DEFINIZIONE MACROAMBITI - FABBISOGN! OBBLIGO DI ISTRUZIOME E DIRITTO DOVERE - DI
DISTRIBUZIONE DELLE RISORSE FINANZIARIE

ESTRAZIONE DATI - AMMINISTRATIVE

ESTRAZIONE DATI - APPREMDISTATO

ESTRAZIONE DATI - ATTIVITA' FORMATIVE & PERIODO

ESTRAZIONE DATI - AZIONE PROVINCE IMPRESE

ESTRAZIONE DATI - DISOCCUPATI IMPRESE ~|

Seleziona | ﬂl

Creazione della Graduatoria = E
File Edit Punteqggi
-~
aeff | & | o 2
Uszcita Pulizar || Elabora Hélp
~18/11{z010 K
Anno Gestione IZDID
Cod, Documento I 32 IDIRETTI\-‘A ﬂ
Tipo Raggruppamentol 1 IRAGGRUPA E
Murn, Graduatoria I 1 Sportelloll
Progr, Disponibilita I 1
LIERA | | | 51 Piemonte

Dopo aver impostato i parametri, & necessario premere il tasto “Elabora”.

Il sistema generera le graduatorie, che saranno visibili attraverso I'applicativo “STAMPA E
ANNULLAMENTO GRADUATORIA".

FPR--MUT-02-V01-GestioneFlussoSocioAssistenziale




<‘> c_slp iemonte C.d.C. Lavoro, Istruzione e Formazione Professionale FPR--MUT-01-V01
Direzione Impresa, Gestione della Direttiva Socio Assistenziale Pagina 20 di 60
Lavoro e Scuola
3.9 DISTRIBUZIONE FINANZIARIA E STAMPA DELLA GRADUATORIA (PROV.)

3.9.1 GESTIONE DOCUMENTO REGIONALE
La Provincia deve effettuare I'accesso al menu di Citrix ed entrare nell’applicativo "GESTIONE
DOCUMENTO REGIONALE"

Selezione Serizio _ |

Utente : CSI- Biella ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: |18J’01I2010

Selezionare il servizio a cui accedere

GESTIOME COMMISSIONT :I
GESTIOME DATI DEL PASSATO
GESTICOME DELIEERE
GESTIOME DETERMINE

GESTIOME DETERMIME & GARE

SESTIONE DOCUMENTO REGICOMALE]
GESTIOME DOMANDE

GESTIOME FOMNTI E SOTTOFONTI DI FINAMZIAMENTO J
GESTIOME IMIZIO CORSI

GESTIOME MODULL PROGETTO APPREMDISTATC
GESTIOME PRESIDEMTI DI COMMISSICNE
GESTIOME PUNTEGGI GRADUATORIA

GESTIOME REMDICOMTI

GESTIOME SOGGEETTI DI COMMISSIONE
GESTIOME SOTTOFASE OCCUPATI 2008 LI

Seleziona | Esci |

Effettuare una ricerca per Cod. Documento = 32 e Anno Gestione = 2010
Gestione Documento Regionale H= B

File Modifica DatiEstratti  Help

] | @ [ 1dit1 @ 2
Usci! Hélp
Cod, Dacumenta I 32 Provincia Utente IBI

Pulisci
rO6{12/2010
Anno Gestione I 2010

Data Documento I**,l’**,l’****l

EgH

Cancella

Fiegiztra

Qs

Filtri Riiz.

4

Frec.

Insensei Frima; Suco, Ulkime

Tipa Documenta |socio AssisTENZIALE =l
Descrizione IDIRETTIVA SOCIO ASSISTENZIALE
Controllo Zona Prioritaria | ¢ 5 6 Punteggio min. di Grad, I 55 Riepilogo Graduatoria |

Azioni | Parametri I Spese Ammesse  Raggruppamenti di Azione Ammessi | Distribuzione risorse per Szione | Distribuzione Risorse

Raggruppammento Descrizione Descrizione Breve
1 RAGGRUPAMENTD AZIONE S4.1.1 AZIOMNE S4.1.1 =
5 RAGERUPAMENTO AZIONE 5A.1.5 AZIOME S4.1.5
& RAGERUPAMENTO AZIONE SA.1.6 AZIOME SA.1.6

I 1.di 3 Inserisci | Cancellal Duplical @ H?lp
JLera | |1 record trovati, |Modalita Modifica | CS1 Piemonte

All'interno di questo applicativo € necessario entrare nella cartella “Raggruppamenti di Azioni
ammessi” ed inserire i raggruppamenti previsti per ogni Azione.
Ad ogni Azione deve corrispondere un raggruppamento.
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Gestione Documento Regionale !E[ E

File Modifica Dati Estratti  Help

isf] | @ [ 1 dit @ 2
Usci! Hélp
Cod, Documenta I 32 Provincia Utente IBI

Pulisci
r18{11/2010
Anno Gestione IZDID

Data Documenta I**."**."****

WEirmier

Erimie;

4

Erec.

Registra

FoH

Cancella

Qs

Filtri Fiic.

Insensei oo,

Tipa Dacumenta |soc1o AssIsTENZIALE =l

Descrizione |DIRETTIVA SOCIO ASSISTENZIALE

Controllo Zona Prioritaria Punteggio min. diGrad, I? Riepilogo Graduatoria |

Azioni I Parametri I Spese Ammesse I Raggruppamenti di Azione Ammessi  Distribuzione risorse per Azione |Distribuzi0ne Risorse I

Disp, M. Grad. Azione Raggr, Provw, Irnporko % Fin. n. Atko App, Data Atto App.

[t [1[za [t [1 =t [racerupan |i= fJoss [BreLLa =l ss.040,00 [ 100 [* [ oo &
[1 ES [1 [2 G2z [Raceruear i= w56 [erELA = 12.000,00 [ 100][* e

[1 ES [1 [s G=5 [Racerupar i= w56 [erELA = 11310140 | 100 [* e

[t ES [t [e E|s [raceruPan EWIBIELLA E| 47.628,00 [ 100 [*

| [ | | ElL El = [ | -

Somma Imporki

I 1. di 4 Inserisci |

Duplica | Can

JLera | |1 record trovati, |Modalita Modifica | CSI Piemonte

Dopodiché & necessario entrare nella cartella “Distribuzione Risorse per Azione” ed inserire
tutti i dati richiesti per ogni Azione. I valori della colonna “Grad.” e della colonna “Disp. N.”
devono sempre essere uguali ad 1. Il valore della colonna “Grad.” pud variare solo se la Provincia
ha deciso di definire piu di una data per la consegna della domande (sportelli), mentre il valore
della colonna “Disp. N.” pud variare allinterno dello stesso numero di “Grad.” nel caso sia
necessario effettuare, per la stessa graduatoria, uno scorrimento della stessa. Fino ad oggi per la
direttiva in esame questo non si & mai verificato.

Attenzione: una volta elaborata una graduatoria, questi valori NON devono piu essere modificati.
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3.9.2 DISTRIBUZIONE DELLE RISORSE FINANZIARIE
La Provincia deve effettuare I'accesso al menu di Citrix ed entrare nell’applicativo
“"DISTRIBUZIONE DELLE RISORSE FINANZIARIE"

Selezione Servizio I A |

Utente : CSI - Biella ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: IlSle,szlD

Selezionare il servizio a cui accedere

CREAZIONE AUTOMATICA COMYENZIONL ;I
CREAZIONE COMYEMZIONI FORMAZIONE INDIVIDUALE
CREAZIONE GRADUATORIA

DATIDEL PASSATO J
DEFIMIZIONE MACROAMEITI - FABBISOGNI OBBLIGO DI ISTRUZIONE E DIRITTO DOVERE - DICHIA

DISTRIEL, ) E FINAMNZIARIE
ESTRAZIONE DATT - AMMINISTRATIVE

ESTRAZIONE DATI - APPREMDISTATO

ESTRAZIONE DATI - ATTIVITA' FORMATIVE A PERIODO
ESTRAZIONE DATI - AZIONE PROYIMCE IMPRESE
ESTRAZIONE DATI - DISOCCUPATI IMPRESE

ESTRAZIONE DATI - EUROFORMAZIONE DIFESA
ESTRAZIONE DATI - FORMAZIONE CONTIMNUA INDIVIDUALE
ESTRAZIONE DATI - FORMAZIONE FORMATORL
ESTRAZIONE DATI - IFTS LI

Seleziona Esci |

Distribuzione della Disponibilita Finanziaria

File Edit Punteggi

i P&ci (Eﬁh“-/ ﬁ

Uscita

~18(11/2010

Anno Gestione IZDID

Cod. Documento I 32 IDIRETTI\I‘A SOCID ASSISTENZIALE

Tipo Raggrupparmento I 1 IRAGGRUPAMENTO AZIONE SA.1.1

Mum. Graduatoria I 1
Provincia IBI ID% |BIELLA

AsseiOb, Specif. |sn [misuRa sa. i= |atita [1 [LiNEA S0 I=|azione [1 [azionE 5A.1.1

Progr, Disponibilita I 1

Limite di Finanziabilitd per 'ultimno Corso I 100 | %

LIBRA | | | | 51 Piemonts

Una volta impostati tutti i parametri necessari per la Direttiva, € necessario premere il tasto
A\} n
Elabora”.
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3.9.3 STAMPA E ANNULLAMENTO GRADUATORIA
La Provincia deve effettuare I'accesso al menu di Citrix ed entrare nell’applicativo "STAMPA E

ANNULLAMENTO GRADUATORIA”

Utente : CSI- Biella ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: |18.|’01,|’2010

Selezionare il servizio a cui accedere

ISTRUTTORIA SOCIO ASSISTEMZIALE ;I
PROGETTI A GARE

QUALIFICHE PROFESSIONALL

SIMTETICA FORMAZIONE INDIVIDUALE

STAMPA ALLEGATO AUTORIZZAZIONE

STAMPA ALLEGATO DI YARIAZIONE AMAGRAFICA

STAMPA CALEMDARIO CORSI

5 TAMPA E AMNULLAMENTC GRADUATORTA)

STAMPA RICONOSCIUTI - ALLEGATO A

STAMPA VERBALE (VUOTO)

STAMPA YERBALE BREVE WUOTO

STAMPA YERBALE DI SWINCOLO SALDO

STAMPA YERBALL YUOTI - FORMAZICONE INDIVIDUALE J
-

WALIDAZIONE PROGETTI PROYINCIALL
WALUTAZIONE DIDATTICA

Seleziona | Esci |
Stampa e Annullamento della Graduatoria o ] |

File Edit Punteggi

-

i | & 2

Uzcita Pulizci || Fnkeprima | ) Stampa Hélp
ro7ilzjz010

% Stampa Graduskoria " Annullamento Distribuzione ¢ Annullamento Gradustoria

Tipo di Stampa [Tutt =l
Mumero Pagina Iniziale I * Data di Stampa I**,l'**,l'**** Stampa Elenco Bocciati | Stampa Elenco Altre Atkivta |
Anno Gestione I 2010
Cod. Documento I 32 I DIRETTIVA SOCIC ASSISTENZIALE =
Murm. Graduataria I
Frovincia |EI jose  [BIELLA =
Assefob, Specif, | | = Atkivika' | | E fAzione | | =
Progr. Disponibilita I *

LIERA | | | | 51 Piemonite

Una volta impostati tutti i parametri necessari per la Direttiva, € necessario premere il tasto
“Anteprima”.

All'interno di questo applicativo e possibile inoltre (selezionando alternativamente le voci

“Annullamento Distribuzione” e "Annullamento Graduatoria”):

- annullare la graduatoria (implica 'annullamento automatico della distribuzione finanziaria). Puo
essere necessario, per esempio, quando ci si rende conto che si € attribuito un punteggio
errato ad un corso;

- annullare la distribuzione finanziaria. Pud essere necessario, per esempio, quando deve variare
I'importo complessivo da distribuire su ogni Azione.
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3.10 CREAZIONE DELLE CONVENZIONI (PROV.)

3.10.1 CREAZIONE AUTOMATICA DELLE CONVENZIONI
La Provincia deve effettuare l'accesso al menu di Citrix ed entrare nell’applicativo “"CREAZIONE

AUTOMATICA CONVENZIONI”
Selezione Servizio [_ =] x] |

Utente : CSI- Biella ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: |18.|’01,|’2010

Selezignare il servizio & cui accedere

CATALOGO INDIVIDUALE ;I
COMYEMZIONE - STAMPA
COMYENZIONE - MANDATI DI PAGAMENTO

CORRISPOMNDENZA OPERATORI

I REAZIONE AUTOMATICA COMYENZIONI

CREAZIONE CONYEMZIONI FORMAZIONE INDIVIDUALE
CREAZIONE GRADUATORIA

DATI DEL PASSATO

DEFINIZIONE MACROAMBITI - FABBISOGHNI OBELIGO DI ISTRUZICNE E DIRITTO DOVERE - DICHIA
DISTRIBUZIONE DELLE RISORSE FINANZIARIE

ESTRAZIOMNE DATI - AMMINISTRATIVE

ESTRAZIONE DATI - APPRENDISTATO

ESTRAZIONE DATI - ATTIVITA' FORMATIVE & PERICDC

ESTRAZIOME DATI - AZIONE PROVIMNCE IMPRESE

ESTRAZIOME DATI - DISOCCUPATI IMPRESE LI

Seleziona | Esci |

Creazione Automatica delle Convenzioni - Provincia di BI

File Edit

gl || 4 || & 2
Uscita Elabora | 1Pulisg =

s
~18/11 /2010

Anno Gestione I 2010

Cod. Documentol 32 IDIRETTIVF\ SOCIO ASSISTENZIALE

Tipo Rapporko I ||
AssefOb, Specif, I I E Altivika' I I E Azione I I

LIERA | | | | cst Piemarte

i i

E’ obbligatoria la valorizzazione dei campi Anno Gestione (anno relativo alla direttiva Es. 2010 )
e Cod. Documento (Es. 32 "“Socio Assistenziale”). Gli altri campi non sono necessari a meno che
non si vogliano applicare dei filtri per creare solo determinati gruppi di convenzioni (es. di uno

stesso Asse).
Premendo il pulsante “Elabora” si procedera con la creazione delle Convenzioni.

Al termine dell’elaborazione un messaggio a video informera sul numero di convenzioni create
(generalmente una per operatore).
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3.10.2 ANNULLAMENTO AUTOMATICO DELLE CONVENZIONI
Nel caso di anomalie € possibile annullare le convenzioni: la Provincia deve effettuare |'accesso al

menu di Citrix ed entrare nell’applicativo "ANNULLAMENTO AUTOMATICO CONVENZIONI"
Selezione Servizio H= |

Utente : CSI-Torino ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: !26.1’0?,1’2010

Selezionare | servizio a cul acceders

ACCREDITAMENTC - GESTIONE YERBALL
ACCREDITAMENTO - GESTIOMNE YERBALL - LETTURA
ACCREDITAMENTO - RICERCA
ACCREDITAMENTO - RILIMIOMNE MRY
ACQUISIZIONE AUTOCERTIFICAZIONT
ANMULLAMENTO ALLEGATO DI AUTORIZZAZICNE
AMMULLAMENTO ALTOMATIC [EMZIONI
AMMULLAMENTO ALITOMATICO CONYEMZIONI LAYORG
ASSEGMAZIONE NUMERT PROTOCOLLO

CAMBIC CORSI PER. DOMANDA

CATALOGO INDIVIDUALE

COMYEMNZIONE - STAMPA

COMNVENZIONE - MANDATI DI PAGAMENTO
CORRISPONDEMZA OPERATORI :I

Seleziona | Esci I

ABILITAZIONE RICHIESTE ACCESSO FORMAZIONE PROFESSICMALE j

Anche in questo caso & obbligatoria la valorizzazione dei campi Anno Gestione (anno relativo
alla direttiva es. 2010) e Cod. Documento (es. 32 “Socio Assistenziale”). Gli altri campi non sono

necessari @ meno che non si vogliano applicare dei filtri per annullare solo determinati gruppi di
convenzioni (es. convenzioni di uno stesso Asse).

Cancellazione Automatica delle Convenzioni - Provincia di TO |- [ =]
File Edit

L4  —— L d
flésci Eillr;ra J‘ Hélp

-02{12{2010

Anno Gestione I

Cod, Documento I *

|
Tipo Rapporto I I
Obisttivo | |

Operatore | | * | EProg. Convenzione I *  per la provincia dil VI

LIERA | | |

[ st piemont= |

Premendo il pulsante “Elabora” si procedera con I'annullamento delle Convenzioni.

Al termine dell’elaborazione un messaggio a video informera sul numero di convenzioni annullate.
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3.11  STAMPA DELL'ALLEGATO DI AUTORIZZAZIONE (PROV.)

3.11.1 STAMPA ALLEGATO AUTORIZZAZIONE
La Provincia deve effettuare I'accesso al menu di Citrix ed entrare nell’applicativo

“"STAMPA ALLEGATO AUTORIZZAZIONE" _
Selezione Servizio [_ 5] =]

Utente : CSI-Biella ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: |18.|’01,|’2010

Selezionare il servizio & cui accedere

ISTRUTTORIA SOCIO ASSISTEMZIALE d
PROGETTI A GARE

QUALIFICHE PROFESSIONALL

SINTETICA FORMAZIONE INDIVIDUALE

B TAMPA ALLEGATO AUTORIZZAZION

STAMPA ALLEGATO DI WARIAZIONE ANAGRAFICA
STAMPA CALENDARIO CORSI

STAMPA E ANMULLAMENTO GRADUATORLA
STAMPA RICONOSCIUTI - ALLEGATO A

STAMPA YERBALE (YUOTO)

STAMPA VERBALE BREYE YUOTO

STAMPA VERBALE DI SYINCOLO SALDC

STAMPA YERBALI YUIOTI - FORMAZIONE INDIVIDUALE
WALIDAZIONE PROGETTI PROVIMNCIALL
VALUTAZIONE DIDATTICA -
Seleziona | Esci |
stampa Allegato di Autorizzazione - Provincia di BI
File Edit
Ao g 2
USci! Elabora j‘-‘_———_._____‘ Hélp
18112010
Anno Gestione 2010 [ Solo Riepilaga
Cod, Documento 32 IDIRETTI\I’A SOCIO ASSISTENZIALE IE'
Tipo Rapporta | | =
AssefOb, Specif | | E Atkivita' | | E Azione | | =
Operatore I I * I EProg. Convenzione I *
LIERA | | | | cst Piemonte

E’ obbligatoria la valorizzazione dei campi Anno Gestione (anno relativo alla direttiva es. 2010 )
e Cod. Documento (es. 32 “Socio Assistenziale”). Gli altri campi non sono necessari.

Premendo il pulsante “Elabora”, dopo pochi secondi di attesa, verra presentata a video
I'anteprima di stampa degli allegati, dalla quale sara possibile effettuare la stampa.
Contemporaneamente si aprira una piccola finestra che richiede se l'allegato € stato stampato
correttamente, con la scelta di due pulsanti (SI - NO). Prima di rispondere alla domanda &
necessario stampare |'allegato e verificarlo: se € corretto, allora si potra cliccare sul pulsante SI e
I'allegato verra reso definitvo e NON RISTAMPABILE (la data e ora di stampa verranno
memorizzate in archivio). Se non risulta corretto, bastera cliccare su NO in modo tale che sia
possibile apportare eventuali correzioni ai corsi e/o alle convenzioni e procedere poi ad una nuova
stampa dell’allegato. Se si e cliccato su SI la data ed ora di stampa presente sugli allegati
servira in seguito per associare le convenzioni e l'allegato con la determina di Autorizzazione.

Al termine della stampa dell’allegato viene proposta la stampa del riepilogo. Il riepilogo, a
differenza dell’allegato, pud essere stampato solo se I'allegato € definitivo e puo essere ristampato
piu volte selezionando I'opzione “Solo Riepilogo”.
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3.11.2 ANNULLAMENTO ALLEGATO DI AUTORIZZAZIONE
Nel caso di anomalie & possibile annullare gli allegati di autorizzazione creati: la Provincia deve
effettuare I'accesso al menu di Citrix ed entrare nell'applicativo "ANNULLAMENTO ALLEGATO

DI AUTORIZZAZIONE"

Wtente : CSI- Torino ASSISTENZA - Data URimo Accesso: |26.|’D?,|’2010

Selezionare il servizio 3 cUi accedere

ABILITAZIONE RICHIESTE ACCESSO FORMAZIONE PROFESSIONALE i
ACCREDITAMENTO - GESTIONE YERBALI

ACCREDITAMENTO - GESTIONE YEREALL - LETTURA
ACCREDITAMENTO - RICERCA
ACCREDITAMENTO - RIUNIONE MRY
ACQUISIZIONE AUTOCERTIFICAZIONI
AMMULLAMENTO ALLEGATC DI AUTORIZZAZIONE]
ANMULLAMENT O AUTOMATICO COMVENZIONT
ANMULLAMENT O AUTOMATICO COMVENZIONI LAYORC
ASSEGMAZIONE NUMERI PROTOCOLLO

CAMBIO CORSI PER DOMANDA

CATALOGD INDIVIDUALE

COMYENZIONE - STAMPA

COMYENZIONE - MANDATI DI PAGAMENTC
CORRISPOMDENZA OPERATORI - i

Seleziona | Esci I

Annullamento Allegato di Autorizzazione - Provincia di TO == &3
Eile  Edit
+[f ’
ilésci! Elabora | jC——— Hiip
rozf12f2010

Anno Gestione I 2010

Cod, DDcumentDI 32 IDIRETTIVF\ S0CIO ASSISTEMZIALE

E Attt | | E azione | |

Tipo Rapparto | |
AssefOb, specf. | |

Data Allegato |20p’11,|’2010 Cra Allegato I 12:10

| | | sl Pigmonts

el i

LERA |

E’ obbligatoria la valorizzazione dei campi Anno Gestione (anno relativo alla direttiva es. 2010 ),
Cod. Documento (es. 32 “Socio Assistenziale”), Data allegato (data stampata sull'allegato di
autorizzazione) e Ora Allegato (ora stampata sull’allegato di autorizzazione). Tutti gli altri campi

sono facoltativi.
Dopo aver impostato i campi € necessario premere il pulsante “Elabora”.

L'applicativo comunichera il numero di allegati annullati.
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3.12  GESTIONE CAPITOLI, DELIBERA E DETERMINA (PROV.)

Questa parte ¢ relativa alla gestione amministrativa della pratica (convenzione) al fine di poter
gestire i pagamenti: nonostante alcune videate riportino campi con diciture riferite al Bilancio, per
la Socio Assistenziale gli applicativi sono scollegati dal sistema del Bilancio di ogni provincia e i dati
inseriti e gestiti restano all'interno del sistema Socio Assistenziale. L'unico documento che si
interfaccia con il Bilancio (la Ragioneria) € la “Stampa mandato di pagamento” che verra
analizzato piu avanti.

3.12.1 GESTIONE CAPITOLI
La Provincia deve effettuare I'accesso al menu di Citrix ed entrare nell’applicativo "GESTIONE

CAPITOLI”
R - =

Wtente : CSI- Torino ASSISTENZA - Data URimo Accesso: I26.|’D?,|’2010

Selezionare il servizio 4 cuU accedere

ESTRAZIONE DATI - PROGETTI MOMTAGNA .:l
ESTRAZIONE DATI - PROGETTO CRIST

FINAMZIAMEMTO EDIZIONT PIAMI DI AREA

GESTIOME AZIEMDE COMMITTEMTI - AZIONI PROYINCIE IMPRESE
GESTIOME AZIEMDE COMMITTEMTI - LEGGE 236

GESTIOME AZIEMDE COMMITTEMTI - OCCUPATI

GESTIOME AZIEMDE COMMITTEMTI - OCCUPATI EMTI LOCALL _I
GESTIOME AZIEMDE COMMITTEMTI - PROGETTI MONTAGRA
SESTIONE CAPITOLL

GESTIOME CATALOGD APPREMDISTATO

GESTIONE COMMISSIONI

GESTIOME DATI DEL PASSATO

GESTIOME DELIEERE

GESTIOME DETERMINE

GESTIONE DETERMIME & GARE vi

Seleziona | Esci i

HH

Cancella

Fiegistia

Suoe,

Primo; Preg,

Ingenzci

Con questo applicativo & possibile inserire, ricercare, modificare o cancellare i capitoli di spesa.
&) .8
Dati allineati &l Siskema del Bilancio in data: |*‘*J‘**,i”‘*** | R —————

Gestione Capitoli =1
Pulisci
0zf12/2010
Dati modificati rispetto al Siskema del Bilancio in data: I**f**,i**** I

File Modifica Doati Estratti  Help

[

Ultime: 4|
"AIIinaamento Dati con Bilancio REGIOMALE

Esercizio finanziario I O Codice Capitolo I & Prav
Descrizione |

Competenza I *

DispDasccantonare I @

Foriti di finanziarmento

Fonte Descrizione Priorita spesa

[
|
|
J :

CanceIIaI Duplical Inserisc | o di o

Accantonamenti
Accantonamenta Delibera Diata Del, Oggetto delibera Importo accantonato  Importo impegnato

Impeani colegati | Totale: [ 0,00 | 0,00
[ odo

Juera | | [Modalits Madifica | CSI Fiemente

Da questa finestra & possibile scegliere se ricercare i capitoli esistenti (pulsante ) 0 inserire un
nuovo capitolo (pulsante =),
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3.12.1.1 INSERIMENTO DI UN NUOVO CAPITOLO

Dopo aver premuto il tasto di inserimento verra visualizzata una finestra come quella seguente:

Gestione Capitoli H= B

File Modifica Dati Estratti  Help

)2 (8
Uzcita Pulizci | Fegistra

Insensci

Frima Frec. Suge.

Ultimoj LIS

r02f12{2010
Allinzamento Dati con Bilancio REGIOMALE
Daki allineati al Sistemna del Bilancio in data: |""",|’""";”""""* | . . o
Seatico Dati da Bilancio
Daki modificati rispetto al Sisterna del Bilancio in data: |""",|’""";”""""* |
Esercizio finanziario I Codice Capitolo I * Prow I ie]
Descrizione |
Caompetenza I *
DispDaAccantonare I .
Fonti di finanziamento
Fonke Descrizione Priotitd spesa
f | =
Cancells | Duplica I Inserisci | l 0 d o
Arcantonamenti
Accankonamento Delibera Data Del, Oggetto delibera Importo accantonako  Imporko impegnato
Impear collgati | Totale: | 0,00 [ 0,00
I o di o
[LEra | [Record M1 creata. |Modalita Modifica | CSI Fiemonte

In fase di inserimento € necessario inserire in modo obbligatorio i seguenti campi:

- Esercizio finanziario: anno nel quale € definito il capitolo;

- Codice Capitolo: codice numerico del capitolo;

- Competenza: ammontare del capitolo in euro.

I campi “Prov.” e "Disp. Da Accantonare” vengono valorizzati in automatico.
Il campo “Descrizione” non & obbligatorio ma si consiglia comunque di valorizzarlo per facilitare

le ricerche.

Per rendere effettivo I'inserimento € necessario premere il pulsante “Registra”.

Dopo l'inserimento del capitolo &€ necessario associargli le fonti di finanziamento.

Per fare cio premere il pulsante “Inserisci” ed impostare il codice della Fonte, se conosciuto, o
premere il pulsante per la ricerca (a fianco del campo “Fonte”) e selezionare la fonte desiderata

dalla finestra delle fonti; la descrizione €& valorizzata in modo automatico.

E’ possibile inserire piu di una fonte di finanziamento per ogni capitolo di spesa; in questo caso &
necessario specificare un valore nel campo “Priorita Spesa” indicando un numero progressivo (1,
2, ecc...) per definire l'ordine per il quale dovranno essere considerate le fonti che finanziano il

capitolo; nel caso sia definita un’unica fonte non € necessario definire nulla per questo campo.
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3.12.1.2 RICERCA E CANCELLAZIONE DEI CAPITOLI
Entrando in modalita Ricerca verra visualizzata una finestra come la seguente:

Gestione Capitoli [_ 7] ]

File Modifica DatiEstratti  Help

Ala] 4] 2

Pulisci
~02{12/2010
Fllineamento Dati con Bilancio REGIOMNALE

Dati allineati al Sistema del Bilancio in data: ) ) o
Statice Dati da Bilancia |

Drati modificati rispetto al Sistema del Bilancio in data:

Ricerca

Esercizio finanziario I | Codice Capitolo I Prov I

Descrizione |

Competenza I
DizpDadccantonars I

Fonti di finanziamento
Faonke Descrizione Prioritd spesa

CanceIIaI Duplical Inserisci || o di o

ACcantonarmenti
Accantonamento Delibera Data Del, (Oggetto delibera Importo accantonato  Importo impegnata
-
-
Impeani collegati | Tatale: | 0,00 | 0,00
I 0 di o
|LIBRP. | |SpeciFica i criteri di ricerca e premi il tasto Ricerca, |M0dalité Ricerca |CSI Fiemaonte

I campi per i quali & possibile impostare una ricerca sono i seguenti:

- Esercizio finanziario: anno nel quale € definito il capitolo;

- Codice Capitolo: codice numerico del capitolo;

- Descrizione: descrizione del capitolo;

- Competenza: ammontare del capitolo in Euro.

Nessuno dei campi € obbligatorio, € quindi possibile effettuare una ricerca senza
criterio particolare.

impostare alcun

Non & necessario impostare nulla nel campo “Prov” in quanto verranno cercati sempre e solo i

capitoli appartenenti alla provincia alla quale appartiene I'utente collegato.

4

Dopo aver impostato i criteri desiderati € necessario premere il pulsante “Ricerca”.

Sara possibile scorrere i capitoli trovati con i tasti “Prec.” e “Succ.”.
Si puo cancellare un capitolo premendo il pulsante “Cancella”.
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3.12.2 GESTIONE DELIBERE

La Provincia deve effettuare I'accesso al menu di Citrix ed entrare nell’applicativo "GESTIONE

DELIBERE”

Wtente : CSI- Torino ASSISTENZA - Data URimo Accesso: ISDID?IZDID

Selezionare il servizio 4 cuU accedere

GESTIOME AZIEMDE COMMITTEMTI - OCCUPATI EMTI LOCALT ..‘_l
GESTIONE AZIEMDE COMMITTENTI - PROGETTI MOMTAGHA
GESTICOME CAPITOLL

GESTIOME CATALOGC APPRENDISTATO

GESTIOME COMMISSIONI

GESTIOME DATI DEL PASSATO

LESTIONE DELIBERE]

GESTICOME DETERMINE

GESTIOME DETERMIME & GARE

GESTIOME DOCUMENTO REGIOMNALE

GESTIONE DOMANDE

GESTIOME FOMTI E SOTTOFONTI DI FINAMZIAMENTO
GESTIONE INIZIO CORST

GESTIOME MODULL PROGETTO APPREMDISTATO

GESTIOME PRESIDEMTI DI COMMISSICNE v]

Seleziona | Esci I

All'interno di questo applicativo & possibile:
- ricercare ed eventualmente cancellare le delibere esistenti;
- inserire una nuova delibera;
- dopo aver registrato una delibera, definire gli accantonamenti che la finanziano (“Inserimento
Accantonamenti”).
La finestra visualizzata € la seguente:
Gestione Delibere [_ (=] ]

File Modifica Dati Estratti  Help

e | @ | Q| H Fot | M 4 o 4
E Usci! Pulisci Filtri Ric. | Fegistra Insenzci [ Cancels Frimic Frec, Suec, Ultirmic 0 |IEI
~02/12{2010
Alineamento Dati con Bilancio REGIOMALE
Dati alineati al Sistema del Bilancio in data: I""“,l’""“;”“**"‘ I P ——
caricn Dati Bilando |
Drati madificati rispetto &l Siskema del Bilancio in data: I**,f**;’**** I

Murnera I & Data I BRI Provw., I Nurnera Legalel
Tipo Delibera I Vl Conclusa I ~ | Dggetto I

Spesa previska I o Funzionario Estensare I I I =
Rif. delibera num. I = [ul R i Approvata con del. C.R. nur. | & dell**)’**,l’**** Mome Dncumentnl

Gestione Accantomamenti | Dati di Detazione Inizale |

Delibere e determine associate

Tipo Progr, Data M. Legale DhjDz 2ggetto Funzionario Mome Spesa prevista Importo Accant,

=) | | ] I
= : : ] :
| I I

s

=l [
:[‘ | | | 152
Tatale: 0,00 0,00
| 0 d o I_ .00 | 4
Q Rimanente da accant. I 0,00
ACCantonament
Eserc, Fin. Capitaolo Progr. Mum. Delibera Data Del. Mum. Legale  Tipo Imporko Accant, Fonte Descr. Fonte

IDdiD

Juera | | [Modalits Modifica | CS1 Fiemante

Da questa finestra e possibile scegliere se ricercare le delibere esistenti (pulsante ) o0 inserire
una nuova delibera (pulsante =),
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3.12.2.1 INSERIMENTO DI UNA NUOVA DELIBERA

Premendo il tasto “Inserisci” verra visualizzata una finestra come la seguente:

File Modifica DatiEstratti  Help

-] [of) EyH I—
.. E%sc.! puL.sc. Flltn Fic. | Registta |  Insensei | Cancella | Frimo | Prec Suce, || Ultimo LI
rozf1zfz010
Allineamenta Dat con Bilancio REGIONALE
Drati allineati al Sistema del Bilancio in data: I**J‘**,l’**** I —
catico Dati Bilancio
Dati modificati rispetta al Sistema del Bilancio in data: I**J‘*"‘,l’**** I
Mumero I Diatg | 4w ot Prow. | TO MNumero Legale I
Tipo Delibera I - l Conclusa I Vl Oggetto I
Spesa prevista I * Funzionatio Estensore I I I =

Rif. delibera num. I * del I*"‘,l’”"",l’"‘**”‘ Approwvata con del, C.R. num, I *  del I R i Mome Documenta

Gestione Accantanamenti | Dati dil Datazione Iniziale |

Delibere e determing associate

Tipo Progr. Data M. Legale DbjDz Dggetto Funzionario Mome: Spesa prevista Importo Accant,
K| | [ | | [ [ I =
| | [ [ | [ [ |
| | I [ | I I | |
| J I [ J I f I [
I—U a Tatals: |. 0,00 | 0,00
Rimanente da accant. I 0,00
Arcantonamenti
Eserc, Fin. Capitola Progr. MNumn. Delibera Data Del. MNum, Legale  Tipo Imparto Accant. Fante Descr. Fonte
-
-
I 0 di 0
JuEra | | [Modalita Modifica | CST Fiemante

I campi da impostare in modo obbligatorio per I'inserimento di una nuova delibera sono:

— Numero: numero della Delibera;
- Data: data della Delibera;

— Tipo Delibera: “"A” per delibere di Approvazione, "I" per delibere di Impegno (la prima

delibera DEVE sempre essere di Approvazione);
— Spesa prevista: importo previsto dalla Delibera;

- Funzionario Estensore: matricola, cognome e nome del funzionario estensore; € possibile

utilizzare il pulsante per la ricerca dei funzionari.
Il campo “Prov.” & valorizzato in modo automatico con la sigla della Provincia.
Tutti gli altri campi non sono obbligatori.

Per rendere effettivo I'inserimento € necessario premere il pulsante “Registra”.
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3.12.2.2 INSERIMENTO ACCANTONAMENTI
Dopo aver registrato la delibera & possibile definire gli accantonamenti che la finanziano.
Anche nel caso non siano previsti gli accantonamenti € necessario inserire degli accantonamenti
fittizi, per consentire il corretto funzionamento del sistema.
Per fare cio premere il pulsante “Inserimento Accantonamenti”.
Verra visualizzata una finestra che mostrera gli eventuali accantonamenti gia definiti legati alla

delibera che si stava gestendo, come la seguente:
Gestione Accantonamenti !E

Flle Modifica Dati Estratti

o[ | A FyE :
guésci! Fegits | insense Can‘cella 1
Progressivo della Delibera 303 Data della Delibera |25,|’09;’2009 Prov |BI

Imparto EX.
Accantonato  pren.

Anno

Anno  Capitala Descr. Capitalo Dispanibile Progr., Descrizione et b, Descr. Ob, Fonte Desc. Fonte

[2009 2030510 3= |[oReTTIvA S0CI0 ASE | 0,00 | 101 [* [ 2003 [* [EE [ ezerizm | L[ *[* A
[ 5= I | | I = | =1
[ E|l I | | [ E|l | 5|
[ 1| I | | [ ZEl | J3 |
[ i | I | | [ Zl | 3 | |
[ 1= I | | I = | JE3 |
[ =l I | | [ E|l | =
[ Ell | | | [ i) | J3 |
[ i I | | I El | JE3 |
[ |l I | | (I il | J=1| =l
|LIBRA | | 1 recard krovati, | 51 Piemonte

Per inserire un nuovo accantonamento premere il tasto “Inserisci”.

I campi da impostare in modo obbligatorio nella riga che viene evidenziata sono i seguenti:

- il Numero del Capitolo al quale si vuole legare l'accantonamento ed il suo relativo anno di
esercizio: € possibile selezionare il capitolo premendo il relativo tasto di ricerca. Il
programma presentera in modo automatico la descrizione del capitolo e la relativa disponibilita
finanziaria;

- progressivo dell’accantonamento: numero che identifica I'accantonamento;

- anno gestione dell’'accantonamento: anno di esercizio dell'accantonamento;

- importo Accantonamento: ammontare dell’accantonamento.

La descrizione dell'accantonamento non & obbligatoria anche se si consiglia di inserirla per
facilitare l'identificazione dell’'accantonamento.

I campi “Obiettivo” ed “Ex. Pren.” non sono obbligatori.
Per salvare le informazioni & necessario premere il pulsante “"Registra”.
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3.12.2.3 RICERCA E CANCELLAZIONE DELLE DELIBERE
Entrando in modalita Ricerca verra visualizzata una finestra come la seguente:

Gestione Delibere !Elﬂ
File Modifica Dati Estratti  Help
ERiE 32
Uscita PUlIscl icerca Filtri Riic.
r02/1212010
Alinearnenta Dati con Bilancio REGIOHALE
Dati alineati al Sistema del Bilancio in data: I"‘ I
X o . L Scarico DatiBilanco |
Drati madificati rispetto al Siskema del Bilancia in data: I* I
Murnera I | Data I * Provw., I Nurnera Legalel
Tipo Delibera I Vl Conclusa I ~ | Dggetto I
Spesa prevista I Funzionario Estensore I I I i=
Rif, delibera rum. I del | * Approvata con del. TR, nur, I dell Mome Documento I
Gestione Accantopamenti | Dt di Datazione Inizale |
Delibere e determine associate
Tipo Progr, Daka . Legale DbjDz Oggetto Funzionario Mome Spesa previska Importo Accant,
B | | [ f | | I =
B | | [ [ | | [
B | | [ f | | f
B | I [ J | | J
Tokale: 0,00 0,00
[ odao | 00 | -
Rimanente da accant, I 0,00
ACCantonament
Eserc, Fin. Capitaolo Progr. Mum. Delibera Data Del. Mum. Legale  Tipo Imporko Accant, Fonte Descr. Fonte
-
-
I o/ di o
|Lera | | specifica i criteri di ricerca e premiil tasto Ricerca. |Modalita Ricerca |51 Fiemante

I campi per i quali & possibile impostare una ricerca sono i seguenti:
— Numero: numero della Delibera;

- Data: data della Delibera;

- Numero Legale;

- Tipo Delibera: “"A” per delibere di Approvazione, "I"” per delibere di Impegno (la prima

delibera deve sempre essere di tipo “A”");
- Conclusa: Delibere gia terminate, “Si” o “No”;
- 0Oggetto: descrizione della Delibera;
— Spesa prevista: importo previsto dalla Delibera;

Funzionario Estensore: matricola, cognome e nome del funzionario estensore; con pulsante
di ricerca;

Rif. delibera num.: riferimento al numero di delibera di approvazione. Nel caso la delibera
gestita sia di approvazione, il campo viene automaticamente valorizzato con il numero della
delibera stessa. Nel caso di delibera di impegno il campo deve essere valorizzato con il humero
della delibera di approvazione;

del: data della delibera di approvazione.

I campi “Approvata con Del. C.R. num. ”, "Del” e "Nome Documento” sono obsoleti e non &
necessario inserire alcun valore.

Non € necessario specificare nulla per il campo “Prov” in quanto sono ricercate sempre e solo le
Delibere della Provincia alla quale appartiene |'utente collegato.

Non essendo obbligatorio impostare nessuno dei campi di ricerca, € possibile effettuare una
ricerca libera.

Dopo aver impostato i criteri di ricerca & necessario premere il tasto “Ricerca”.

E’ possibile spostarsi tra le delibere trovate con i tasti “Prec” e “Succ”; si pud cancellare una

delibera premendo il pulsante “Cancella”.
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3.12.3 GESTIONE DETERMINE

La Provincia deve effettuare I'accesso al menu di Citrix ed entrare nell’applicativo "GESTIONE

DETERMINE”

Utente : CSI-Torino ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: |21.|’01,|’2010

Selezionare il servizio a cui accedere

GESTIOME CATALOGO APPRENDISTATC
GESTIOME COMMISSIONT

GESTIOME DATI DEL PASSATO
GESTIOME DELIBERE

E DETERMINE]
GESTIOME DETERMIME A GARE
GESTIOME DOCUMENTC REGIOMNALE

GESTIONE DOMAMNDE

GESTIOME FOMTI E SOTTOFONTI DI FINANZIAMENTO
GESTIONE INIZIC CORSI

GESTIOME MODULI PROGETTO APPRENDISTATC
GESTIONE PRESIDENTI DI COMMISSIONE

GESTIOME PUNTEGGI GRADUATORIA

GESTIONE REMDICOMNTI

GESTIOMNE SOGGETTI DI COMMISSIOMNE LI
Seleziona | Esci |
. . . \ .
La finestra visualizzata e la seguente:
Gestione Determine !E E
File Modifica Dati Estratti  Help
| & +=| B EgH I— N
ilésci! Pulizci I% Ric. | Fegistra | Insensci | Cancella || Frimo Frec, Suce, Ultime 0y
r0zf1zfz010
Alineamento Dati con Bilancio REGIOMALE
Diati alineati al Sistema del Bilancio in data: e S ———— |
Diati modificati rispetto al Sistera del Bilancio in data: |## ek
Mumero | * Data |**,|’**,|’**** Prow I
Tipo Detetmina I vl Conclusa I vl Cggekto I
Spesa prevista I o Funzionario Estensore | | =

Rif. Del. /Det. num. I

* del I Aok ok etk home Documenta I
Settore | = l
I Diata protocalla I**,l’**,l’**** Autarizza rata tipa: urm. o

Gestione Impedni | Attribuzione Convenzioni | Attribuzione Edizioni | [atiDotazione Iniziale |

* del I**,l’**,l’**** Approvata con Del. C.R. num. I

M. protocalla

Delbere e determine associate

Tipo Progr. Data . Legale Db/Dz Oggetko Funzionario MNaorme Spesa prevista Importo Impegnako
|| | | [ f f f I =
=1l | | [ f f f f
=1 | | [ f f f f
[ =l | | [ J J J I =]
I—U a @ Totale: | 0,00 | 0,00

Impegni Rimanente da impegnare I—D,DD

Es.Finanziatio Cod. capitolo  Mum, Defibera Data Delibera Tipo Mum, Accanton.  MNumero impegno Importa Cod, Fonk. Descr. Fonke

0 di 0

JLera | | |Modalka Modfica | CSI Piemante

Da questa finestra & possibile scegliere se ricercare le determine esistenti (pulsante

una nuova determina (pulsante ).
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3.12.3.1 INSERIMENTO DI UNA NUOVA DETERMINA
Dopo aver premuto il tasto di inserimento verra visualizzata una finestra come quell

a seguente:

Gestione Determine |- 0] =]

File Modifica DatiEstratti Help

&

Pulizci

R

Qs

Filtri Riiiz.

Fo-
Reqgistra

Cancella

Frima

4

Frec.

»

Suce,

Ulkima;

I 1 di 1

Insensci

r02{12{2010

Allineamento Dati con Bilancio REGIOMALE
’VDati allineati al Sistema del Bilancio in data: B

Starice Dati da Bilancio
Drati modificati rispetto al Sistema del Bilancio in dakas | [ fek —I

Mumero | Dt | *# e praes Pravy I TO

Tipo Determina I VI Conclusa I VI Oggetko |
Spesa prevista I *

Rif, Del./Det. num. | * del |**.|’**.|’****

Funzionario Estensore | I I

M. protocollo I Data protacollo I**,l'**,l’**** Autorizza rata kipa: I_ Murn, I *

Gestione Impegni | Attribuzione Convenzioni | Attribuzione Edizioni | Dati Dotazione Iniziale |

Approvata con Del, C.R. num, | * del |**,|’**,|’**** Mome Documentol

Delibere & determine associate

Tipo Progr, Data M. Legale DbiDz Oggetto Funzionario Morne: Spesa prevista

Irnporto Impegnato

-

| K

| | | [
| | | [
| | |
| | |

| | |
| | |
[ | | |
] | | |

-

. o Totale: | 0,00 | 0,00
Impegni

Rimanente da impegnare I 0,00

Es.Finanziario Cod. capitolo Mum, Delibera Data Delibera Tipo Mum. Accanton. Mumero impegno Importo Cod, Font, Descr, Fonte

IDdiD

Juera | [Record Mo1 creato. |Madalita Modifica [ <51 Piemont

£

I campi da impostare in modo obbligatorio per I'inserimento di una nuova determina
— Numero: numero della Determina;

— Data: data della Determina;

- Tipo Determina: “"A” per determina di Approvazione, "I"” per determina di
prima determina DEVE sempre essere di Approvazione);

- Spesa prevista: importo previsto dalla Determina;
utilizzare il pulsante per la ricerca dei funzionari).
Il campo “Prov. " € valorizzato in modo automatico con la sigla della Provincia.

Tutti gli altri campi non sono obbligatori.
Per rendere effettivo I'inserimento € necessario premere il pulsante “Registra”.

sono:

Impegno (la

Funzionario Estensore: matricola, cognome e nome del funzionario estensore (€ possibile
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3.12.3.2 RICERCA E CANCELLAZIONE DELLE DETERMINE

Entrando in modalita Ricerca verra visualizzata una finestra come la seguente:

Gestione Determine !En
File Modifica Dati Estratti Help
g 3
Uszcita Pullsc| icerca Filtri Fiic.
~0z/1zfz010
Allineamenta Dati con Bilancio REGIOMALE
Dati allineati al Sistema del Bilancio in data: I* I . . o
o . o Statico Dati da Bilancio |
Dati modificati rispetto al Sistema del Bilancio in data: [* |
Mumero I | Data I* Prov I
Tipo Determing I vI Conclusa I hd l Ogoetto I
Spesa prevista I Funzionatio Estensore | | I 1=
Rif. Del./Det. num. I dell* Approvata con Del. C.R. num. I dell Mome Documentol

M. protocollo I Data DrUtUEU”UI Autorizza rata tipo: I Mum. I

Gestione Impeani | Atrbuzione ConyEnzion | attribuzione Edizion | Dati Dotazione Iniziale |

Tipo

[ =l | | [ f | | I =
=l | | [ f | | f
=l | | [ f | | f
=l | I [ J | | | =
Totale: 0,00 0,00
Impegni I_D 4o Rimalnenta da impagn’are II—DJ,DD
Es.Finanziario Cod, capitolo Mumn, Defbera Data Delibera Tipo Num, Accanton,  Mumero impegno Imparko Cod. Fonk, Descr, Fonte

Delibere e determine associate

Progr. Data M. Legale DbjDz Oggetto Funzionario Mome Spesa prevista Impotko Impegnato

IDdiD

|LIBR,\1 I ISpeciFica i criteri di ricerca e premiil tasta Ricerca. |Mnda|ité Ricerca 51 Fiemante

I campi per i quali € possibile impostare una ricerca sono i seguenti:

Numero: numero della Determina;

Data: data della Determina;

Tipo Determina: tipo Determina, “"A” per determine di Approvazione, “I"” per determine di
Impegno (la prima determina deve sempre essere di tipo “A");

Conclusa: Determine gia terminate (“Si” o "No”);

Oggetto: descrizione della Determina;

Spesa prevista: importo previsto dalla Determina;

Funzionario Estensore: matricola, cognome e nome del funzionario estensore;

Rif. De./Det. num.: riferimento al numero di determina di approvazione. Nel caso la
determina gestita sia di approvazione, il campo viene automaticamente valorizzato con il
numero della determina stessa. Nel caso di determina di impegno il campo deve essere
valorizzato con il numero della determina di approvazione;

del: data della determina di approvazione.

I campi “Approvata con Del. C.R. num.”, “del” e "Nome Documento” sono obsoleti e non &
necessario inserire alcun valore.

Non € necessario specificare nulla per il campo “Prov” in quanto sono ricercate sempre e solo le
Determine della Provincia alla quale appartiene I'utente collegato.

Non essendo obbligatorio impostare nessuno dei campi di ricerca, € possibile effettuare una
ricerca libera.

Dopo aver impostato i criteri di ricerca & necessario premere il tasto “Ricerca”.

E’ possibile spostarsi tra le determine trovate con i tasti “Prec.” e “Succ.”; si puo cancellare una
determina premendo il pulsante “"Cancella”.
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3.12.3.3 INSERIMENTO IMPEGNI
Dopo aver registrato la determina & possibile definire gli impegni di spesa che la finanziano.
Per fare cio premere il pulsante “Inserimento Impegni”.
Verra visualizzata una finestra con I'elenco degli eventuali impegni legati alla determina che si sta
gestendo, come la seguente:

Gestione Impegni !E
File Madifica Dati Estratti
self | H | P 1 odi1
Useita Registra Inzenzci | Cancella
Progressivo della Deter mina 799 Data della Determina | 23/03/2010 Prow |BI

Es. fin. Cap. Accant, Mum, Acc, Dispaonibile MNum. Imp. Importo Imp. Tok. Pagato Imp. Disponbile  Fonte Descr Fonte
2009 I 12030510 I"‘ 101 0,00 Z10 222,712,00 80.537,50 161.524,50 I 31 IFONDI REG, POL, 50

-

LIERA | |1 record trovati. | Jcst Fizmante

Per inserire un nuovo impegno premere il tasto “Inserisci”.

I campi da impostare in modo obbligatorio nella riga che viene evidenziata sono i seguenti:

- il numero dell’Accantonamento al quale si vuole legare I'impegno ed il relativo Capitolo;
€ necessario selezionare I'accantonamento premendo il relativo tasto di ricerca (il programma
presentera in modo automatico la disponibilita finanziaria dell’accantonamento scelto);

- progressivo dell'impegno: numero che identifica I'impegno;

- importo Impegno: ammontare dell'impegno;

- fonte di Finanziamento: descrizione della fonte con la quale si finanzia Iimpegno (e
necessario selezionare la fonte premendo il relativo tasto di ricerca).

I campi “Tot. Pagato” ed “Imp. Disponibile” sono calcolati in modo automatico dall’applicativo.
Per salvare le informazioni & necessario premere il pulsante “"Registra”.
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3.12.3.4 ATTRIBUZIONE CONVENZIONI
Il programma di “Attribuzione Convenzioni” serve per legare la Determina di Autorizzazione
precedentemente inserita a sistema con tutte le convenzioni che saranno da essa finanziate.
Il programma & selezionabile con il pulsante “Attribuzione Convenzioni” della maschera di

“Gestione Determine” dopo aver ricercato la Determina alla quale si intendono legare le
Convenzioni.

Gestione Determine E=
File Modifica DatiEstratti  Help

4 o H Fgd H | y Mo ;
’EBJ Uscl! Pulizci | FiltiRic. | Feds 'a Insensei | Cancella | Frmo | Free | Saee | Ulimo 1dit
-02j1z/2010.

rAlinsamento Dati con Bilancio REGIOMNALE

Diati allineati al Sistema-del Bilancio in data: T |

| Drati modificati rispetto al Sistema del Bilancio in data; | * e l

Mumera | 2 Data [08(01 2009 Pray | TO

Tipo Distermina A Conclusais v!Oggettn ICOMNOSCIMENTO CORSI DI FORMAZIONE

Spesaprevista | * Funzionario Estensore | TOGG1064 | [ GIANRE] |G1oRGID =
Rif. Del. JDet, rum, l 2 deI]DS,I'D ,l’? (i} Approvata con Del. TR, Aum, l & dell**,l’**,l’**** ome Documento’

M. protocalls l Data protocolloi**,l'**,l’**** Autorizza rata tipo: ’_ Turr l

Gestione Impegnl Attribuzione Convenzioni |Attrlbu2|one Edizioni I Dati Dotazione Iniziale I

Celibere & determine associate

Tipo Progr, Drata M. Legale DbiDz Oggetto Funzionario Marme Spesa prevista Imporko Impegnato
a v!] 2 |osfoifzo00 [* [z [RICONOSCIMENTO CORSI DI FORMA [ToGG10+ | | G| 0,00~
) | | [ | | | !
) | | [l I I | I
| I [ [ I I I I B
- Totale: | o,00 | 0,00
i
Irmpegn| Rimanente da impegnare i 0,00
Es.Finanziatio Cod. capitolo  Mum. Delibera Data Delbera Tipo Mum, Sccanton.  Mumero impegno Imporko Cod. Font. Descr, Fonke
I I | =
I [ -
0 di o
[LErs | |1 recard travati, | Modalits Madifies | <51 Fiemonte
Attribuzione convenzioni [_ [ ]
FO2{12{2010
Determina num, I [] del [ 08012009 Tipo IA VI Delfdet IDZ Prov ITO
Spesa prevista I o
Cggetto IRICONOSCIMENTO CORSI DI FORMAZIONE

Selezione delle convenzioni che:

| Siriferiscono all'all. di Aut, del I**,l’**,l’**** orel _

| Siriferiscono all'all, di Rend. del | ###pees ore

s

Sono gia state attribuite alla DeliberafDetermina num. | * del |**,|’**,|’****

Elabora |

Nell'intestazione della maschera sono riportati i dati della Determina selezionata.

E’ necessario impostare la data e l'ora dell’allegato di autorizzazione stampato in precedenza (vedi
capitolo 3.11) e quindi premere il pulsante “Elabora”.

Nel caso di una determina di impegno che segue una determina di sola approvazione, deve essere
selezionata la terza opzione, inserendo nelle due caselle il humero e la data della determina di
approvazione.

L'applicativo visualizzera un messaggio per informare su quante sono le convenzioni legate alla
determina.

E’ in questa fase che il sistema genera il numero di pratica (es. BI/2010/123) che € indispensabile
per poter effettuare I'avvio dei corsi.
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3.13  GESTIONE ALLIEVI E IN1ZIO CORSI — FPGEISCR (OP. / PROV.)

www.sistemapiemonte.it/formazione professionale/gestioneAllievi/index.shtml

3.13.1 IN1z1io CoRrsI (OP.)

L'Operatore entra nell’applicativo web “Gestione allievi e inizio corsi” per:

- gestire i dati anagrafici degli allievi e le iscrizioni;

- comunicare l'inizio effettivo delle attivita;

- compilare i calendari delle lezioni;

- definire i docenti e le loro ore di incarico;

- gestire le variazioni occasionali al calendario.

"‘T indice servizi i_posia _I_inf;rmazinni §

PRESENTAZIONE

Il servizio consente di gestire contatti, pre-iscrizioni, iscrizioni & comunicare e
informazioni di inizio corso,
Fer verificare quali direttive possono essere gestite dal servizio clicca qui

Le funzionalita previste sono:

# gestione dei contatti;

& gestione delle pre-iscrizioni;

o gestione delle iscrizioni;

comunicazione delle informazioni di inizio corsi,
gestione delle anagrafiche degli alliewi,
richieste di credito formativo.

IMPORTANTE: La definizione del calendario delle lezioni & necessaria per permettere il regolare
svolgimento delle funzioni di monitoraggio delle Province e della Regione. Questo significa che il
calendario del corso deve essere comunicato integralmente al momento della comunicazione di
Inizio Corsi (passaggio allo stato avanzamento 30). Le eventuali modifiche saranno comunicate
successivamente, agendo direttamente sul calendario, oppure segnalandole attraverso |'apposita

funzione per le variazioni occasionali.

3.13.2 MONITORAGGIO (PROV.)

Questa funzione dell’applicativo permette alla Provincia (che deve entrare con il ruolo di Ufficio

provinciale addetto al monitoraggio):

- cercanel sito

Il =ervizio & rizervato agli operatori della
formazione professionale (Enti, Agenzie
Formative ecc.}, Centri per limpiego, uffici
regionali e provinciali per il monitoraggio

Come Accedere al servizio

Per acceders ai =ervizi per la formazione
professionale & necessario posseders un
certificato di autenticazione digitale ed

essere abilitati.

COME OTTENERE L'ACCESS0

La procedura per-eitenere lautorizzazions
ad utiizzare i servizi ad accesso rizervato
rivoli agli operatori della formazione,

S b A I e, e i et Lt ]

Le informazioni per i funzionari regicnali e
provinciali per richiedere lautorizzazione ad

- di visionare tutte le informazioni comunicate dall’'operatore (es. calendari, variazioni
occasionali, iscrizioni, corsi e relativo stato avanzamento, ecc.);

- di esportare tutti i dati in formato excel.

Per il dettaglio delle modalita di utilizzo dell’applicativo consultare il documento
“Gestione_allievi_inizio_corsi_Manuale.pdf” presente al link www.ruparpiemonte.it/gecofpl/

sotto la voce “"Documentazione”.

Al fine di garantire il corretto funzionamento dell'applicativo, si raccomanda di fare molta

attenzione ai passaggi evidenziati come “IMPORTANTI"” all'interno del Manuale.
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3.14 CONVENZIONI E MANDATI DI PAGAMENTO - RATE DI ANTICIPO (PROV.)

La Provincia deve effettuare I'accesso al menu di Citrix ed entrare nell’applicativo
“"CONVENZIONE — MANDATI DI PAGAMENTO"
| selesioneservizio __________________ MEEK

Utente : CSI-Torino ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: |18.|’01,|’2010

Selezionare il servizio & cui accedere

ANMULLAMENT O ALLEGATO DI AUTORIZZAZICNE
ANMULLAMENT O AUTOMATICO COMNYENZIONI
ANMULLAMENT O AUTOMATICO COMNYENZIONI LAYORC
ASSEGMAZIONE NUMERI PROTOCOLLO

CAMBIO CORSI PER. DOMANDA

CATALOGO INDIVIDUALE

COMYEMNZIONE - STAMPA

COMVEMZIONE - MANDATI DI PAGAMENT O
CORRISPONDEMZA OPERATORI

CREAZIONE AUTOMATICA COMNVENZIONI

CREAZIONE CONYEMZIONI FORMAZIONE INDIVIDUALE
CREAZIONE GRADUATORIA

DATI DEL PASSATO

DEFIMIZIOMNE MACROAMEITI - FABBISOGMI OBBLIGD DI ISTRUZIONE E DIRITTO DOVERE - DICHIA
DISTRIBUZIONE DELLE RISORSE FINANZIARIE

Seleziona | Esci |
Gestione Convenzione e Rate di Pagamento !E B I

File Modifica DatiEstratti Rate Saldo  Help
I g di 24

ﬂ | @

Uscita Pulisci
rigfo1fz010

; L

L1
Registra Primo Pree. Suoe, Ultima

anno Gestione | 2005 Direttiva |32 [DIRETTIVA SOCIO ASSISTENZIALE prov [To
Operatore [a | 8% [CONSORZIO INTERCOMUNALE SERVIZI SOCID ASSISTE Derivadas [ [ * Tipo Rapporto [S0 [S0C10 ASSISTENZIALE

Progr. Canv. l_l Mum. Prot. Ades. ll— Data Atko Ades, IW Murm. Prat. W TipoAssoc, W
Firma Oper. m Data Fitma Op. IW Data Cert. Antimafia IW Tutki i corsi ritirati? IN_ Almeno un corso iniziato? IN_
Legale Rappr., | natofa il |**,|'**,i**"‘* a | Prow, l— Commantol

Cod, ABT l— Mome Banca Cod. CABl Agenzia | Inditizza Ag. |

Comune Ag. I cfc num. I Intestatario I CIN I_ Cod. IBAN I BIC I

Scelka Banca | Dati Bancati da Domanda |

Situazione Rendiconto |

Mecorst [0 A||.| 0 0re| o w0 oAl o Inp. | 0,00 |
21.000,00 Imp. Flrmatol 21.000,00

Data Ricalcalo |”‘*;’**,l’*"‘** Funz. | |

Effetiun il ricaloolo con situazione corsi al | ¥4+ Ricalcolo Conv, |

Auto Certificaz, | Riep. Fonki Tat, Provincia |

Situazione Approvato

Ne corsi I_ZEDAII. [0 ore[ tza e [0 a0

Imp. Max lTUU,UU Imp. Max Canw,

Data All. Autoriz. IW Ora all, Autoriz. W Data 5t Conv. IW
I—Z Data Delbera IW

Murn. Delibera

Pag. Ankicipako |

Delibere | Impegni | Carsi | Inkerventi | Operatare | Calcolo Rata di Saldo |
Blacco Imporka Data St Data Murn, Atto di Mum.Pratocolla
Rata % Pagam, Bloccatoda: Importo Rata  Progr, Anticipo  Recuperato Ordinativa Pagamento  Prokocollo Liquidaz, Anna Fattura Dt ricalcolo
e I 0,00 | 0,00 | o [T [ pespeee | [+ [ Ell [P s
|E |_1 1= |_50 I I 0,00 | 0,00 | o e [ _5| ;_5|W**I**M
| | | I | I I | | =l =]l
| | | | | | | | | Ell El
|| i I | I I | | | Ell Ell -
I 1 d 2 Inserisci | Cancella | Rate per fonte | I Rate Conguaglio Collegate | (SEstinnE ECOnEie: |
N———

JLera | [24 record trovati, [Modalita Madfica [ sl Piemante

Dopo aver attribuito le convenzioni alla Determina € possibile calcolare le rate di pagamento e

stampare il mandato di pagamento.

Premendo il pulsante “Ricalcolo Conv.”, 'applicativo determina il valore attuale della convenzione
e calcola I'importo della rata di anticipo per i corsi effettivamente partiti (quelli per cui € stata
eseguita la comunicazione di inizio corso), rideterminando il valore di ogni corso sulla base del

numero di allievi presenti nelle comunicazioni di Inizio Corso.

Successivamente, premendo il pulsante “Rata per fonte”, si deve procedere alla stampa del

mandato di pagamento della rata.
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Il programma per effettuare queste operazioni € “Gestione Convenzioni e Rate di Pagamento” e
puod essere attivato in 2 modalita differenti scegliendo una delle 2 voci del menu di Citrix:
“CONVENZIONE - STAMPA” e "CONVENZIONE - MANDATI DI PAGAMENTO".

Nel primo caso l'applicativo permette, dopo aver ricercato le convenzioni, di integrare alcuni dati
della convenzione quali numero e data del protocollo di adesione, dati banca e legale

rappresentante.

Nel secondo caso il programma permette il ricalcolo delle rate e la stampa del mandato di

pagamento.
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3.14.1 PROGRAMMA "CONVENZIONE — STAMPA"
La figura seguente mostra la maschera del programma "“Gestione Convenzione e rate di
pagamento” visualizzata selezionando la voce “"CONVENZIONE — STAMPA” dal menu di Citrix.

Gestione Convenzione e Rate di Pagamento =1

File Modifica DatiEstratti Help

BRI TEAE-R N AN -
06{12{2010

Anna Gestione ,—* Direttiva ’_“| Ciclo Finanz. | Prow ,_
Operatore |_| | Deriva da: l_ ’—* Tipo Rapporto l_l—
Progr. Cony. ,_* Turm. Repert, ,— Data Conw. ,W Murm. Prat. ,7 TipoAgsoc. ,—
Firma Oper. ’_L| Data Fitrna Op. ,W Data Cert. Antimafia ,W Tutti i corsi ritiratiz ’_ Almeno un corso iniziato? ’_
Legale Rappr., | natofa il |”“"p”""‘;""*** a | Prov, ,7 Commento |

Cod. ABI ,— MNorne Banca | Cod. CAE | Agenzia | Indirizzo Ag. |

Conune Ag. [ cjc num, | Intestatario | CIn ,_ Cod. TBAN | EIC

| |

Situazione Approvato Situazione Rendiconto ‘
wecorsi| *oal[ * o] Fowere | *an[ o+ wecars [+ oal [ * o[ * weme [ oan = Imp, 3]
Imp, Max ’7"‘ Imp. Max Conv, | * Imp. Firmato ‘ i

Data All, Aukariz, ,W Ora All, Aukoriz, l— Data 5t Conv, ,W Data Ricalcoln [ #%p#p#+4% Funz, l_\

Mum. Delibera * Data Delibera [/ bt
sl Paigasiil [l | | |

Irporta Data Sk, Data Murn, Atk di
Rata % Importa Rata Progr. Anticipo Recuperata Ordinativo Pagamento Protocalla Liquidaz. Dt ricalcola

| | | |
| | | |
I | | | |
| | | |
| | | |

B [P b [ase sarenee [Face arsuoisare [Fastire zcran

JLera | | [Modalita Madifica [ 51 Fiemonite

Entrando in modalita Ricerca verra visualizzata una finestra come la seguente:

Gestione Convenzione e Rate di Pagamento !--
File Modifica Dati Estratti Help

Al 4] 2] | S
06/12(2010

Anno Gestione ,— Direttiva ’_| j Prow ,F
Cperatore l_l | Deriva da: l_ ’— Tipo Rapporto l_ ,—
Progr. Com, ,_ Mum, Repert, | Data Conv, | Mum, Prat, ,7 Tipohssoc, ,—
Firma Oper. ’_L| Drata Firma Op. ,— Data Cert, Ankimafia ,— Tutti i corsi ritirati? ’_ Almena un corso iniziako? ’_
Legale Rappr. | natafa i [* a | Prov, l_ Commento |

Cod, ABI ,— MNome Banca | Cod. CAB | Agenzia | Indirizzo Ag. |

Comune &g, | cfc num, | Intestatario | CIN ,_ Cod, IBAN ‘ BIC

Sikuazione Approvato ‘ Sikuazione Rendiconto| \
weearsi] Al ore] meme |  al] Weearsi | al[ ore] weme [ al] Imp, |
Imp. Max ,7 Imp. Max Conv. | Imp. Firmato ‘

Data All, Autariz, ,*— ra All, Autoriz, ,— Diata St Conv, ,— Data Ricalcalo | Funz, ,_‘

Murn. Delibera Data Delibera
Daicer | e o] | | |

Imnporta Data Sk, Data Murn, Atk di
% Importo Rata Progr. Ankicipo Recuperata Ordinativo Pagamento Protocallo Liquidaz, Dt ricalcolo

[ odo 4

JLera | |Specifica i criteri di ricerca e premi |l kasto Ricerca, [Modalita Ricerca [ 51 Piemonte
I campi obbligatori per la ricerca sono:

- Anno Gestione (anno relativo alla direttiva per la quale si vogliono cercare le convenzioni);

- Direttiva (codice della Direttiva).

Tutti gli altri campi NON sono obbligatori ma possono aiutare a restringere il risultato della ricerca.
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Il risultato della ricerca sara una finestra come la seguente:

Gestione Convenzione e Rate di Pagamento

File Modifica Dati Estratti Help
| I_
E E?s:, Pulissi | Fegistia F'r”no ch. Suce. | Ultima L I
r0ef1212010
Anno Gestione | 2009 Direttiva |32 [DIRETTIVA SOCIO ASSISTENZIALE Prov [E1
Operatore [a [ 90 [consorzio RIS Derivadas [ | * Tipa Rapporta [NO [GESTIONE NORMALE
Praogr, Conv. l—l Murn. Prot, Ades, |3 Data Atto Ades. IM Mum, Prat, W TipoAssoc, W
Firma Cper. IE [Data Fitrna Op. IM Data Cert, Antimafia lW Tutti i corsi ritirati? IN_ Almeno un corso iniziato? IS_

Legale Rappr.,

natafa il [

al

Provy, I—

Commento |

Inditizze Ag. | VIA GRAMSCI, 16

Cod. ABI 06090 Mome Banca | CASSA DI RISPARMIO DI BIELLAE  Cod. ©AB [22300  Agenzia | BIELLA SEDE
Comune Ag.  |BIELLA cfc num, [000000020252  Intestatario |

cinfe cod. an[TTo4E050902230000000002¢ BIc |

Scelta Banca |

Dati Bancari da Domanda |

Situaziane Approvata
N corsil & Al 25 Orel 15 Mo Int. | O Al 0

Situazione Rendiconto

o Imp‘l

Mecorsi [ 0 a4l 0 o] oweme[ o]

0,00 |

Trap, Max 121,775,00 Imp, Max Conv, | 121.775,00 Imp. Firmato |
Data All. Autoriz. [ L2f03/2010  Ora Al Autoriz. |12:38  Data 5t Conw, I**J‘**}'****
799 Data Delibera IZSJ‘DS;’ZDID

Mum.Delibera

121.775,00

Data Ricaleolo [ LOJ08(2010 Funz. [BISB | SILVIA BOSCHETTL

Delibere | Impegni | Corsi | Inkerventi | Operatore | Auta Certificaz, | Pag, Anticipata | Riep. Fonki Tat, Provincia
Imnporta Data St Data Murn, Atto di
Rata % Importo Rata Progr. Anticipo Recuperata Crdinativo Fagamento Protocollo Liquidaz. Dt ricalcolo
[a 1 50 | 60,887,50 | 50.887,50 || 10/08f2010 | 16f092010 [* [zsi0772010 o
1 50| oo | o0 | T e |

|
|

I

| I
I I I
Rate Conguaglio Collegate |

Gestione EConamie

|Moda\|té Modifica |CSI Pigrnorite

Inserisci | Cancel\al Rate per fonte

|3 record trovati,

IldiZ

[uiera |

Sara necessario impostare, se non gia valorizzati, i seguenti campi:
Num. Prot. Ades. (numero di protocollo di adesione);
Data Atto Ades. (data dell’atto di adesione).

Se questi dati non sono inseriti non sara possibile stampare il mandato di pagamento.
Gli altri campi non sono obbligatori, ma una gran parte di essi € visualizzata nel mandato di
pagamento e quindi si consiglia di inserirli se non gia presenti.
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3.14.2 PROGRAMMA "CONVENZIONE — MANDATI DI PAGAMENTO”

La figura seguente mostra la maschera

menu di Citrix.

del programma “Gestione Convenzione e rate di
pagamento” visualizzata selezionando la voce "CONVENZIONE — MANDATO di PAGAMENTO” dal

Gestione Convenzione e Rate di Pagamento [_ =] =]
File Modifica DatiEstratti Rate Saldo  Help
R A N R N R -
06f12f2010
Anno Gestione ,—"’ Direttiva ’_“l Ciclo Finanz, | Prov ,_
Operatore l_l * | Deriva da: l_ ’—* Tipo Rapparta l_ ,—
Progr. Comv, ,_* Mum, Repert, ,— Data Conv, ,W Mum, Prat, ,7 Tipohssoc, ,—
Firma Oper, ’_Ll Drata Firma Op. ’W Data Cert, Antimafia ’W Tutti i corsi ritiratiz ’7 Almeno un corso iniziato? ’7
Legale Rappr., | natofa il |”“"p”""‘;""*** a | Prov, ,7 Commento |
Cod. ABI ,— Norne Banca | Cod. CAB | Agenzia | Indirizzn Ag. |
Comune Ag. [ cje num, | Intestatario | CIN ,_ Cod. TBAN | EBIC
| |
Situazione Approvato Situazione Rendicanto \
wecorsi[ * [ * ore] * weme [ F Al wecorsi [ * Al [ * ore] * weme [ * an] * Imp, D
Imp, Max ,7* Imp. Max Conv, | * Imp. Firmato ‘ e
Data All. Autoriz, ,W Ora All. Autoriz, ,— Data 5t Cony. ,W Data Ricalcolo [#Hprspis Fung, ,_‘
Mum.Delibera ’7’* Data Delibera ,W
Daicer | e o] | | |
Imnporta Data St Data Murn, Atto di
Rata % Importo Rata Progr. Anticipo Recuperata Crdinativo Fagamento Protocollo Liquidaz. Dt ricalcolo
r | | | | | \ \ | | =
- | | | | | | | | |
- | | | | | | | | |
r | | | | | | | | |
rr | | | | | \ \ | | ~
o [N | = =l [ s e
|LIBRA | | ‘Modahté Madifica |CSI Piemornite

Entrando in modalita Ricerca verra visualizzata una finestra come la seguente:

Gestione Convenzione e Rate di Pagamento [_ =] =]

File Modifica Dati Estratti Rate Saldo  Help
ﬂﬁ| flés:. Pﬁci ngl?ca FlltllFE
06f12f2010

Anno Gestione ,—l Direttiva ’_| 3 Prov ,F
Cperatore l_l | Deriva da: l_ ’— Tipo Rapporto l_ ,—
Progr. Comv, ,_ Mum, Repert, | Data Conv, | Mum, Prat, ,7 Tipohssoc, ,—
Firma Oper, ’_Ll Drata Firma Op. ’7 Data Cert, Antimafia ’7 Tutti i corsi ritiratiz ’7 Almeno un corso iniziato? ’7
Legale Rappr. | natofa il |”‘ a | Prave, ,7 Commento |

Cod. ABI ,— Norne Banca | Cod. CA8 | Agenzia | Indirizzn Ag. |

Comune Ag. | cje num, | Intestatario | CIN ,_ Cod. TBAN | EBIC

| |

Situazione Approvato Situazione Rendicanto \
weearsi|  anl[  ore] meme | an] Weearsi [ Al ore]  weme [ Al Imp, |
Imp, Max ,7 Imp. Max Conw, | Imp. Firmato ‘

Data All. Autoriz, ,*— Ora All. Autoriz, ,— Data 5t Cony. ,— Data Ricalcolo Funz. ,_‘

Mum.Delibera ’7 Data Delibera ,—

Daicer | e o] | | |
Imnporta Data St Data Murn, Atto di
% Importo Rata Progr. Anticipo Recuperata Crdinativo Fagamento Protocollo Liquidaz. Dt ricalcolo

a

di

a

I e [

D

|LIBRA | |Spac|f|ca i criteri di ricerca e premi il tasta Ricerca,

‘Modahté Ricerca |CSI Piemornite

In fase di Ricerca i campi obbligatori sono i

Direttiva (codice della Direttiva).

Tutti gli altri campi NON sono obbligatori ma possono aiutare a restringere il risultato della ricerca.

seguenti:

Anno Gestione (anno relativo alla direttiva per la quale si vogliono cercare le convenzioni);

FPR--MUT-02-V01-GestioneFlussoSocioAssistenziale
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Il risultato della ricerca sara una finestra come la seguente:

Gestione Convenzione e Rate di Pagamento [_ (=] %]
File Modifica DatiEstratti Rate Saldo  Help

éés:i Pﬁci Fiegistra Frima; ch. Suce. Ultima LI

F08/12{2010

Anno Gestione | 2009 Direttiva [32 [DIRETTIVA SOCIO ASSISTENZIALE Prov [BL
Operatore [a | oo [consorzio RIS Derivada: [ [ * Tipo Rapporto [MO [ GESTIONE NORMALE

Progr. Conw. I 1 Mum, Prot, Ades. |316?8| Data Atto Ades, IDZ,I’DS,I’ZDID Tum, Prat. IBI,I’ZDID,!’44 TipoAssoc, INULLO
Firma Cper, IS VI Data Firma Op. IZSID?,I’ZDID Data Cert. Antimafia I**,l’**,l’**** Tutki i corsi ritirati? IN_ Almeno un corso iniziako? IS

Legale Rappr. | natofa il |**,|’**,|’**** a | Prov, I— Commento |
Cod. ABI [06090  Mome Banca [ CAS5A DI RISPARMIC DIBIELLAE | Cod. CAB [22300 | Agendia [BIELLA SEDE Inditizzo Ag. |VIA GRAMSCL, 16
Comune 9. |EIELLA cfc num. [000000020252  Intestatario | cmm |6 cod. 184N [TT04B0805022300000000020 BIC
Scelta Banca | Dati Bancari da Domanda |
Situazione Approvato Situazione Rendiconto |
Me corsi I_sEDAII. [T o] mrweme] oa] o weorsi [0 al [ 0 o] oweme [ 0 a0 mp 0,00 |

Irnp. Max I 121.775,00 Imp. Max Conv. I 121.775,00 Imp. Firmatol 121,775,00
Data All. Autoriz, |12,|’03,|’2010 Ora All. Autoriz, |12:38 Data Sk, Conv, I**,l’**,l’**** Data Ricalcolo | 10/08/2010  Funz, |BISB |SILVIA BOSCHETTI

-
Murn, Delibera | 799 Data Delibera |23,|’03,|’2010 (Ef’ﬁattuo il ricalcolo con situazione corsi al | #*******  Ricalcolo Conv, |

Delibere | Impeqni | Corsi | Interventi | Operatare | Calcolo Rata di Saldo | Auko Certificaz, | Paq. Anticipato | Riep. Fonti Tot, Provincia |
Imporko Data Sk, Data Murn, Atto di
Rata o Importo Rata Progr. Anticipo Recuperato Ordinativo Pagamento Protocolla Liquidaz. Dt ricalcolo
IA | 1 50 | 60.857,50 | 60.587,50 | 1ofosjz010 | 1so9j2010 [* |zsi07/2010 -
IB I 1 I**lll**lll****

1

| *

I 50 I 0,00 I 0,00 I # I ks ok A I ks o A I*
| | | | |

| | | | | |

=) I I | I | | =) -
I 1 di 2 Inserisci Cancella | Rate per fonte | Rate Conguaglio Collegate | Gestione Ecanomie |

JLBra | |3 record trovati, |Modalita Modifica |CST Piemonte

Da questa interfaccia € ancora possibile inserire 0 modificare i dati bancari ma non € piu possibile
modificare il Numero di Protocollo di Adesione e la relativa data.

Il "Ricalcolo Conv.” serve per rideterminare I'ammontare della rata di anticipo in base ai
parametri reali del corso pervenuti con la comunicazione di inizio corso e non utilizzando il valore
atteso determinato in fase di definizione/approvazione delle attivita; il ricalcolo della rata avverra
prendendo in considerazione le attivita iniziate entro la data di ricalcolo impostata dall’utente.

Se non viene effettuato almeno un ricalcolo I'importo della rata visualizzato sara impostato a 0.

E’ da sottolineare che il campo “Data Ricalcolo” non conterra la data utilizzata per effettuare il
ricalcolo ma quella del giorno in cui I'ultimo ricalcolo & stato effettuato.

In fondo alla maschera sono presentate le Rate che devono essere pagate.
Selezionando una Rata e premendo il pulsante “Rate per Fonte” verra visualizzata una finestra

come la seguente:
Rata per Fonte [ o]

Fle Modffica Dati Estratti

|

Rata  Forte Importo Rata Importo Calcolato Progr. Anticipo_Importo Recuperato
a [ 1] 31 [FonpIrEG. POL. SOC. 60,887,50 60.887,50 60.647,50 =

/ Tot: 60.887,50 60.867,50

A
Calcola Mandato [] Caleola Mandata con Scelta Impegni
LIERA, [1 record trowati, [ [ ST Piemonte

Da questa finestra € possibile calcolare il Mandato di Pagamento usando il pulsante “Calcola
Mandato”.
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Per calcolare il mandato € necessario che sia stato inserito il Numero Protocollo di Adesione
(vedere paragrafo 3.14.1).

Dopo aver premuto il pulsante sara visualizzata una finestra come la seguente:

Delibera Capitolo Es, Finanz, Impegno  Fonte Irmparko
2303(2010 [2030510 2009 210 31 |FOMDIREG, POL, SOC, 60.557,50 |

’/

N =

1 di 1 Annulla Mandato rStampa Mandato ” Registra Dati senza Stampare I Ristampa Mandato |

p= -

Da questa finestra € possibile attivare la stampa del mandato con il pulsante “Stampa Mandato”.
Verra presentata un‘altra finestra, rappresentata nella figura seguente, che permette di impostare
alcune informazioni relative alla stampa.

Stampa Mandato di Pagamento o]
Fils Edi

4 & 2

[ 0441142010

Delibera / Deteminazione di autorizzazions n. | <) dal [

Funzianaria| [

Mumero di Telefona Intemo del Funzionario ™ Mon Stampare Dati Funzionario

Allegati - Estralto copia deliberazions

Fattura numero del[ =

Werbale di Contrallo Servizio Ispettivo

i e e

Werbale di Collaudo

LiER | [ [ [ C51 Piemonte

I campi da impostare in modo obbligatorio sono i seguenti:

- numero Delibera/Determina di autorizzazione;

- data della Delibera/Determina di autorizzazione;

- numero telefono del Funzionario (se & selezionata l'opzione “Non Stampare Dati
Funzionario” questo campo non & obbligatorio).

Le altre informazioni saranno stampate solo se viene selezionata la corrispondente
opzione di selezione:

- allegati: Estratto copia deliberazione;

- numero Fattura e relativa data (in questo caso i due campi devono essere
impostati dall’'utente);

- verbale di Controllo Servizio Ispettivo;

- verbale di Collaudo.

Premendo il pulsante “Stampa” verra visualizzata una finestra con le opzioni della
stampa da effettuare:

Stampa = 5] %]
ok |
Intervallo
Annulla
& Tutts
" Pagre | 0o | N Copie: [ 1
¥ Fascicola copie

Premendo il pulsante “Ok” il mandato sara stampato.
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3.14.3 ANNULLAMENTO MANDATO DI PAGAMENTO
E’ possibile procedere all'annullamento di un mandato gia stampato.

Per farlo & necessario procedere come se si stampasse il mandato e poi premere il pulsante
“Annulla Mandato”:

Mandato di pagamento [_ o]
Delibera Capitolo Es, Finanz, Impegno  Fonte Irmparko

2303(2010 [2030510 2009 210 31 |FOMDIREG, POL, SOC, 60.557,50 |

’/

/)
¥ =]
1 di 1 Uscita I Annulla Mandato |} Stampa Mandato | Registra Dati senza Stampare I Ristampa Mandato |
AT =

Verra richiesta una conferma come quella della figura seguente:

Question
Il mandato & gia stato stampato.
Si vuole procedere ugualmente all'annullamenta?

Premendo “Si” il mandato sara annullato.

Affinché sia possibile ricalcolare e quindi stampare nuovamente il mandato € necessario effettuare
una nuova ricerca della convenzione in oggetto (vedere paragrafo 3.14.2) in quanto I'applicativo
non aggiorna automaticamente il dato relativo alla Data di Pagamento.
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3.15  GESTIONE SCRUTINI ED ESAMI FINALI — FPFINCO (Or.)

Terminato il corso I'Operatore accede all'applicativo web “Gestione scrutini ed esami finali”
per compilare lo scrutinio di fine corso
www.sistemapiemonte.it/formazione professionale/fineCorso/index.shtml

sistemapiemonte.it

home indice servizi informazioni cerca posta profilo personale

home

informazioni

> gli attori del servizio

* accesso al servizio

? richiesta di
abilitazione

auvisi

guida al servizio
contatti

documenti e link utili

» Manuale operatore
{formato pdf, 2 MB)

> Gestione delle
Conoscenze

» Cronologia versioni
applicativo

Feed RSS

Cos'é I'RSS
_ | R=ss Formazione
Professionale

_ | Rss Gestione delle
CONOSCenze

_ | Rss Gestione
scrutini ed esami
finali

el in: sizstema piemonte » formazione professionale > gestione serutini ed esami finali

)

gestione scrutini
ed esami finali

__________________________________________________________________________________________________

E E on-line il sito che gestisce in modo organico tutti gli aspetti della i delle C del
+ mondo della Formazione Professionale. Qui troverete:
E » le FAQ e le videoguide contenenti risposte aggiornate alle domande pii frequenti;
1 » le newsletters su tutti gli applicativi con possibilita di iare quelle te gid
archiviate;
zione delle proposte corsi.

» il calendario con le scadenze degli sportelli per la pr it

Si ricorda a tutti gli Operatori che mediante la procedura “Gestione dati operatori”’ & possibile
aggiornare alcune informazioni relative alle proprie sedi (numeri di telefono,
email, orario di apertura, etc...).
Mediante la procedura & anche possibile inserire uno o pit riferimenti per la competenza “esami e
certificazioni”. Guida all'utilizzo.

L'applicativo "Gestione scrutini ed esami finali" & il servizio mediante il quale gli operatori della formazione professionale e
i funzionari regionali § provinciali possono;

» definire | modeli di commissione
> inviare le richieste di commissione
» gestire le commissioni d'esame

» effettuare le operazioni di scrutinio di fine corso

accedi al servizio

Questo applicativo permette all'operatore:

Per

di richiedere all’Ufficio provinciale competente la nomina della Commissione esaminatrice;

di compilare lo scrutinio per I'ammissione all’anno successivo;

di compilare lo scrutinio di fine corso per le attivita che non prevedono I'esame alla fine dell'iter
formativo;

di compilare lo scrutinio per I'ammissione all’'esame;

di compilare lo scrutinio di esame finale dopo aver erogato le prove di valutazione sul sistema
informativo “Collegamenti” (applicativo"Valuta”: www.collegamenti.org).

il dettaglio delle modalita di utilizzo dellapplicativo consultare il documento

“Fine_Corso_Manuale_Operatori.pdf” presente al link www.ruparpiemonte.it/gecofpl/ sotto la
voce “Documentazione”.
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3.16 GESTIONE CoMMISSIONI D'ESAME — FPFINCO (PRrov.)

Questo applicativo permette alla Provincia (che deve entrare con il ruolo di Ufficio provinciale

esami finali e certificazioni):

- di valutare le richieste di nomina delle Commissioni d’esame;

- di stampare le lettere di nomina dei commissari e dei presidenti (che dovranno poi essere
inviate in formato cartaceo).

Per il dettaglio delle modalita di utilizzo dell’applicativo consultare i documenti
“Fine_Corso_Manuale_Operatori.pdf” e
“Gestione_esami_finali_manuale_ PROVINCE_e_REGIONE.pdf”
presenti al link www.ruparpiemonte.it/gecofpl/ sotto la voce “Documentazione”.
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3.17  GESTIONE CERTIFICAZIONI E ATTESTAZIONI — FPCERT (Op.)

Terminata la fase di scrutinio, 'Operatore (solo se abilitato alle operazioni di certificazione) puo,
tramite I'applicativo “Gestione Certificazioni e Attestazioni”

(www.sistemapiemonte.it/formazione professionale/certificazioni/index.shtml) procedere:

- alla certificazione delle competenze;

- alla stampa dell’attestato e dell’allegato delle competenze.

Tale operazione deve essere effettuata solo per i corsi diversi da aggiornamento/formazione
permanente, poiché la procedura non consente la stampa dell’attestato di frequenza, privo delle
competenze e delle attivita riconducibili ad un percorso standard. Pertanto, per i corsi di
aggiornamento/formazione permanente per gli operatori dei servizi sociali, sara cura degli enti
proponenti produrre le relative certificazioni finali in esito ai suddetti percorsi.

sistemapiemonte.it

home indice servizi informazioni CErca posta profilo personale

sei in: sistema piemonte * formazione professionale > certificazioni

__ F 3 - e . ;
gl T ’?@"g gestione certificazioni
é > -~ e attestazioni

> |
home Presentazione del servizio
informazioni RN ———

Si avvisa gli addetti alle operazioni di certificazione che dal giorno 18 gennaio 2010 sono disponibili

* gli attori del servizio ! e ! ¢
nuovi modelli di stampa degli attestati.

* accesso al servizio b I nuovi modelli riportano il logo aggiornato del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali.
drichiesta di
abilitazione
uida al servizio S s . . - - . .
Y ' E on-line il sito che gest in modo org tutti gli aspetti della Gesti delle Conoscenze del
contatti : mondo della Formazione Professionale. Quitroverete:
documenti e link utili E » le FAQ e le videoguide contenenti risposte aggiornate alle domande pill frequenti;
> Cronologia versioni . > le newsletters su tutti gli applicativi con poss<ibilita di consultare quelle eventualmente gia
applicativo i archiviate;
» Gestione delle ' » il calendario con le scadenze degli sportelli per la presentazione delle proposte corsi.
Conoscenze i
Feed RSS L'spplicativo "Gestione certificazioni e attestazioni" & il servizio mediante il quale gii Utenti della Formazione
Profeszionale ahiltati al ruolo "Addetto alle Operazioni di Certificazione" pos=ono, per i corsi Mercato del Lavaro e
Obbligo o'lstruzione/Diritta Dovere, visualizzare i dati relstivi ai propri corsi e stampare gli attestati.
Cos'éI'RSS L

Il zervizio & dizponibile per i corsi & partive dall'anno formativo 20072008,
2ss| MEaRIT G Per maggiot informazioni & possibile consultare:
Professionale el P )

7] Rss Gestione delle » la determina del 9 giugno 2009 n° 252

conoscenze » le linee guida per |e sttivita di cerificazione di parte terza e di parte seconda autorizzata
1] Re= Gestione » lettera alle agenzie formative

certificazioni e

attestazioni

accedi al servizio

Per il dettaglio delle modalita di utilizzo dell’applicativo consultare il documento
“Certificazioni_manuale.pdf” presente al link www.ruparpiemonte.it/gecofpl/ sotto la voce
“Documentazione”.
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3.18 RENDICONTAZIONE DELLE SPESE — NS2000 E GT2001 (Or.)

L'Operatore utilizza in locale gli applicativi per la Rendicontazione delle Spese che trova al link
(http://extranet.regione.piemonte.it/fpl/procedure-sw/index.html).

RENDICONTAZIONE DELLE SPESE
La rendicontazione di attivita formative deve essere effettusta con modalitd specifiche in base all'anno di gestione e alla direttiva di
riferimenta. Allo scopa si dovranno apportunamente utilizzare le procedure sottoindicate.

DICHIARAZIONE DI SPESA E RENDICONTO (cod. NS2000)
Che consentono di effettuare la dichiarazione dei costi sostenuti ed il rendiconto per le attivita rientranti nelle direttive con
anno gestione successivo al 2000 (vedi elenco).

RILEVAZIONE GIUSTIFICATIVI {cod. GT2001)
Fer linserimento, la stampa e la trasmissione in Regione dei giustificativi di spesa relativi ai costi sostenuti dagli operatori per
lo svolgimento delle attivita formative rientranti nelle direttive con anno gestione successivo al 2000 (vedi elenca).

Innanzitutto deve entrare nell’applicativo “"Rilevazione Giustificativi” (GT2001).

=T
L

| B
b

B,
Bo1asil

Rilevazione Giustificativi 2001
T EE R wran 8
WEEE 2 =l ‘@‘1.

Inwvio alla Regione dei giustificativi di spesa sulle attivitd formative

4

- 5 I Quote parte CIF di . 3
| S Riiascio pratiche I = livello Sede Organismo Aggioma base dati

7 : -3 = | Contatta [ v:l Ripristina e
= Imnpostazione Criteri Stampa Quote Parte @ |'assistenza "ﬁ Compatta

Syuota
CE

Werifica
WErsione

it o
2 Importazione | = X,
[#] ]| Gustificativi di Spesa . Esportazione dati I Opziani

=

4[| | Rievazione Spese ==l salvataggiof @) Aluto (tasto F1) Esci
_J (Quote Parte) [d Recupero Dati
CSl Piemonte
S = BTN it

Questo applicativo permette all'Operatore di scaricare i dati delle pratiche che si vogliono
rendicontare all'amministrazione provinciale tramite “"RILASCIO PRATICHE"
Per la Direttiva Socio-Assistenziale non € necessario effettuare altre operazioni.
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Dopodiché l'operatore deve entrare nell'applicativo “Dichiarazione di spesa e rendiconto”
(NS2000).

CHIARAZIONE DI SPESA e RENDICONTO - Wer. 6.3.2 - (N5200D; i x|

" REGIONE )/ : I_I'mistero _d_el Lmron?:
| N | PIEMOE | gﬁ@@ & delle Politiche Soci

Unione europea - F.S.E.

Dichiarazione di Spesa e Rendiconto

RILEVAZIONE DELLE SPESE SOSTENUTE E RENDICONTO DELLE
ATTMITA' FORMATIVE

A chiusura di una pratica, compilazione del mod. Ri1 di rendiconto.

A

Eramicen M Am

— Operatore
‘ E ey e ‘

| Pratica: LB Ry | | Prov: AT |
Im_po_stazione Trasmissione Aiuto (Tasto FL)
Criteri Costi f Chiusura o
] 1mporta dati | Stampa Certificazione &'_,g Opzioni Vrs 0 one

esterni Spese [ Chiusura : |

Dichiarazione | 2 I e
Cost { ehiLsura ( % Rendiconta @ Contatta l'assistenza
% il tprft'ca o %} Salvataggio / GT2001 ﬁ Exci
== | s ggioma Base Dati Recupero Dati RilewGiustif.ndb

B2 [€

Questo applicativo permette all'operatore:

- di scaricare i dati delle pratiche che si vogliono rendicontare all'amministrazione provinciale
tramite "SCARICA PRATICA DA INTERNET";

- effettuare il caricamento del rendiconto finale, tramite "RENDICONTO"” delle spese a livello di
pratica, inteso come caricamento delle spese sostenute per ogni corso facente parte della
suddetta pratica (effettuabile solo se esistono gia le comunicazioni di fine corso per tutti i corsi
non soppressi e facenti parte della pratica). Per quanto riguarda le spese sostenute, € a cura
dell'operatore l'indicazione del totale a livello del singolo corso.

RENDICONTO

ANNO 2009 - DIRETTIVA 32 DIRETTIVA SOCIO ASSISTENZIALE
Riaepilogo Antocertificato - Consuntive - Relazone - Rendiconto Generale

| Pratica: Bl2010/44 | Prov: Bl

[(=n5 | Frontespizio: Sez. 5-A: [ Aggiomamento

m’ Dah Allegati [Elenco @’ Pratica

! | Anagrafici Allievi) .

Sez. 1: Dati Sez_ 5-B: mys | Stampa Mod. R/

di Consuntivo Allegati [Elenco | Trasmizsione Hendiconto|

| Docenti]
=l Sez 1:
%A. | Gestione
=] | Committenti

=

v

=1 Il Revizione -
| Stampa Mod. R1

Gestione 4 Aiuto [Tasto F1)
Sblocco Pratica
S - ;
| Sez.3: Estremi Vers. 1 . Esci
$E Sez. 4: Autocertif. di || =l iulantiniiari- ﬂ s
Resp. | RSt 58,8 |

LD CRFIOFTD W | Pratica: BI/2010/44
- Aggiornare la Pratica tramite "AGGIORNAMENTO PRATICA";

- Inserire i dati di Consuntivo tramite "DATI DI CONSUNTIVO” ;

- Trasmettere i dati del Rendiconto all'amministrazione provinciale tramite “"TRASMISSIONE
RENDICONTO".

_ =
= Sez. 2: Relazione
@ Finale Attivita

Swvolte

= .-];
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Relativamente al caricamento del consuntivo, tale operazione deve essere effettuata per ogni corso

componente la pratica.

Per effettuare tale caricamento si seleziona il corso ...

Sez. 1 - Dati di Consuntivo - Selezione Attivita Formativa

Criteri Selezionati

Convenzione [1 | Obiettivo Direttiva [32- 2009
N. pratica BIi2010/44 N. determina |?99

Selezionare la schermata che si intende visualizzare :

" Dati Complessivi della Convenzione

(+ Dati Analitici sulle Attivita Formative effettivamente svolte {Sez. 1)

Selezionare I'attivita formativa per cui si desidera gestire i dati di consuntivo :

Progr. Attivitd - Anno di inizio - Accorp. - Tipo attivit - Denominazione

| del [23/032010 | Mum.Prot. Atto [31678

Attivita |
formativa

Componente

3 - 2009 ERATORE SOCIO-SANITARIO

- 2009 - 0 - C - GRUPPI DI LAVORO: COMUNICAZIONE, CONFLITTI E LEADERSHIP
5- 2009 -0 - C - BURN OUT E BENESSERE DELL"OPERATORE
2009-0-C-

I: 6 - LA MALATTIA DI ALZHEIMER E ALTRE FORME DI DEMENZ A
7-2009 - 0 - C - SUPERVISIONE EQUIPE "OLTRE LA DIAGNOSI”
8 - 2009 - 0 - C - 1 BISOGNI PRIMARI - TECNICHE DI BASE

LJ Corso padre

Situazione Att. Form. ‘ Conferma

3 @

e poi si inseriscono i dati componenti il consuntivo del
sostenuta.

corso ovvero ore, allievi e spesa

Sez. 1 - Dati di Consuntivo

Criteri Selezionati -

Convenzione |:| Obiettivo
N. pratica BI2010/44 N. determina [799

Attivita Formativa Selezionata

Direttiva

| del [23i032010 |

Num. Prot. Atto | 31678

Attivita Form. [ 320090 - C - OPERATORE SOCIO-SANITARIO

Data Inizio Data Fine ;'f [gg/mm/aaaa)

I~ Mon Rendicontato

CONSUNTIVO T PREVENTIVO ]
- Durgta Allievi
Tearia Pratica  Stage Tot. Mazchi  Femmine Totale
- Spese
— Selezionare la riga
|Descrlzmne Totale H

» |SPESE GEMERALI

90.000,0

e

|

s

desiderata e premere
il tasto di
Insenimento/Modifica

Tot. L. 174.264.300
Tot. E. 90.000.00

Cancella Conferma

Annulla

=
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3.19 STAMPA VERBALE DI SVINCOLO SALDO (PROV.)

La Provincia (l'incaricato del controllo del rendiconto) deve effettuare I'accesso al menu di Citrix

ed entrare nell'applicativo "STAMPA VERBALE DI SVINCOLO SALDO”
Ccczoneservao _mEE|

Utente : CSI- Biella ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: I20.f01,|’2010

Selezionare il servizio a cui accedere

ISTRUTTORIA SOCIO ASSISTEMZIALE d

PROGETTI A GARE

QUALIFICHE PROFESSIOMALL

SIMNTETICA FORMAZIOMNE INDIVIDUALE

STAMPA ALLEGATO AUTORIZZAZIONE

STAMPA ALLEGATO DI VARIAZIONE AMAGRAFICA

STAMPA CALEMDARIO CORSI

STAMPA E AMNULLAMENTO GRADUATORLA

STAMPA RICOMOSCIUTI - ALLEGATO A

STAMPA YERBALE {(¥UOTO)

STAMPA YEREALE BREVE YUOTO

o TAMPA VEREALE DI S SALDO

STAMPA YEREALL WUOTI - FORMAZIONE INDIVIDUALE J
-

WALIDAZIONE PROGETTI PROVINCIALL
WALUTAZIONE DIDATTICA

Seleziona | Esci |

Stampa Modulo Svincolo Saldo [_ o] =]
File Edit
o | & 2
Uzcita Pulisci Anteprima Stampa HElp
r2111/2010
Anno Gestione | 2010
Pratica M. Obiettivo Gr Op Cod Op Progr. Conw Denominazione

0 *

Sigla Funzionario |BI-CSI I Stampa detkaglio attivitd |

LIERA | | | | <51 Pigmante

Questo applicativo permette, inserendo il numero di pratica, di:
- bloccare le attivita di pagamento sulla pratica;
- produrre la stampa del verbale di svincolo saldo.
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3.20 GESTIONE RENDICONTO (PROV.)

La Provincia deve effettuare I'accesso al menu di Citrix ed entrare nell’applicativo “"GESTIONE

RENDICONTI”
Selezione Seryizio = S|

Utente : CSI - Asti ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: |18.f01,r2010

Selezionare il servizio 3 cui accedere

GESTIONE INIZIO CORSI ;I
GESTIOMNE MODULI PROGETTO APPREMDISTATO
GESTIONE PRESIDEMTI DI COMMISSICNE
GESTIONE PUMTEGGI GRADUATORIA

[SESTIONE RENDICOMNTI

GESTIONE SOGGETTI DI COMMISSIOME
GESTIONE SOTTOFASE OCCUPATI 2005
GESTIONE YERBALE

GESTIONE YEREBALE - AWYII ANTICIPATI J
GESTIONE YERBALE - FORMAZIONE INDIVIDUALE

GESTIONE YERBALE BREVE

GESTIONE YERBALE DI SYINCOLO SALDO

INTERYEMTI HANDICAP E SOSTEGMI INDIYIDUALL DIRITTO DOVERE

INYIO MAIL TEST
ISTRUTTORLA AMMIMNISTRATIVA OCCUPATI LI
Seleziona | Esci |
. Rendiconti - Ricerca della Convenzione ’ZJ |
File Modifica - Dati Estratti  Help
ﬁ“ o 3 8 ' } ‘ 1di 1 Ricalcolo Rideterminato
Uscita | Pulisa | Ricersa | UltGuery o s 0
07/12f2010
Doc. Regionale 32 Anno Gestione 1 2008 |DIRETTIVA SOCIO ASSISTENZIALE
Operatore i | 4 |csea Derivada: %
Progressivo cony, 1 Tipo Rapporto (NG Conwvenzione n® | 73198 Del: |28/09/2009 Pravincia | YT
Pratica n® lVCiZDDShTI Rata Saldo INON EMESSA L] Seconda Rata Saldo |NON EMESSA v]
Modalita di gestione ’_
costi indiretti ‘
Diata Richissta [ i Sede |
Revisore Arnrninistrativa
Stato |RICHIESTA SELOCCO EFFETTUATA Tipologia JEBLOCCO DEL CONSUNTIVO

Motivazione |mancato invio elenco giustificativi

Rioke |

Autorizzato da |LAURA YARANI in data |08/06/2010

P

Skatistiche
’r Corsi Previsti 1 /Corsi Abkivati 5t Corsi Rendicontati 1] Corsi Soppressi 1}

JLIBRA \ |1recqrdtrovati. |MDdaIitéR\cerca ]CSIP\emonte

Premendo il pulsante “Attivita correlate” |'amministrazione provinciale si posiziona con
funzionalita di ricerca sui singoli corsi componenti la pratica e per ognuno di essi deve:
- verificare i dati di rendiconto comunicati dall’operatore tramite I'applicativo NS2000;

- verificare I'eventuale documentazione cartacea inviata dall'operatore;

- determinare i valori dei dati fisici (allievi e ore) ed economici riconoscibili per il corso;

- caricare i dati riconosciuti per il corso.
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Mediante la selezione delle linguette “Preventivo” e "Consuntivo” si possono visualizzare i dati
di ore e allievi, spesa e fonti di finanziamento approvati dalla pubblica amministrazione e quelli
dichiarati dall'operatore tramite la procedura decentrata di rendicontazione

=

a | C5I Piemante

Per caricare i valori riconosciuti, il funzionario provinciale seleziona la linguetta “"Rendiconto” e

inserisce i dati delle sezioni “Ore /allievi” ...
[ TR, MER

difica |51 Piemonte:
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.. € “Spesa Rendiconto”:

a | CSI Piemonte

Fatto cido provvede alla registrazione dei dati: tale funzione calcola in automatico le fonti di
finanziamento e pone il corso a stato 60.

(==

|FONDI REG. POL. 50C.

3 |'CSI Piemonke

A questo punto si passa al corso successivo.
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3.21  CREAZIONE ED EROGAZIONE DELLA RATA DI SALDO (PROV.)

La Provincia deve effettuare l'accesso al menu di Citrix ed entrare nell'applicativo
“"CONVENZIONI — MANDATI DI PAGAMENTO"
| selesioneservizio __________________ MEEK

Utente : CSI-Torino ASSISTENZA - Data Ultimo Accesso: |18.|’01,|’2010

Selezionare il servizio & cui accedere

ANMULLAMENT O ALLEGATO DI AUTORIZZAZICNE ;I
ANMULLAMENT O AUTOMATICO COMNYENZIONI
ANMULLAMENT O AUTOMATICO COMYENZIONI LAYORC J

ASSEGMAZIONE MUMERI PROTOCOLLO
CAMBIO CORSI PER. DOMANDA
CATALOGO INDIVIDUALE

COMYEMNZIONE - STAMPA

E - MANDATI DI PAGAMENTO)
CORRISPONDENZA OPERATORI
CREAZIONE AUTOMATICA COMNVENZIONI
CREAZIONE CONYEMZIONI FORMAZIONE INDIYIDUALE
CREAZIONE GRADUATORIA
DATI DEL PASSATO
DEFIMIZIONE MACROAMEITI - FABBISOGMNL OEBLIGO DI ISTRUZIONE E DIRITTO DOVERE - DICHIA
DISTRIBUZIONE DELLE RISORSE FINANZIARIE LI

Seleziona | Esci |

Gestione Convenzione e Rate di Pagamento _|=
File Modifica Dati Estratti Rate Saldo  Help

[a] &1
r0ef1212010
Anno Gestione | 2009 Direttiva |32 [DIRETTIVA SOCIO ASSISTENZIALE Prov [B1
Operatore [a [ 90 [consorzio RIS Derivadas [ | * Tipa Rapporta [NO [GESTIONE NORMALE

Praogr, Conv. l—l Mum, Prot, Ades, |31678— Data Atto Ades. IM Mum, Prat, W TipoAssoc, W
Firma Cper. IE [Data Fitrna Op. IM Data Cert, Antimafia lW Tutti i corsi ritirati? IN_ Almeno un corso iniziato? IS_

I 1 d 3

Pulisci | Fieaista Frima Frec. Suee. Ultime:

Legale Rappr., | natofa il |”“";”""‘;""*** a | Prov, I— Commento |
Cod, ABI [06030  Mome Banca [ CAS5A DI RISPARMIO DI BIELLAE | Cod. CAB 22300  Agencia |EIELLA SEDE Indirizzo Ag. [V1A GRAMSCL, 16
Comune Ag.  |BIELLA cfc num, [000000020252  Intestatario | N6 (Cod. 1BAN [ T04B0609022300000000020 BIC |
Srelta Banca | Dati Bancari da Domanda |
Situazione Approvato Situazione Rendicanto \
Ne corsi I_sED.qll. = ore[ 15 weme] oan] o Wecorsi [ 0 a4l 0ol owm [ oa] 0 me] 0,00 |
Imp, Max [ 121.775,00 Imp. Max Conw. [ 121.775,00 Imp, Firmato | 121.775,00
Data Al Autoriz. [12/03(2010  Ora Al Autoriz. [12:38  Data st, Cony, [P Data Ricalcolo [ 10/08/2010  Funz. [E158 [SILVIA BOSCHETTL

Mum. Delibera 799 Data Delibera |23f03;’2mn Effetiuo il ricalcolo con situazione carsi al |*#***##+**  Ricalcala Conv,
Delibere | Impegni | Carsi Inkerventi | COperatore | Calcolo Rata di Saldo | l Auto Certificaz, | Pag. Anticipato | Riep. Fonti Tat, Provincia |

Importa Data Sk, Data Murn, Atto di
Yo Importo Rata Progr. Anticipo Recuperato Ordinativo Pagamento Protacalla Liquidaz, Dt ricalcola
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Premendo il pulsante “Calcola Rata di Saldo”, I'applicativo determina limporto della rata di
saldo, calcolata come differenza tra la sommatoria dei valori riconosciuti dei corsi e I'importo della
rata di anticipo.

Successivamente, premendo il pulsante “Rata per fonte”, si deve procedere alla stampa del
mandato di pagamento della rata seguendo il flusso gia visto in precedenza per gli anticipi.
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4 APPENDICE

4.1 LINK UTILI

+ Gestione delle Conoscenze
(GECOFPL)
WWW.ruparpiemonte.it/qecofpl/

» Calendario eventi
(GECOFPL)
www.ruparpiemonte.it/gecofpl/index.php?option=com events&ltemid=1&task=view month

+ Manuale per l'installazione e I'utilizzo del client CITRIX
(GECOFPL = Documentazione)
FPR--MUT-01-V01-Citrix-PassaggioANuovoServer.pdf

« FPCOMPID - Compilazione Didattica Percorsi Formativi — Videoguida
www.sistemapiemonte.it/formazione professionale/compid/index.shtml

+ FPGEISCR — Gestione Allievi e Inizio Corsi — Guida al servizio
(GECOFPL = Documentazione)
Gestione allievi inizio corsi Manuale.pdf

+ FPFINCO - Gestione Scrutini ed Esami Finali — Manuale Operatori
(GECOFPL - Documentazione)
Fine Corso Manuale Operatori.pdf

« FPFINCO — Gestione Scrutini ed Esami Finali — Manuale Province e Regione
(GECOFPL - Documentazione)
Gestione _esami finali manuale PROVINCE e REGIONE.pdf

« FPCERT - Gestione Certificazione e Attestazioni — Guida al servizio
(GECOFPL = Documentazione)
Certificazioni manuale.pdf

« Manuale utente per la gestione della Direttiva Socio-Assistenziale (questo documento)
(GECOFPL - Documentazione)
FPR--MUT-02-V01-GestioneFlussoSocioAssistenziale.pdf
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