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1 GENERALITA

1.1 ScoPoO DEL DOCUMENTO
Descrivere le nuove funzioni di salvataggio e lettura degli Allegati di Autorizzazione in

PDF.

1.2 CAMPO DI APPLICAZIONE

Tutti gli utenti provinciali e regionali che accedono a CITRIX oppure Aprire e devono
stampare un Allegato di Autorizzazione.

1.3 RESPONSABILITA

Il presente documento € redatto, approvato ed emesso dal PM di riferimento.
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2 DESCRIZIONE

2.1 PREMESSA SU PDFCREATOR

Sul proprio computer deve essere presente, ed impostata come predefinita, una
stampante PDF virtuale.

}-Q‘J‘Sta'mpanti e fax =[x

Eile Modifica Misuslizza  Preferiti  Strumenti 2 |'f

¥ ,,'-'Cerca ™ Cartelle | [T+

Indirizza |9y Stampanti & Fax b & val
|". Mome Datirecent | Stato Cormmenti
Q9 | | 1z Microsoft Office Document: Image Writer 0 Pronta
= | T : .
'_"'I F\ggiungi stampante | ];errn afE YPS Diocurent Wiriber Il Pronks -
# Installa Fax |z PDFCreator 0 Pronta eDoc Printer
o L, TE-MPBN-243 su T azwZRadc0s 1 Fronta Creata | ULy 2010
L5, T2-MPCL-209 su tazwzk3de0s 0 Pronta

Yedere anche ES
[9] Risoluzione dei problemi di ;VE{ | | }_

Ogaettis 5

Una stampante PDF virtuale non lavora su carta, ma crea file PDF che possono
essere visualizzati in Acrobat Reader. Cido permette di realizzare un documento in
questo formato a partire da qualunque programma di Windows in grado di stampare.
File di testo, documenti, immagini, pagine web, sono tutti candidati per essere
trasformati facilmente in un PDF.

PDFCreator ¢, tra le scelte possibili, quella che consigliamo:
http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/
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2.2 INTRODUZIONE

Nell’applicativo Stampa Allegato di Autorizzazione sono ora presenti due
funzionalita aggiuntive che permettono di archiviare sulla base dati il documento PDF
ottenuto dalla stampa Allegato di Autorizzazione e di visualizzarlo in un secondo
momento.

Il primo passo consiste nell'imputare i dati che permettono |'elaborazione dell’allegato
di autorizzazione, agendo sull’applicativo in maniera usuale.

Alla fine dell’elaborazione |'applicativo fornisce, come sempre, |I'anteprima dell’Allegato
e si pone in attesa che |'utente generi, dall’anteprima di stampa, il PDF dell’Allegato di
Autorizzazione.

oestion REN x|

L'&llzgato di sutorizzazions & stato stampato
correttamente in file POF e salvato su una
cartella?

5 Mo
Stampa Allegato di Autorizzazione - Provincia di AL = = | ] |1|

File  Edit

f" & Wisualizza allegato di Autorizzazions salvato

Usci! Elabora Pulisci — = - < 2 |
r2ifioizoil
Anno Gestions 2009 [~ [ Solo Riepilogn
Cad, Dacurmenta 62 | DIRETTIVA DISOCCUPATI - MERCATO DEL LAVORD Ep‘;i_r;rb Finane. [C0 Fese| 1
Tipo Rapparto | | =
psselobSpeck, [ | B = pdone [ | =
Operatore: I | % I Eﬂmg. Convenzions | 5
LIERA | |Pulsante che da il via allelaborazions | | st Piemonte

N A S I =11 - N ||

Provincia i sa.nd.tia

ALLEGATO DI AUTORIZZAZIONE
(Data stampa allegato 2171002011 Ore 02::42 )

DIRETTIV & DISOCCUPATI - MERCATO DEL LAVORO

Ohiettivo 02

Cveratnre B1T THIE & D DIELAKTE
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2.3 SALVATAGGIO DELL'ALLEGATO DI AUTORIZZAZIONE IN PDF

(ARCHIVIAZIONE)

Verificare che PDFCreator sia la stampante definita premendo il pulsante %:

cotrettamente in file PDF e salvata suuna

X

® L'Allegata di autarizzazione & stato stampato
i

catkella?

Stampa Allegato di Autorizzazione - Frovingia di AL

File  Edit

*?" ‘ ; Visualizza Allegata di Autorizzazions salvato

Uscita Elabora Fulizel
REENTE
Anno Gestione: [ 2009 [ Solo Rispilage:
Cod, Documento | 62 |DIRETTIVA DISOCCURATI - MERCATO DEL LAYORO i=|CidoFinanz. [co Fase| 1
TeoRapparts | | |
Assefob.Spect, | [ =2 i |adane [ | =
operators [ [ ] i |Prag. Convenzione |
LiErA | Pulsante che da il via alflsborazions I | <51 Piemants

Ry

|<|4| 101

Imposta stampante

2ixl

—Stampante

Mome: I FDFCreator

Stata: -
Tipa POFCreator
FDFCreatar:
Commento: eloc Printer

Prohta

Percorso:

j Propneté... |

— Foglio-
Fomato: |-‘54 j
Slimentazione; I LI

Orientamento

& Yerticale

" Orizzontals:

Rete... |

Cihigttivo 02
Mreratore BI17 THIT &

“dnnulla

-lolx]
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Fatta questa verifica, premere il pulsante di stampa il, selezionare la voce “All” (per
poter stampare tutte le pagine) e premere “"OK".

= x|

v L'Allegato di autorizzazions & stako stampato
correttamente in file PDF & salvato su una

carkella?
s | we |

Stampa Allegato di Autorizzazione - Provincia di AL - I l:lI X |

Fila  Edit
A st : Yisualizza Allegato di Autorizzazione salvatn
. Useita Elabora Pulizci Ehills i = |
2tfinjenil
Anno Gestione. | 2009 [~ 5ol Rispilogo
i &2 |DIRETTI¥A DISOCCUPATI - MERCATO DEL LAWORD = ﬁ:ﬁjdgf_rﬁ_’éq’g,_|cn Fagql 1
=

| &
| EE) Efpone[
Ang Convenzione ]

ICSI Pigrnonke

]m

Asssiob.Spect, |
operatore | | 3|
LIERA | i

F'nntar Stampante di mstema LPDFCreatOJ}

Cancel |

_E’ODIB_S_. | 1 3

From: 1 To ¥ Colate Copies

DIRETTIV & DISOCCUPATI - MERCATO DEL LAVORD

Ohie ttivo 02

Mreratore B1T THE AT DICRACKTE
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Si apre la finestra di PDFCreator in cui viene chiesto di inserire il titolo del documento
che si sta per generare (attenzione: il nome del file con cui si salva il PDF verra
richiesto nella pagina seguente).

Verificare che non sia impostata I'apertura del documento dopo il salvataggio:

[ Dapa il salvataggio. apr il documenta con il pragramma predefinito.

Inserire il titolo e premere il pulsante “Salva”.

ouestion - ERNN x

L'Allegata di autorizzazione & stato stampata
correttamente in file PDF & salvato su una

cartella?
i Mo
Stampa Allegako di hutdrﬁiaﬁuﬁe-—ﬁmﬂm_ - | I:Ilil
Fil=  Edit
ﬁ‘?ﬂ A Visualizza Allegato di Autorizzazions salvato I
Lscita Elabara Pulizcr
21jiofeoil

Aﬁn@-G?est.rer.l?.“ I 2009 Titalo del documento :
Cod, Documento I 62 | |Seagate Crystal Reports - AlléutewPORProy.mt | i I <0 F_as_e.'l 1
Tipo Rapparta | =

e Crata di creazione:
Asselob. Spect, | LN )
l |2U'I 11021095645 \ | Ura & aaca

Cperatore l_l_ \

Crata di modifica:

Jumra | [puis: [20111021095645 \ | bracgaa | | ot Piement=

b

Autore: \ RS P

& | PI| & [7oms N\ |

Soggetto \

| N\ |

Parole chiav \

| AV |

| [ Dopo il salvataggio, apr il documesto con il programma predefinito. | \

Cancella Stterdi - Opzioni E -rail Salva
Raceogl

T

DIRETTIV & DISOCCUPATI - MERCATO DEL LAVORO

TAe=r I

g
2
—*||m|1

1 af 1

Ohbie thivo 02

Mraratore B17T TR & O DICRACRTE
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Nella nuova finestra indicare la posizione su disco ed il home del file
propone come nome file il titolo indicato nella pagina precedente).
Premere il pulsante “Salva”.

uestion

) L'Allegato di autorizeazione & stato stampato.
b 8 carrettamente in file PDF e sakvato su una

PDF (il sistema

cartella?
Si Mo
Stampa Allegato di Autorizzazione - Provincia di AL | [ . x
File Edit
+f| : & Wisualizza Alleqato di Autorizzazione salvata .
.#Bci! Elabors, . Pulisei | — - bl - I
21ofzoit ' .
RjPDFCreator 0.8.3 x| |
- b ——
e T ETE

‘Ftpbﬂapip@kto I Salva in: I@ Risorse del computer ﬂ = @( -
fisse(ob.Spect, |

lﬁFloppy da 3,5 pollici {4:)
|=2Disco locale (C:)

—*l] it

izione: |

\==volume (D)
== Fpr s 'csint1’ (2]

LERA_| F

51 Piemonte

=2 5iFp su ‘netappct.rupar 2000, rekeunitaria, piemante, it ()
=2 fpr su'csint1’ (5:)

I=sifp su 'chxZkpsd-13, rupar2000, reteunitaria, pismante it' (X:)
=2 sifp su 'chxZkpsd-14. rupar2000, reteunitaria, piemante it (¥:)
L& co-rom (21

'ﬂ Mokia Phone Browser

|4| 4 | Tobt 2 | b

Home file: ISquate Crystal Reports - All@«utNewPDHProv.rpt ﬂ Salva |

o]

Salvacome:  |File FDF (% pdf) =] Annula |
7

Tpziar E-maf | | Sava I |

| Facconi |

T

DIRETTIV & DISOCCUPATI - WERCATO DEL LAVORD

Ohiettivo 02

Thrweratore B17T THE A D DITRAKITE

Il file viene creato.
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Tornati all’applicativo Stampa Allegato di Autorizzazione rispondere “Si”

alla domanda:

“L’Allegato di Autorizzazione é stato stampato correttamente in PDF e salvato

in una cartella?”.

(2)

%

L'dllegatao di autarizzazione & stato stampato

corretkamente in file POF e salvato su una
cartella?

5 Mo

L'applicativo, a questo punto, chiede di selezionare il file PDF appena creato.

Procedere alla selezione del file e premere il pulsante "APRI".

Seleziona I'Allegato di Autorizzazione in F.DF.

zlx

Cercain: | @. Rizorse del computer

& @ e B

=5 Floppy da 3,5 pollici {4:)

=3Disco locale ()

=1valume {D:)

I=2Fpr su 'csintl’ (M)

5 Sifp su ‘netappctz.rupar2000,reteunitaria. piemaonte.it' {F:)
= Fpr su ‘csinkl’ (51

Stampa All

=1ol x|
Fle Edit 5 sifp su 'ckxzkpsd-14.rupar2000.reteunitaria, piermonte. it ()

SR AR ) CD-ROM (T2)

&1' 13 takia Phane Browiser

Uscita ]
“21j10jzol —
Pl MNomefle: | = dpi |
Cod, Document : ne. [0 Fasa| 1
Q . EZlU?ELI_ ?ntu Tipo file: I"‘_pdf' Filez - Rl il i =
Tipo Rapporto. | =
Asse{Ob,Spec, | | Elﬁ'ttﬁxita’:l | E[-h'zi'm‘a-.l | i
operatare || “ = |Prog, comvenzione [ *
LERA | |Pulsante che da il via all'slaborazione | | 51 Piemante

1of1

2 0 = Y e I |

Provincia di - sandria

ALLEGATO DI AUTORIZZAZIONE
(Drata stampa allegato 2171072011 Ore 09:49 3

DIRETTIV & DISOCCURATI - MERCATO DEL LAVORO

O thivn 02

Creratore RBI1T THE AT DRI TT
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L’Allegato di Autorizzazione in PDF viene archiviato sulla base dati.
Se il salvataggio avviene correttamente viene visualizzato il messaggio: “L’allegato

di autorizzazione é stato salvato correttamente”.

x|

{.-\i‘) L'allegato di aukorizzazione & stato salvato

cofretbamente

Ik |
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2.4 LETTURA ALLEGATO DI AUTORIZZAZIONE IN PDF (VISUALIZZAZIONE)

Per visualizzare un allegato precedentemente archiviato nella base dati, accedere
all’applicativo “Stampa Allegato di Autorizzazione” e premere il pulsante:

“Visualizza Allegato di Autorizzazione Salvato”.

Stampa Allegato di Autorizzazione - Provincia di AL ! |

File Edit

ﬁ*ﬂ ’ : Visualizza Allegato di Sutorizzazione salvato |

Iz eita Elabira Pulisei
C21iiofz011
Brino Gestione | 2009 [~ Solo Riepilogo
iCDEI. Documento I [ IDIRETTI‘\l’A DISOCCUPATI - MERCATS DEL LAVORD E Cicla Finanz, iCD FaSE.I 1
Tipo Rapporto | | i=
Assejob.Spedk. | | E Attivita’ | | E Azione | | He
Operatare | | * I EPrng, Convenzions | #
LIBRA | | I | 231 Pigmonte

Si apre una finestra dove vengono chiesti la data e I'ora dell’Allegato di Autorizzazione

da visualizzare.
Dopo aver immesso i dati premere il pulsante “Visualizza Allegato”.

File Edit

gl

Uzcita

Elabiora

File Edit

=10l x|

=13l

cElfofz0ll
4l
Lzcita

anno Gestione I 2009 “21j10/2011

Cod, DDCL_lmerital 62
Tipa Rappotto I Data F\IIegatﬂ.i 21j10f2011 Ora .D.Ilegatc:l.i 09:49 -—h'h'isualizza Allegato

AssefOb.Spedf, | LIERA | | | | sl Piemante

Finanz, iCD Fase.l_l

Operatare | I_ i | ﬂPrng, Convenzions | #

LIBRA | | I

| <51 Pigmonts
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Dopo qualche istante, I'Allegato di Autorizzazione viene visualizzato con Acrobat
Reader:

Stampa Allegato di_Hutnr.izzazionea—,ht,aﬂnﬁql;aflﬁ% = I | Iil
File  Edit

ﬁ" , visualizza Allegato di Autoriz P ;Iglil
Llsclta Elabdra File  Edit
2110 fzoil—————
! A *l
_ _ Uzcita

Anno Gestione 2009 _;@J-l_D,I'ZDﬂ
(qui.'D’pc’ument’_a 62 Finanz. ICD Fasal

s Data dllsgate |_21;'1m'2011 Oratllagats |09:f19

Tzl AR, LERA | I [ | [cstpiemonte =

Opérators. I |_ i | I _l[?rog Cbmn‘enzlclne. |

LBRa | | ’ | | st Piemarte
i'lleardnllegatn_m'—z.pdf—Moh'e'-Rgad_ér = |I:I| XI
File: Modifica ‘ista Bocumento Strumenti Finestra 7 *

B& S eenn eeFEm- o Djh_/_
¢ I

g oo
Provincia di Alessandria

ALLEGATODI AUTORIZZAZIONE
(Drata stampa allegato 2171042011 Ore 09249

DIRETTIV & DISOCCUPATI - MERCATO DEL LAVORO Bd|

Nel caso in cui non sia stato trovato alcun Allegato di Autorizzazione con quella data e
ora, viene mostrato il seguente messaggio:

Stampa Allegato di Autorizzazione - Provineia di AL = I = |£I
File Edit
ﬁ"! ¥isualizza Allegato di # o in P = | 5 |i|
Ll=cita Elabora

File Edit
T Worning 0 x|
Lsgita - . . 3 .
o I_ i E Messun Allegato di &utorizzazione in PDF
ﬁnr{p-(.;\.estmhe._r 2009 ~21{10/2011 - ! disponibile per la data e ora impostate :
C‘Qd.Docl;Ji‘heritnl 62 =Ihanz.iCD Fase-.l 1

Tige Ram:-ortf.l I_ Diata Allegato §: o | i#a Allegato I _E

assefob.spet. | LIERA | : [ cst Piemante =
Operatore | I— = jPrtu;. Convenzione | #
LIBRA | | I | 231 Pigmonte
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