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Con la versione di GECO (GEstione on line delle Comunicazioni Obbligatorie), aggiornata a
maggio 2008, sono disponibili due tipologie di firma delle comunicazioni:

1. automatica;

2. manuale.

La firma automatica permette di apporre la firma digitale in modalita on-line (come gia gestito

in precedenza), durante la validazione della comunicazione tramite certificato digitale.

La firma manuale permette, a chi utilizza programmi diversi da Internet Explorer e non puo

servirsi dei certificati di firma digitale, di apporre la firma digitale in modalita off-line.

Di seguito sono illustrati i passaggi necessari per I’apposizione della firma manuale.

1. Dopo aver caricato da riepilogo la comunicazione cliccare su “salva e firma”.
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2. Cliccare su “conferma con firma manuale”.
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conferma di ingerimento e firma comunicazione

Perfirmare la comunicazione, premere il pulsante "conferma caon firma automatica”.
Werrd aperta una maschera perla scelta del cetificato da utilizzare.
Selezionare guello con cui sivuole procedere per inserire la comunicazione firmata.
Yerra infine presentata una videata con i dati di sintesi.

In alternativa, premendo il pulsante "conferma con firma manuale”, sard possibile scaricare il file in formato pdf per poterlo
firmare in locale.
Successivamente, tramite [a funzionalita di ricerca comunicazioni, sara possibile caricare il file firmato manualmente per
completare linvia della camunicazione.
ATTEMNZIOME!

Dopo aver confermato una delle due operazioni non sara pil possibile editare la comunicazione.
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3. In questa pagina é rilasciato I’identificativo della comunicazione da ricercare tramite la

funzionalita di ricerca comunicazioni aziendali.
Inoltre, cliccando su “scarica pdf da firmare”, si salva in locale il pdf della comunicazione

inserita (per il salvataggio del file, selezionare una cartella facilmente recuperabile quando si

firmera la comunicazione).
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conferma di salvataggio della comunicazione

La comunicazione & stata inserita correttamente.
Ad essa @ stato associato 'identificativo n. 488656, Sard possibile utilizare tale identificativo per effettuare il caricamento dalla
cormunicazione firmata dopo averla ricercata tramite la funzionalita di ticerca comunicazioni.
Si pracisa che 'invio della comunicazione verra completato solo dopo il caricamento del file firmato,
Utilizzare il pulsante "scarica pdf da firmare" per avere in locale la comunicazione da firmare.

torna alla home page [l nuova comunicazione | stampa comunicazione | scarica pdf da firmare
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4. Firmare la comunicazione con DocSigner o con I’applicativo per la firma rilasciato con la smart
card.

5. Ricercare la comunicazione inserita in stato “da firmare” tra le comunicazioni aziendali; &

possibile utilizzare I’identificativo rilasciato in fase di salvataggio della comunicazione.
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ricerca comunicazioni aziendali

INSERIMENTO DEI CRITERI DI RICERCA

Pet ricercars Uns comunicazione aziendals, completare | oriteri & premere il pulsante "2yvia Ricerca".
Se nessun criterio viene indicato, verranno ricercate tutte le comunicazioni..
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6. Selezionare la comunicazione in questione e cliccare su “visualizza”
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7. A questo punto, cliccando su “carica pdf firmato”, & possibile caricare il documento

precedentemente firmato.
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8. Cercare con “sfoglia” il file firmato (sara quello con estensione comunicazione_488656.pdf.p7m
0 con un’icona rappresentante una coccarda rossa 0 un segno di spunta

@cu:umunicaziu:une_488656.pdf.p?m )

Dopo avere selezionato il file cliccando su “upload” I’applicativo iniziera a elaborare le

comunicazioni.
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Fer caricare il file firmata selezionare il file tramite 'apposito pulsante "sfoglia" e successivamente premere "upload”
In tal modo la comunicazione firmata verra automaticamente inviata al nodo nazionale.
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9. Terminata I’operazione, I’applicativo restituira il protocollo.
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conferma di salvataggio della comunicazione

La comunicazione e stata agoiorata correttamente.
Linserimento & awenuto con protocollazione provinciale e il numero assednato @ ,indata 14/08/2008, per la pravincia di

La comunicazione ha identificativa regionale numera;
Seguira e-mail di notifica dell'svwenuta ricezione della comunicazione.

torna ai risultati | torna alla home page | stampa comunicazione

cortztti  enti associati | sicurezra e privacy accessibilitd  credits




sistemapiemonte.it



