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Con la versione di GECO (GEstione on line delle Comunicazioni Obbligatorie), aggiornata a

Luglio 2011, In ottemperanza alla determinazione commissariale del 28 luglio 2010 della DigitPA
(ex-CNIPA) (pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale n® 191 del 17 agosto 2010), ¢ stata mantenuta
un'unica modalita di firma, MANUALE, per l'assolvimento degli obblighi di comunicazione verso

il Ministero del Lavoro.

Si ritiene necessario sottolineare come la procedura di Firma Manuale sia una modalita di firma

digitale effettuata ofi-line e cioé in locale sul PC dell'utente.

Di seguito sono illustrati 1 passaggi necessari per I’apposizione della firma manuale.

1. Dopo aver caricato da riepilogo la comunicazione cliccare su “salva e firma”.

INIZIO RAPPORTO

¥¥H TORING TO - 10010
DIPL. ISTR. SECOND. SUP. CHE PERMETTE L'ACCESSO ALL'UMMWERSITA!

01/01/2005

TEMPC INDETERMINATO

C.CM.L. PER | DIPENDEMTI DALLE AZIENDE INDUSTRIALI ESERCENTI LA COMFEZIONE I SERIE DI
ABBIGLIAMENTO TRADIZIONALE, INFORMALE E SPORTIWG; CAMICERIE, BIAMCHERIA PERSONALE E
D& CASA; CONFEZION IM PELLE E SUCCEDANES, DIVISE ED ABITI DA LAYORO; CORSETTERIA,;
CRANVATTE, SCIARPE E FOULARDS; ACCESSORI DELL'ABBIGLIAMENTC ED QGGETTI CUCITI IR

GEMNERE.

PROCURATORE DELLE IMPOSTE DIRETTE
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INPS
TEMPC PIENO
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chiudi comunicazione | salva comunicazione [ salva e firma laas m

cortatti  erti associati  sicurezza e privacy  mccessibilitd | credits

2. Cliccare su “conferma con firma manuale”.
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home indice servizi informazioni cerca nel sito posta
” '._ ' gestione on line
:/ comunicazioni obbligatorie

Home Huova comunicazione  Help Contatti

Lterte: DEMO21 CSI PIEMONTE chiudi sessione

conferma di ingerimento e firma comunicazione

Perfirmare |a comunicazione, premere il pulsante "conferma con firma automatica®
Werra aperta una maschera per la scelta del cedificato da utilizare.
Selezionare quello con cui sivuale procedere per inserire [a comunicazione firmata
Warrd infine presentata una videata con i dati di sintesi.

In alternativa, premenda il pulsante "conferma con firma manuale®, sara possibile scaricare il file in formata pdf per poterla
firmare in locale.
Successivamente, tramite la funzionalita di ricerca comunicazioni, sara possibile caricare il file irmata manualmente per
completare l'invio della comunicazione.

ATTEMZIONE!

Dopo aver confermato una delle due operazioni non sara pidl possibile editare la comunicazione

m conferma con firma automatica »»» [ 8L conferma con firma manuale »or | vai |

cortstti  enti associati | sicurezza e privacy  accessibilitd  credits

3. In questa pagina ¢ rilasciato 1’identificativo della comunicazione da ricercare tramite la
funzionalita di ricerca comunicazioni aziendali.

Inoltre, cliccando su “scarica pdf da firmare”, si salva in locale il pdf della comunicazione
inserita (per il salvataggio del file, selezionare una cartella facilmente recuperabile quando si

firmera la comunicazione).

--j_'t-_gf sistemapiemonte.it
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home indice servizi informazioni | cercanel sito | posta
W : '._ ' gestione on line
:/ comunicazioni obbligatorie

Home Huova assunzione Help Contatti

Litente: DEMO21 CS1 PIEMONTE _chiudi sessione

conferma di salvataggio della comunicazione

La comunicazione & stata inserita correttamente.
Ad essa & stato associato l'identificativo n. 438656, Sara possihile utilizzare tale identificativo per effettuare il caricamento della
comunicazione firmata dopo averla ricercata tramite |a funzionalitd di ricerca comunicazioni.
Si preciza che linvio della comunicazione verra completato solo dopo il caricamenta del file firmata.
Utilizzare il pulsante "scarica pdf da firmare" per avere in locale la comunicazione da firmare.

torna alla home page Q| nuova comunicazione stampa comunicazione scarica pdf da firmare

cortztti  erti associati sicurezza e privacy  accessibilita  credits
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4. Firmare la comunicazione con ’applicativo di firma rilasciato con la smart card.

5. Ricercare la comunicazione inserita in stato “da firmare” tra le comunicazioni aziendali; &

possibile utilizzare ’identificativo rilasciato in fase di salvataggio della comunicazione.

 gestione on line
comunicazioni obbligatorie

Home Help Contatti

Litente: DEMO21 CSI PIEMONHTE chiudi sessione

ricerca comunicazioni aziendali

INSERIMENTO DEI CRITERI DI RICERCA

Per ricercare una comunicazione aziendale, completare i criteri & premere il pulsante "Avvia Ricerca".
Se nessun criterio viene indicato, verranno ricercate tutte le camunicazioni.
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[~ annuils ] avvia ricerca =

cort=tti  enti associati | sicurezza e privacy  =accessibilita  credits
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6. Selezionare la comunicazione in questione e cliccare su visualizza

LA ILR JLLLEIVITE

stto
[da " 14man00s
a7 1ansioms
Reftifica/ annullamento

ELEHCO DELLE COMUHICAZIONI CHE RISPOHDOHO Al CRITER] SELEZIOHATI:
Trovate 1 comunicazioni Pag. El di1 wai prima prec succ ultima

D&,

Comunicazione  FIRMARE
Obbligatoriz [ic:
438656

= M I A ASS 1440572008

cortatti  erti associati sicurezza e privacy  accessibilitd  credits
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7. A questo punto cliccando su CARICA PDF FIRMATO si pud caricare il documento

precedentemente firmato

IHIZI0 RAPPORTO
01,01/2008

TEMPO INDETERMIMNATO

C.CML. PER | DIPEMDENTI DALLE AZIEMDE IMDUSTRIALI ESERCENTI LA COMFEZIORE IM SERIE DI
ABBIGLIAMENTO TRADIZIOMNALE, INFORMALE E SPORTIYG; CAMICERIE, BIANCHERIA PERSOMALE E
DA CASA COMFEZION I PELLE E SUCCEDAMEL DIVISE ED ABITI DA LAVORD, CORSETTERIA,
CRAVATTE, SCIARPE E FOULARDS; ACCESSOR| DELL'ABBIGLIAMENTC ED QGGETTI CLUCITI M
GEMERE.

5

PROCURATORE DELLE IMPOSTE DIRETTE
9993539359
IMPS

TEMPD PIENO

ile]

torna ai risultati | scanca pdf da firmare carnica pdf firmato

cortatti  erti associzti  sicurezza e privacy  amccessibilitd  credits
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8. Cercare con “sfoglia” il file firmato (sara quello con estensione comunicazione 488656.pdf.p7m
0 con un’icona rappresentante una coccarda rossa o un segno di spunta).
Dopo avere selezionato il file cliccando su “upload” I’applicativo iniziera a elaborare le

comunicazioni.

L - . .
k3 ) sistemapiemonte.it
r
home | indice servizi | informazioni | cercanel sito | posta |

gestione on line
comunicazioni obbligatorie

Home  Huova assunzione  Help Contatti

Lterte: DEMO21 C51 PIEMONTE _chiudi sessione

Fer caricare il file firmata selezionare il file tramite 'apposito pulsante "sfoglia” e successivamente premere "upload”
In tal modo la comunicazione firmata verra automaticamente inviata al nodo nazionale.

| | stogla...

[~ indieo | upload |

cort=tti  erti associati  sicurezza e privacy  =accessibilitd  cradits

9. Terminata I’operazione, I’applicativo restituira il protocollo

.;._1;5;)/ sistemapiemonte.it
r

home | indice servizi | informazioni | cercanel sito | posta |

gestione on line
comunicazioni obbligatorie

Home Huova Help Contatti

Litente: DEMO21 CSI PIEMONTE chiudi sessione

conferma di salvataggio della comunicazione

La comunicazione & stata aggiornata correttamente.
L'inserimaento & awenuto con protocollazione provinciale & il numero asseghato & ,in data 14052008, per la provincia di

La comunicazione ha identificativo regionale numero;
Seguira e-mail di nofifica dell'awwenuta ricezione della comunicazione.

torna ai risultati | torna alla home page

cortatti  enti associati | sicurezza e privacy  accessibilitd  credits

GECO_Firma Comunicazioni Manuale V2.doc luglio 2011



