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Con la versione di GECO (GEstione on line delle Comunicazioni Obbligatorie), aggiornata a

Luglio 2011, In ottemperanza alla determinazione commissariale del 28 luglio 2010 della DigitPA 

(ex-CNIPA) (pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale n° 191 del 17 agosto 2010),   è stata mantenuta 

un'unica modalità di firma,  MANUALE, per l'assolvimento degli obblighi di comunicazione verso 

il Ministero del Lavoro.

Si ritiene necessario sottolineare come la procedura di Firma Manuale sia una modalità di firma  

digitale effettuata off-line e cioè in locale sul PC dell'utente.

Di seguito sono illustrati i passaggi necessari per l’apposizione della firma manuale.

1. Dopo aver caricato da riepilogo la comunicazione cliccare su “salva e firma”.

2. Cliccare su “conferma con firma manuale”.
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3. In questa pagina è rilasciato l’identificativo della comunicazione da ricercare tramite la

funzionalità di ricerca comunicazioni aziendali.

Inoltre, cliccando su “scarica pdf da firmare”, si salva in locale il pdf della comunicazione

inserita (per il salvataggio del file, selezionare una cartella facilmente recuperabile quando si

firmerà la comunicazione).
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4. Firmare la comunicazione con l’applicativo di firma rilasciato con la smart card.

5. Ricercare la comunicazione inserita in stato “da firmare” tra le comunicazioni aziendali; è

possibile utilizzare l’identificativo rilasciato in fase di salvataggio della comunicazione.
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6. Selezionare la comunicazione in questione e cliccare su visualizza
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7. A  questo  punto  cliccando  su  CARICA  PDF  FIRMATO  si  può  caricare  il  documento 

precedentemente firmato
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8. Cercare con “sfoglia” il file firmato (sarà quello con estensione comunicazione_488656.pdf.p7m

o con un’icona rappresentante una coccarda rossa o un segno di spunta).

Dopo avere selezionato il file cliccando su “upload” l’applicativo inizierà a elaborare le

comunicazioni.

9. Terminata l’operazione, l’applicativo restituirà il protocollo
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